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SAZETAK

Pravilnik o vodenju pedagoske dokumentacije u Republici Hrvatskoj isti je posljednjih
20 godina, a brzim napretkom tehnologije sve vise se javlja potreba za digitalizacijom
dokumentacije koja se svakodnevno koristi u javnom sektoru. Vazno je, prije svega, objasniti
razliku izmedu pedagoske dokumentacije prikupljene dokumentiranjem odgojno — obrazovnih
procesa te pedagoSke dokumentacije propisane Pravilnikom o obrascima i sadrzaju pedagoske
dokumentacije i evidencije u dje¢jim vrticima u RH. Dokumentiranje aktivnosti u vrticu temelj
je kreiranja i planiranja odgojno — obrazovnog plana i programa, a samim time usko je povezano
sa pedagoskom dokumentacijom propisanom Pravilnikom. Dokumentiranjem, pra¢enjem i
evaluacijom aktivnosti u djecjem vrtiCu odgojitelj moze planirati svoj rad prema potrebama
odgojne skupine, ali i svakog djeteta posebno, biljeziti djecji rast i razvoj te vrednovati svoj rad.
Osim prethodno navedenog, kvalitetno dokumentiranje i prac¢enje svakog djeteta, odgojitelju,
ali i cijelom vrti¢u, omogucuje da stvori partnerski odnos s roditeljima. Kvalitetna pedagoska
dokumentacija uvelike moze doprinijeti i lakSoj tranziciji djeteta iz vrtica u Skolu. Pedagoska
dokumentacija propisana Pravilnikom sastoji se od devet knjiga, a vecina njih odnosi se na
dokumentiranje 1 pracenje djeteta. Vazno je da odgojitelji i strucni suradnici na pocetku svog
rada u dje¢jem vrtiCu shvate vaznost kvalitetnog dokumentiranja te vodenja pedagoske
dokumentacije, jer samo na taj nacin planiranje rada moze se ostvarivati prema razvojnim
potrebama svakog djeteta u odgojnoj skupini. Kvalitativnom analizom sedam knjiga pedagoske
dokumentacije te zdravstvenog kartona djeteta propisanog Pravilnikom o obrascima
zdravstvene dokumentacije utvrdeno je kako u odredenim dokumentima dolazi do preklapanja
podataka koji se upisuju u knjige pedagoske dokumentacije. Analizom je takoder utvrden broj
zaposlenika koji svakodnevno ispunjavaju pedagosku dokumentaciju te odredene iste podatke.
Iz prethodno navedenih rezultata proizlazi prijedlog digitalizacije pedagoske dokumentacije za
dje¢je vrtice u RH. Digitalizacija bi znatno utjecala na smanjenje dokumentacije i sustavno
povezivanje podataka djelatnika u djec¢jem vrticu, poboljsala bi kvalitetu sustavnog pracenja i
vrednovanja odgojno — obrazovnih procesa te olaksala proces tranzicije iz vrti¢a u $kolu.
Klju¢ne rijeci: pedagoska dokumentacija u RH, digitalizacija pedagoske dokumentacije,
dokumentiranje odgojno — obrazovnih procesa, praéenje djeéjeg razvoja, pedagoska

dokumentacija u procesu tranzicije iz vrti¢a u Skolu



SUMMARY

The Ordinance on the management of pedagogical documentation in the Republic of
Croatia has been the same for the last 20 years, and with the rapid advancement of technology
there is an increasing need for digitization of documentation used daily in the public sector. It
is important, first of all, to explain the difference between pedagogical documentation collected
by documenting educational processes and pedagogical documentation prescribed by the
Ordinance on forms and content of pedagogical documentation and records in kindergartens in
the Republic of Croatia. Documenting the activities in the kindergarten is the basis for creating
and planning an educational plan and program, and thus is closely related to the pedagogical
documentation prescribed by the Ordinance. By documenting, monitoring and evaluating the
activities in the kindergarten, the educator can plan his work according to the needs of the
educational group, but also each child individually, record the child's growth and development
and evaluate their work. In addition to the above, quality documentation and monitoring of each
child, the educator, but also the entire kindergarten, allows you to create a partnership with
parents. Quality pedagogical documentation can greatly contribute to the easier transition of a
child from kindergarten to school. The pedagogical documentation prescribed by the Ordinance
consists of nine books, most of which relate to documenting and monitoring the child. It is
important that educators and professional associates at the beginning of their work in
kindergarten understand the importance of quality documentation and management of
pedagogical documentation, because only in this way work planning can be achieved according
to the developmental needs of each child in the educational group. Qualitative analysis of seven
books of pedagogical documentation and the child's health card prescribed by the Ordinance on
forms of health documentation established that in certain documents there is an overlap of data
that are entered in the books of pedagogical documentation. The analysis also determined the
number of employees who fill in the pedagogical documentation on a daily basis and certain
the same data. From the aforementioned results, a proposal for the digitization of pedagogical
documentation for kindergartens in the Republic of Croatia arises. Digitization would
significantly reduce the documentation and systematic linking of data of employees in
kindergartens, would improve the quality of systematic monitoring and evaluation of
educational processes and facilitate the process of transition from kindergarten to school.

Key words: pedagogical documentation in the Republic of Croatia, digitization of pedagogical
documentation, documentation of educational processes, monitoring of child development,

pedagogical documentation in the process of transition from kindergarten to school
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1. UVvOD

Prema Slunjski (2020), pojmovi pedagoSke dokumentacije 1 pedagoskog
dokumentiranja Cesto se opisuju I definiraju razli¢ito, no vazno je znati da se pojmovi
pedagoske dokumentacije i dokumentiranja preklapaju, ali da nisu isti te da je vodenje
pedagoske dokumentacije zapravo proces koji dolazi nakon samog dokumentiranja odgojno —
obrazovnog rada koji se provodi u ustanovama za predskolski odgoj i obrazovanje. Alcock
(2000) takoder istice kako se u literaturi dokumentacija 1 pedagoSka dokumentacija
(dokumentiranje) koriste kao isti pojam te da pedagoSku dokumentaciju ni u kojem slucaju ne
treba mijesati sa onom dokumentacijom koja obuhvaca postupke, politike, raspored spavanja
djece i sli¢no. Pedagosko dokumentiranje kao oblik dokumentacije je sva dokumentacija kojoj
je u srediStu pedagogija te se koristi kao sredstvo za bolje razumijevanje djece, njihovih
spoznaja i razvoja, ali i za razumijevanje postupaka odraslih koji sudjeluju u odgojno —
obrazovnom procesu, a isto tako, kako tvrdi Rinaldi (2011, prema Vujuci¢ 2014),
dokumentacija je i veliko i vazno sredstvo komunikacije djece, odgojitelja i obitelji te moZze biti
¢vrst temelj za stvaranje skladnih odnosa.

Preklapanje pedagoskog dokumentiranja i pedagoSke dokumentacije dogada se onoga
trenutka kada odgojitelji i stru¢ni suradnici sustavnim pra¢enjem i procjenjivanjem svakog
djeteta, ali i svoj rada, planiraju svoj odgojno — obrazovni rad. Sustavnim biljezenjem opaZanja
odgojitelji u suradnji sa struénim suradnicima mogu napraviti dobru procjenu svoje odgojne
skupine te na taj nacin planirati aktivnosti koji ¢e utjecati na daljnji razvoj djece u skupini.
Takva pedagoska praksa podrzava uCenje i razvoj svakog djeteta ovisno o njegovim trenutnim
razvojnim potrebama, mogucénostima, Sposobnostima i interesima, ali se nadograduje na veé
postoje¢a znanja i vjeStine. Odgojno — obrazovni rad planiran na temelju pedagoskog
dokumentiranja i sustavnog pracenja djece u aktivnostima koje provode u svojim odgojnim
skupinama, ali i izvan njih, u svojim obiteljima i zajednici, rezultira velikom podrskom i

motivacijom za dijete, za njegovo daljnje uenje te rast i razvoj (Tankersley, 2012).

., Cineci djecja razmisljanja vidljivom dokumentacijom olaksava se poducavanje i

ucenje* (Alcock, 2020).

Pedagoska dokumentacija, kao pojam, prvi put se javlja u obrazovnom projektu Reggio

Emilia u Italiji. Sam naziv nametnuo je drugacije shvacanje ovakve vrste dokumentacije, jer je



dokumentiranje odgojno — obrazovnog procesa kroz fotografije, audio i videozapise te biljeske
omogucilo bolje shvacanje djeteta kako odgojiteljima i uciteljima tako i roditeljima i cijeloj
zajednici. Kako bi bila pedagoSka odgojitelj mora sudjelovati u odgojnom procesu
(Merewether, 2018). On treba biti dio dje¢jeg svijeta, njihova uspjeha, spoznaja, gradenja
znanja i svladavanja vjestina. Promatranjem i dokumentiranjem djecjih radova i1 postignuca
odgojitelj ¢e mo¢i biti jedan od vaznijih osoba u ostvarivanju punog potencijala kod svakog
djeteta ¢ime Ce sustavno doprinositi boljoj buduénosti pojedinog djeteta, obitelji, ali i cijele
zajednice u kojoj dijete zivi, uci i razvija se. Prikupljanje dokumentacije, odnosno etnografskih
zapisa djece, osim za pracenje nacina kako se dijete razvija i uci, sluzi takoder i za oblikovanje
kurikuluma ustanove, a kako se navodi u Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj
i obrazovanje (2015), vrlo je vazan dio i partnerskog odnosa s roditeljima. Osim za ranije
spomenuto, dokumentiranje odgojno — obrazovnog rada sluzi i za kreiranje godisnjeg plana i
programa obrazovnog rada, odnosno kurikuluma vrtica te za godiSnje izvjeS¢e o ostvarivanju
odgojno — obrazovnog rada koji se provodi u odgojnim skupinama u ustanovama ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja. Stacey (2015) isti¢e kako je pedagoSska dokumentacija
proces, a ne tek jednostavni prikaz onoga §to se odvija u odgojno — obrazovnom procesu. Djecu
kroz taj proces odgojitelj treba pazljivo sluSati, promatrati njihovu igru 1 osluskivati njihove
potrebe, a usput, u svemu tome ostati gotovo neprimijec¢en i nenametljiv kako ne bi utjecao na
njihovu interakciju sa ostalom djecom, odraslima ili pak materijalom koji koriste u odredenom
trenutku. Odgojitelj se treba truditi prepoznati nacine na koje se dijete upoznaje sa svijetom koji
ga okruzuje te isto tako i1 kakvo misljenje stvara o tom istom svijetu.

Obzirom na razlike medu odgojiteljima, u njihovim pedagoskim i psiholoskim
znanjima, osobinama li¢nosti te njihovim zivotnim stilovima, uvjerenjima i ostalome $to nas
sve ¢ini drugacijima od drugih moze se zakljuciti kako je i dokumentacija svake odgojne
skupine razliCita te da se biljezi na drugaciji na¢in (Slunjski, 2003). Okruzenje vrtica oblikuju
temeljne vrijednosti, uvjerenja i stavovi svakog odgojitelja i ostalih ¢cimbenika koji sudjeluju u
radu djecjeg vrtica te nacini na koje dozivljavaju djecu i u kojoj ih mjeri razumiju. Osim toga,
jasno je da kulturu vrtica odlikuje 1 njegova otvorenost prema izgradnji suradnickih odnosa s
drugim vrti¢ima, povezivanje djelatnika sa stru¢njacima te svim vaznim tijelima lokalne
zajednice (Slunjski, 2008). Kako navodi Slunjski (2003), unapredenje i poboljsanje kvalitete
rada odgojitelja poc¢inje prepoznavanjem, otkrivanjem i osvjesStavanjem odredenog odgojnog
pristupa u radu, a to je moguce ostvariti samo kroz kontinuirano pracenje, istrazivanje te
evaluaciju rada zajedno sa stru¢nim timom 1 suradnicima. Sve prethodno navedeno obogacuje

kvalitetno prikupljena dokumentacija koja ¢e sluziti za evaluaciju, (samo)refleksiju i



(samo)vrednovanje rada odgojitelja te za vodenje pedagoske dokumentacije koja je od strane
Republike Hrvatske propisana kao obvezna u ustanovama za rani i predSkolski odgoj i
obrazovanje te se jo$ uvijek vodi u papirnatom obliku.

Vaznost cjelokupnog odgojno — obrazovnog sustava postaje sve veéa pod snaznim
utjecajem globalizacije, velikih politickih i drustvenih promjena te zbog iznimno brzog
tehnoloskog napretka. Odgojno — obrazovni sustav trebao bi i¢i u korak s vremenom, a upravo
u tome ocituje se njegova uspjesnost; funkcioniranje sustava u cjelini kao i svih njegovih
sastavnica, prilagodavanje promjenama koje se dogadaju u vremenu u kojem sustav postoji te
koliko uspjesno ispunjava svoju svrhu i odgovara na potrebe djece, roditelja, obitelji i zajednice
(Majcen i Pribela — Hodak, 2017). Digitalizacija pedagoske dokumentacije bitno bi utjecala na
kvalitetu prac¢enja odgojno — obrazovnog rada, zajednic¢ku refleksiju odgojitelja i stru¢nog tima.
Vazno je napomenuti da, kako tvrdi Slunjski (2008), svaki vrti¢ treba pratiti vlastiti put razvoja
odgojno — obrazovne prakse koja je odraz svih vrijednosti ljudi koji sudjeluju u njoj. Sve
navedeno ukazuje na to da kvalitetnu odgojno — obrazovnu praksu jos nije moguce posti¢i u
svakoj ustanovi za rani i predSkolski odgoj i obrazovanje na isti nacin. Ipak, digitalizirani sustav
vodenja pedagoske dokumentacije povezao bi svaku ustanovu ranog i predSkolskog odgoja u
jednu cjelinu te doprinio zajedni¢kom i kvalitetnijem pracenju odgojno — obrazovnog rada svim
dionicima vrti¢a; ravnatelju, administraciji, stru¢nom timu te odgojiteljima. Ljubeti¢ (2013) jos
navodi kako kvalitetna odgojno — obrazovna praksa trazi uspjes$nost, poduzetnost, entuzijazam
I predanost refleksivnog prakticara koji bi trebali najprije razumjeti sebe, svoje motive, zelje i
ponasanja kako bi mogli razumjeti, evaluirati 1 unaprjedivati svoju praksu. Kao bitno naglasava
i ukljucivanje roditelja u neposredni odgojno — obrazovni proces te sudjelovanje u kreiranju
kurikuluma ustanove, ukljuc¢ivanje u razne aktivnosti unutar i izvan ustanove te provedbu dijela
odgojno — obrazovnog procesa $to bi rezultiralo velikom dobrobiti za djecu, roditelje i
profesionalce koji djeluju unutar ustanove ranog i predskolskog odgoja, ali i izvan nje.

Po uzoru na e-dnevnik, koji je nakon pilot projekta uveden skolske godine 2012./2013.
u tri Skole koje su sudjelovale u pilot projektu, a priklju¢ilo se jo$ 29 Skola, digitalizirana
pedagoska dokumentacija omogucila bi dodatne analize u pedagoskom pracenju te u izradbi
izvjeStaja za odgojiteljska vijeca, kako je isto omogucila uciteljskim i1 nastavnickim vije¢ima
(Jakovac i sur., 2014). Isto tako, digitalizacija bi omogucila roditeljima sustavno pracenje
razvoja svoga djeteta koji bi kroz upitnike davali ustanovi povratnu informaciju o odgojno —
obrazovnom radu, a samim time 1 doprinosili mijenjaju, nadogradivanju i poboljSanju prakse.

Tako bi se i partnerski odnosi izmedu vrtica i obitelji uvelike poboljsali.



U prvom dijelu ovoga rada biti ¢e pojasnjena razlika izmedu pedagoskog
dokumentiranja i pedagoske dokumentacije te ¢e se fokus staviti na Pravilnik o obrascima i
sadrzaju pedagoske dokumentacije za rani i predskolski odgoj u Republici Hrvatskoj. Takoder
¢e ukratko biti objasnjen postupak tranzicije djece iz vrti¢éa u osnovnu Skolu u RH. U drugom
dijelu rada biti ¢e prikazana kvalitativna analiza postojece pedagoske dokumentacije propisane
od Ministarstva znanosti i obrazovanja RH 2001.godine za sve odgojne skupine u ustanovama
za rani i predskolski odgoj i obrazovanje, a u zadnjem dijelu rada biti ¢e prikazan prijedlog
digitalizacije pedagoske dokumentacije temeljen na postoje¢em Pravilniku o obrascima i
sadrzaju pedagoSke dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrticu. Pravilnik je na temelju
Clanka 52., stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi (,,Narodne novine®, broj
10/97), donio ministar prosvjete i $porta 27.kolovoza 2001. Isto tako biti ¢e prikazan prijedlog
povezivanja ranije spomenute dokumentacije sa pedagoSkim dokumentiranjem djece u

ustanovama ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja.

2. DOKUMENTIRANJE ODGOJNO — OBRAZOVNOG PROCESA U
DJECJEM VRTICU

,,Ako prostor nazivamo trecim odgojiteljem, dokumentaciju bismo zasigurno mogli
nazvati trecim okom koje nam omogucuje uvid u djetetovo videnje i poimanje stvarnosti‘
(Lopar i Marti¢, 2015, str.14).

Kako navode Lopar i Marti¢ (2015), dokumentacija odgojno — obrazovnog procesa daje
uvid u djetetovo shvacéanje stvarnosti. Sustavno vodenje dokumentacije omogucéuje odgojitelju
da svoja opaZanja o djetetu periodi¢no sistematizira u vecu cjelinu i dobije cjelovitu sliku
razvojnog puta djeteta. Dodatno, omogucuje odgojiteljima da na temelju zabiljeZenog razvijaju
pedagoski rad usmjeren na dijete i da stvaraju poticajno okruzenje temeljeno na djetetovim

individualnim interesima i potrebama.

,,U kvalitetnoj se pedagogiji prepoznaje da su pracenje, procjenjivanje i planiranje
vazni za razvoj i ucenje svakog djeteta. Prilikom planiranja odgojiteljica integrira razvojno-
primjerena ocekivanja, zahtjeve nacionalnog kurikuluma, mogucnosti za kreativnost i
istrazivanje, te interese i potrebe svakog djeteta i grupe djece. Pracenjem, procjenjivanjem i
planiranjem treba podrzati razvoj i Ucenje svakog djeteta i nadogradivati se na djecju prirodnu

znatizelju i interese, prethodna znanja, iskustva i vjestine “ (Tankersley, 2012, str.97).



Slunjski (2020) istice kako se kao veliki problem u dokumentiranju odgoja i
obrazovanja u dje¢jem vrtiu javlja nedovoljno razumijevanje nafina dokumentiranja
pojedinog dijela odgoja i obrazovanja te se prikupljena dokumentacija vrlo Cesto interpretira
povrsno ili ¢ak pogresno. Samim time pedagoska se dokumentacija prema Slunjski (2020)
olako pretvara u registraciju ¢injenica bez namjere da se rezultati dobiveni kroz dokumentiranje
kasnije upotrijebe za analizu odgojno — obrazovnog procesa. Osim za bolje razumijevanje djece,
dokumentacija doprinosi i novim znanjima u podrucju pedagogije, a isto tako koristi 1 djeci
kako bi istrazivali svoje procese ucenja. Kako bi dokumentiranje bilo kvalitetno i samim time
korisno za daljnje planiranje kvalitetnog odgojno — obrazovnog rada vazno je djecu ukljucivati
u aktivnosti, davati im razvojno primjerene zadatke i poticati ih kroz aktivnosti ukoliko to
pojedino dijete zahtjeva. Osim uklju¢ivanja sve djece u aktivnosti potrebno je pomno pratiti
razinu ukljucenosti djece u pojedinu aktivnost kako bi odgojitelj bio siguran da je dijete u nju
ukljuceno na razini koja mu omogucéava ucenje i razvoj. Djeca koja nisu uklju€ena u aktivnost
ne mogu napredovati i uciti, a na odgojiteljima je da prepoznaju Sto djecu zanima, u kojim
aktivnostima se osjecaju sretna i koje aktivnosti ¢e ih poticati na ucenje, razvoj 1 stjecanje
vjestina (Tankersley, 2012). Ukljucenost djece wu aktivnosti rezultira uspjesima,
samopouzdanjem, novim spoznajama te vjerom u sebe, svoje mogucnosti i sposobnosti.
Odgojitelj je duzan stoga planirati aktivnosti koje ¢e €initi dje¢ju uklju¢enost vecom, pratiti ih
I sustavno dokumentirati s ciljem poboljSanja kvalitete vlastitog rada kako bi kao krajnji
rezultat dobili napredak cijele odgojne skupine mijenjajuéi i prilagodavajuéi aktivnosti prema
potrebama djece. Nedovoljna edukacija buduc¢ih odgojitelja za vodenje pedagoske
dokumentacije i dokumentiranje odgojno — obrazovnih procesa te edukacije starijih generacija
odgojitelja o nacinima koriStenja novih tehnologija u svrhu dokumentiranja odgojno —
obrazovnog procesa dovodi upravo do povr$nog ispunjavanja i dokumentiranja svih odgojnih
procesa u ustanovama za rani i predskolski odgoj gdje se kao rezultat javlja ispunjavanje
propisane norme, ali ne sa ciljem da se dokumentirano koristi kao alat za evaluaciju rada i
planiranje daljnjih odgojno — obrazovnih procesa ovisno o potrebama djece u odgojnoj skupini.
vaznim, jer upravo onaj odgojitelj kojemu je dokumentiranje odgojno — obrazovnog procesa
vazno zbog razvoja djece u njegovoj odgojnoj skupini, ali i zbog svog vlastitog razvoja, moze
razumjeti i shvatiti dijete upravo onakvo kakvo ono jest.

Prema Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj i obrazovanje (2015),
dokumentiranje odgojno — obrazovnog rada je sustavno prikupljanje etnografskih zapisa koji

omogucuju promatranje te bolje razumijevanje akcije djeteta Sto kao rezultat donosi



osiguravanje kvalitetnije potpore boljeg razvoja svakog djeteta. Namjene dokumentiranja su
procjena postignuca i kompetencija djece, oblikovanje kurikuluma te partnerstvo s roditeljima
i komunikacija sa $irom lokalnom zajednicom, no ista ne bi smjela sluziti za kategoriziranje
djeteta prema op¢im razvojnim razinama. Dokumentiranje procesa u¢enja je slusanje, gledanje
i samim time bolje razumijevanje djeteta. Osim svega prethodno navedenog, dokumentiranje
za svrhu ima jo$ jednu izrazito vaznu zadacu, a ona je osiguravanje specifi¢ne potpore U procesu
odgoja i ucenja svakom djetetu posebno koja bi trebala biti uskladena s njegovim individualnim
i kognitivnim moguénostima, kognitivnim strategijama te svim drugim posebnostima.
Dokumentiranje odgojno — obrazovnog rada sluzi takoder, izmedu ostalog, i za vrednovanje,
unutarnje i vanjsko, koje je vazno kako bi ustanova ranog i predSkolskog odgoja mogla
napredovati 1 razvijati se te time djeci, obitelji 1 zajednici, ali 1 zaposlenicima omogucditi

napredovanje u ucenju i razvoju.

., Sto odgojitelji bolje poznaju svako dijete, to vise mogucnosti imaju podrzati i prosiriti
njegov razvoj i ucenje. Pracenje i procjenjivanje im pri tome pomaze da razumiju kad su i na

koji nacin djeca spremna za ucenje novih vjestina i znanja*“ (Tankersley, 2012, str. 99).

Odgojitelj koji Zeli upoznati dijete treba ga pazljivo slusati, razgovarati s njim, dozvoliti
mu da izrazi svoje miSljenje 1 donese vlastite zakljucke, trudi se spoznati njegove interese,
prepoznati emocije i posvetiti mu vrijeme i paznju promatrajuci ono $to ¢ini, kako se ponasa i
koliko je zadovoljno i sretno u zajednici u kojoj se razvija 1 u¢i. Osluskujucéi djecje potrebe 1
interese odgojitelj je onaj koji moZe utjecati na mijenjanje odgojno — obrazovnog plana kako bi
zadovoljio potrebe i interese svakog djeteta svoje odgojne skupine. Kao namjenu
dokumentiranja odgojno — obrazovnog procesa Rintakorpi (Rintakorpi, 2016) istice i vecéu
fokusiranost odgojitelja na djecu ¢ime se automatski potice unapredenje kvalitete odgojno —
obrazovnog rada te se iz tog razloga moze re¢i da dokumentacija na vise direktnih ili indirektnih
(2014) takoder smatra kako svrha pedagoske dokumentacije, odnosno dokumentiranja odgojno
— obrazovnog procesa, treba biti razumijevanje djece, njihova djelovanja, nacina na koji
rjeSavaju probleme, kao 1 spoznaju o tome Sto djeca znaju te kako vide sami sebe u svijetu koji

ih okruzuje.

., Dokumentacija ne trazi odgovore, ve¢ postavlja pitanja“ (Vujici¢, 2014, str.146).



PedagoSka dokumentacija proces ucenja djece ,,Cini vidljivim* S§to doprinosi boljem
razumijevanju djeteta i $to kvalitetnijoj podrSci, kreiranju poticaja koji ¢e utjecati na djetetov
jedinstven nacin ucenja te razvoju strategija za oblikovanje novih koraka u ucenju (Guidici et
al., 2001 ; Dahlberg, Moss i Pence, 1999; Malaguzzi, 1998; Giudici, Rinaldi i Krechevsky, 2001
prema Slunjski, 2020). Djeci proces ucenja treba uéiniti vidljivim, stoga Olsson (2009, prema
Hajdin, 2018) i Taguchi (2010, prema Hajdin, 2018) predlazu da se dokumentirani materijali
izlazu u prostoru vrti¢a kako bi djeca imala uvid u njih te mogla opservirati provedene, kako
svoje tako i tude, aktivnosti. Odgojitelji stvaranjem dokumentacije i davanjem na uvid djeci
stvaraju kod djece uvjete za razvoj procesa metakognicije. Dijete promatrajuc¢i dokumentaciju
radi opservaciju pri kojoj je vidljivo njegovo prakti¢no djelovanje. Na taj nacin dijete uvida
nove nacine rjeSavanja odredenih problemskih situacija, ali istovremeno gradi svoje
samopouzdanje, primjecuje svoje i tude kvalitete, raspravlja s vr$njacima i analizira ono §to je

napravilo pri ¢emu razvija i socijalne vjestine kroz interakcije s djecom 1 odraslima.

,,Dokumentiranje treba pokazati da: zajedno s djecom neprestano obogacujemo
okruzenje razlicitim ekspresijama koje odrazavaju sto nas zanima i ¢ime se bavimo; poruke i
izjave odrazavaju nase vrijednosti; prepoznatljivi su nasi odnosi medusobnog uvazavanja jer
ono sto djeca govore i ¢ine je vazno i moze se iscitati; postoje pisani i simbolicki tragovi svega
sto 1 kako propitujemo. Polaziste kratkorocnog i dugorocnog planiranja proizlazi iz
dokumentiranja te na taj nacin odgojitelji svoje intervencije cine vidljivima“ (Skopljak, 2019,
br.90).

Hajdin (2018) isti¢e kako dokumentiranje aktivnosti, koje se odvija u tijeku pracenja
procesa aktivnosti, omogucuje djetetu prepoznavanje i razumijevanje njegovih metakognitivnih
procesa. Kako bi se dokumentacija koristila u svrhu boljeg razumijevanja aktivnosti i shvacanja
djeteta te njegov razvoja potrebno je prije svega osigurati poticajno okruzenje za kvalitetno
zivljenje 1 ucenje djece, razinu profesionalnog znanja odgojitelja te pedagoSku praksu
odgojitelja. Nakon prikupljene pedagoske dokumentacije odgojitelj se povezuje s drugim
odgojiteljima te odraduju zajednic¢ku refleksiju radi boljeg razumijevanja djece te procesa
odgoja i obrazovanja. Konstantnim pra¢enjem i dokumentiranjem aktivnosti, osvjeStavanjem
problemskih situacija te otkrivanjem djecjih interesa odgojitelj i samome sebi osvjeStava
promjene djeteta, pa to uvelike utjeCe na mijenjanje i odgojitelja samoga. Prikupljanje
dokumentacije te njezino koriStenje u svrhu poboljsanja kvalitete odgojno — obrazovnog rada

holisticki je proces u kojem se aktivnosti integriraju promiSljeno s naglaskom na



dokumentiranje koje ¢ini glavnu kariku procesa uéenja djece i odraslih (Sagud, 2006, prema
Hajdin, 2018). Buldu (2010) isti¢e kako pedagosko dokumentiranje moze biti vrlo moéno
ukoliko se u proces dokumentiranja te refleksije ukljuce osim djece i odgojitelja te stru¢nog
tima i sami roditelji. Na taj nacin stvaraju se pozitivni odnosi izmedu vrtica i obitelji, odgojitelji
dobivaju povratne informacije od roditelja; provode li djeca u svojim domovima poneke
aktivnosti iz odgojne skupine, razgovaraju li s roditeljima i obitelji o tome Sto rade u vrticu ili
imaju li neke druge interese koje odgojitelji 1 stru¢ni suradnici nisu uocili u skupini. Roditelji
bi mogli dati i odredene ideje za aktivnosti koje se mogu provesti u vrticu ili teme za projekte.
Sav odnos s roditeljima mogao bi se odvijati kroz evaluacijske upitnike za provedene aktivnosti
(npr. svaka tri mjeseca), radionice, zajednicke refleksije na provedene aktivnosti, uklju¢ivanje
roditelja 1 obitelji u odredene projekte koji se provode u ustanovi za rani i1 predskolski odgoj,
ali isto tako i ukljucivanje Sire zajednice. Ipak, Elizabeth Picher (2019) stavlja naglasak na
vrijeme kao veliki nedostatak u ostvarivanju refleksija na aktivnosti zajedno s roditeljima. Osim
nedostatka vremena, jedan od velikih izazova za dokumentiranje, pa samim time i refleksije je
1 veli¢ina odgojnih skupina u djecjim vrti¢ima. Odgojitelji u djec¢jim vrticima ponekad uz broj
djece o kojima svakodnevno brinu u odgojnim skupinama te koju odgajaju i poucavaju, nemaju
dovoljno vremena za kvalitetno dokumentiranje odgojno — obrazovnih procesa, a jo§ manje za
razgovor o provedenim aktivnostima s roditeljima. Odgojiteljima bi stoga trebalo osigurati
vrijeme potrebno za dokumentiranje, razvrstavanje te za evaluaciju provedenih aktivnosti, ali
isto tako 1 vrijeme za razgovor s roditeljima individualno koji se naj¢esc¢e obavlja u situacijama
kada to zahtjeva odredeno dje¢je ponasanje, a ne isklju¢ivo radi prenosenja informacija i
dijeljenja iskustava, ideja, stavova i sl. Poticanjem suradnickih odnosa izmedu obitelji i vrtica,
stvaranjem vremena za komunikaciju izmedu roditelja i odgojitelja i ukljuc¢ivanjem roditelja,
obitelji 1 zajednice u Zivot vrtia svakako bi se ostvario pozitivan utjecaj na djecji boravak u
ustanovi ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja, a samim time i na veci napredak u dje¢jem
rastu i razvoju.

Odgojiteljice koje svakodnevno borave u odgojnoj skupini trebaju znati Sto i zaSto
dokumentiraju te na koji ¢e nacin dokumentirati odredene dje¢je aktivnosti. Dokumentacija
prikupljena dokumentiranjem djecjih aktivnosti treba pokazati djecji rast i razvoj, svladavanje
raznih vjestina i znanja, uspjehe, ostvarenje ciljeva 1 stvaranje prijateljstava.

Oblici dokumentiranja koji se koriste u odgojno — obrazovnom radu sa djecom su
individualni portfolio, uratci djece (individualni i zajednicki), samorefleksije djece, narativni
oblici, opservacije postignuca djece. Odredeni dio prikupljene dokumentacije pohranjuje se u

individualnom portfoliu, odnosno, razvojnoj mapi svakog djeteta.



., Deleuze i Guattari (1987) pomazu nam da razmislimo o nomadskom istrazivackom
pristupu trazeci od nas da zamislimo razliku izmedu stajanja uz rijeku i promatranja kako ona
tece ili skoka u rijeku te dopustanja sebi da krenemo njezinim tokom* (Merewether, 2018,

str.262).

2.1. Individualni portfolio (razvojna mapa djeteta)

,, Portfolio je zbirka stvari koje slave dijete* (Seitz, 2008, str.63).

Prema Slunjski (2020), individualni portfolio je kolekcija pedagoske dokumentacije
koja sluzi pracenju i osiguravanju podrske procesu ucenja i djecjeg razvoja. Ovakav oblik
dokumentiranja jedinstven je za svako dijete, a kroz njega se prati i dokumentira na¢in na koji
dijete rjesava probleme, iznosi svoje pretpostavke, kreativno razmi$lja te koristi i razvija
razli¢ite kompetencije. Shvacanje ucenja kao autenticne kreacije osobe koja uci iziskuje
sustavno praéenje procesa uCenja svakog djeteta ponaosob, Sto znaCi da je takav proces
razvojan, a ne ograni¢en na povremena ispitivanja djeteta. Dokumenti koji se nalaze u razvojnoj
mapi pokazuju sva djetetova postignuca u razdoblju predskolskog odgoja i obrazovanja, od
polaska djeteta u vrti¢ do upisa u skolu.

Razvojna mapa djeteta pokazuje put razvoja djeteta kroz njegove crteze, fotografije,
izjave koje je izreklo, a kao takva ima veliko znaCenje za dijete, odgojitelje i za roditelje. Dijete
prilikom gledanja svoje razvojne mape moze graditi pozitivho misljenje o sebi, prosudivati
svoje postupke, prisjecati se odredenih situacija u kojima se zateklo te prepoznati svoj napredak.
Odgojitelji kroz svaki djecji individualni portfolio mogu u suradnji sa stru¢nim timom vrti¢a
pratiti djecji razvoj te procjenjivati dje¢je individualne sposobnosti. Isto tako, ona odgojiteljima
sluzi 1 za individualne razgovore s roditeljima. Na individualnim sastancima roditelja i
odgojitelja, u koje mogu biti ukljuceni i ¢lanovi stru¢nog tima ovisno o potrebi, odgojitelj moze
kroz razvojnu mapu pribliziti roditelju razvoj njegova djeteta, ukazati na njegova postignuca te
samim time pribliziti vrticki Zivot djeteta roditelju.

U individualnom portfoliu, kako se navodi u Nacionalnom kurikulumu za predskolski
odgoj i obrazovanje (2015), nalazi se individualna dokumentacija o djeci, postignuca djece
prema vremenu odrzavanja aktivnosti ili podru¢jima ucenja te foto, audio i videozapisi. Slunjski
(2020) navodi 1 odredene oblike sistematiziranja kolekcije portfolia koje je moguée razvrstati s

obzirom na to odnose li se na aktivnosti koje su zavrsile ili se jo§ uvijek odvijaju ili prema



podrucjima o kojima dijete uci. Takoder navodi kako sistematiziranje dokumentacije, odnosno
izrada individualnih portfolia ima jako veliku vrijednost zbog svoje logicke podrske aktivnom
ucenju djece te da uvelike pomaZze u medusobnom razumijevanju djece.

., Individualna razvojna mapa prikaz je razvoja (napredak, promjene i odstupanja)
djeteta od polaska u vrti¢ do upisa u osnovnu skolu. Odgojiteljima i roditeljima sluzi za
dokumentiranje kao orijentacijski okvir za pracenje razvoja djeteta. Odgojitelju sluzi za
planiranje i organiziranje aktivnosti s ciljem optimalnog razvoja svih kapaciteta djeteta, a
roditelju u konacnici i kao uspomena na vrticke dane djeteta. Sluzi za dokumentiranje djecjih
iskustava, kompetencija i vjeStina te se cesto koristi pri prijelazu u visi stupanj obrazovanja,
(npr. razvojne mape se danas cesto koriste pri upisu djeteta iz vrtica u Skolu jer uciteljima
pokazuju sposobnosti i interese djeteta). Razvojna mapa djeteta zapravo je fascikl ili
registrator u koji se ulazu razliciti sadrzaji specificni za odredeno dijete
(https://www.predskologija.com/razvojne-mape-djece/).

Odgojiteljice DV ,,Didi*“, Lopar i Marti¢ (2015) prednost daju foto i videozapisima, jer
prikazuju klju¢ne trenutke u kojima se odvijala odredena aktivnost. Kvalitetna fotografija ili
videozapis sluze odgojiteljima za refleksiju te za donosenje brojnih zakljucaka i prijedloga.
Kako odgojitelji imaju veliku korist od prikupljenih foto 1 videozapisa, takoder ju imaju i djeca,
jer ona samostalno interpretiraju dokumentaciju te time pomazu odgojiteljima da bolje razumiju
njihovu odredenu aktivnost. Sve to vodi do zajednicke refleksije izmedu djece i odraslih kojima
je rezultat bolje razumijevanje djecjeg rada te spoznaja o njihovim interesima. Videozapis ipak
moze imati malo vecu prednost kada se usporeduje s fotografijom, jer prilikom gledanja
videozapisa provedenih aktivnosti odgojitelji te stru¢ni suradnici mogu lakSe i bolje uociti
djecje interese, materijale koje radije koriste u aktivnostima i na¢ine na koje koriste iste, nacine
komunikacije s drugom djecom, nacine rjeSavanja problemskih situacija i sl. Odgojitelj je u
mogucénosti 1 samoj djeci pokazati videozapise aktivnosti §to ¢e omoguditi da i sama djeca
evaluiraju svoj angazman tijekom aktivnosti, prepoznaju Sto su sama ostvarila te Sto bi
eventualno mogla ispraviti, ali dai s vr$njacima raspravljaju o provedenoj aktivnosti. Isto tako,
sva prikupljena dokumentacija koristi se, osim za bolje razumijevanje djece, i za planiranje
0odgojno — obrazovnog rada, stru¢na usavrSavanja, struéne aktive, interne refleksije i za
prezentiranje rada roditeljima te lokalnoj i drustvenoj zajednici. Pregledom razvojne mape
pojedinog djeteta odgojitelji mogu uvidjeti u kojoj fazi razvoja je pojedino dijete, ali i cijela
odgojna skupina, koje dijete trazi pojacane aktivnosti te za koje dijete se aktivnosti trebaju
eventualno olaksati. Odgojiteljice na temelju svega prethodno navedenog planiraju svoj

svakodnevni odgojno — obrazovni rad koji treba biti prilagoden cijeloj odgojnoj skupini, ali i
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pojedincima koji traze posebni program, ovisno o trenutnim razvojnim potrebama. Na taj nacin
potrebe svakog djeteta u odgojnoj skupini mogu biti zadovoljene, a cijela grupa moze lakse
ostvarivati svoj napredak i dobre razvojne rezultate. Prema Ferrarisu (Ferraris, 2013, prema
Slunjski, 2020), snimanje drustvene aktivnosti omogucuje otvorenu raspravu, razmisljanje,
stvaranje znacenja 1 izgradnju smisla, ali isto tako snaga samog dokumenta ovisi o tome kako
se koristi u praksi, 0dnosno 0 onome na Sto odredeni dokument utjece.

,Snazni dokumenti su djela koja imaju moc¢ mijenjanja drustvene stvarnosti, dok su
slabi dokumenti samo registracija ¢injenica — to jest dokazi bez drustvene moc¢i* (Ferraris,
2013 prema Slunjski, 2020, str.3).

Prema Malaguzziju (Malaguzzi, 1998, prema Slunjski, 2020), izrada individualnih
portfolia djecu potiCe da vlastite ideje iznesu ostaloj djeci kroz njihovu simbolicku
reprezentaciju. Produktivna dje¢ja rasprava moze se potaknuti prikazivanjem djecjeg
razmiSljanja kroz likovno ili graficko izrazavanje, ali isto tako i kroz foto 1 videozapise. Vazno
je naglasiti da foto i videozapisi, djecji crtezi i ostalo $to ulazi u individualni portfolio svakog
djeteta nije dokumentacija samo po sebi, nego to postaje onoga trenutka kada se uz njih
nadovezu promisljanja i refleksije odgojitelja, stru¢nih suradnika te ostalih ¢imbenika odgojno
—obrazovnog procesa (Slunjski, 2020). Odgojitelj je stoga duzan pratiti djecje aktivnosti, slusati
ih kada objasnjavaju svoje likovne radove ili prezentiraju gradevine i konstrukcije kako bi
mogao zabiljeZiti sve vazno $§to je dijete izreklo. Osim onog izrecenog, odgojitelj treba pratiti i
dje¢je emocije koje se javljaju uslijed aktivnosti, a sve to moZze obavljati ako doista Zeli i tezi
ka tome da sva dokumentacija bude izvor novih ideja, aktivnosti, projekata te iznad svega
napredak svakog djeteta i cijelog kolektiva koji djeluje u jednoj ustanovi ranog i predskolskog
odgoja. Djecje fotografije osim vrtickih mogu biti i obiteljske; obiteljska fotografija s djetetu
vaznim osobama, kuéni ljubimac kojeg ¢e se rado ponekad prisjetiti u vrticu ili ga pokazati
prijateljima, proslave rodendana iz vrtica te ostale djetetu vazne uspomene i pokazatelji razvoja.
Vrlo Cesto odgojitelji zatraze da roditelji donose u vrti¢ fotografije djece na pocetku pedagoske
godine te obiteljsku fotografiju te od svih obiteljskih fotografija djece iz odgojne skupine
naprave plakat kako bi djeca zajedno mogla upoznavati sve obitelji i ¢uti poneke zanimljivosti
0 svakoj. Takve prezentacije Cine djecu ponosnom i imaju stalni podsjetnik na osobe koje su
im vazne u Zivotu.

Individulani portfolio ili razvojna mapa djeteta popunjava se u odgojnoj skupini od
prvog dana boravka djeteta u ustanovi za predSkolski odgoj i obrazovanje, pa do njegova

polaska u $kolu kada ju dijete dobiva kao uspomenu na vrijeme provedeno u vrticu. Na temelju
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razvojne mape dijete se uvijek iznova moze sa obitelji prisjecati svojih radosnih trenutaka

provedenih u djecjem vrticu.

2.2. Uratci djece (individualni i zajednicki)

Uratci djece spadaju u najces¢i oblik dokumentiranja u ustanovama ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja, a isto tako su sastavnica refleksije odgojitelja o kvaliteti
odgojno — obrazovnog procesa, jer daju uvid u proces ucenja djece te u njihove vjestine i
interese. Samim time djecji uratci postaju vazan element procesa dokumentiranja (Slunjski,
2020). Dio djecjih uradaka, prema osobnoj procjeni odgojitelja u odgojnoj skupini, pohranjuje
se u razvojnoj mapi svakog djeteta te sluzi za refleksije odgojitelja i stru¢nih suradnika, kao i
za individualne sastanke s roditeljima i za planiranje odgojno — obrazovnog rada u odgojnoj
skupini. Novakovi¢, Tomljenovi¢ i Roncéevi¢ (2016) isticu kako pazljivo praéenje i
dokumentiranja djecjih uradaka pomaze da bolje razumiju procese ucenja kod djece, a s druge
strane djeci ta ista dokumentacija omogucuje da grade svoja nova znanja na temelju kritickog
pregleda njihovih vlastitih radova. Pomnim pracenjem i dokumentiranjem dje¢jih uradaka
odgojitelj djeci svakodnevno pokazuje da je zaista zainteresiran za ono $to dijete radi te da mu
je vazno to Sto radi.

Prema Nacionalnom kurikulumu za rani i predSkolski odgoj i obrazovanje (2015) u
dje¢je uratke spadaju slike i crtezi djece, razni pisani uratci djece (simboli, improvizirani
grafikoni, pisma i knjige koje su izradila djeca), verbalni izri¢aji djece (hipoteze, pitanja i
diskusije), glazbeni izricaj, izri¢aj pokretom, dramski izri¢aj te konstrukcije 1 drugi
trodimenzionalni radovi djece. Problem koji se ¢esto javlja u kontekstu djec¢jih uradaka je
nerazumijevanje pojma kreativnost od strane odgojitelja. Vrlo cesto odgojitelji pojam
kreativnosti povezuju iskljucivo s umjetnickim aktivnostima kao $to su crtanje, slikanje, glazba
ili ples, no kreativnost se, osobito u predSkolskoj dobi, moze svakodnevno poticati kroz sva
podrudja dje¢jeg ucenja; Citanje, pisanje, usmeno izrazavanje, matematiku te prirodu i drustvo.
Kroz igru, bogate aktivnosti i slobodu u izrazavanju dijete razvija matematicke vjestine, uci se
usmeno 1 pismeno izrazavati, koristi razne plesne pokrete da doc¢ara svoja emocionalna stanja,
pjevusi dok gradi toranj od kocaka ili dramski iskazuje odnose u obitelji (Puranovi¢, Klasnic i
Matesi¢, 2020). Kako bi dijete stvaralo uratke odgojitelji, prema Novakovi¢, Tomljenovié i
Roncevi¢ (2016) trebaju u svojoj odgojnoj skupini stvoriti okruzenje koje ¢e biti poticaj za
razvoj djecje kreativnosti. Poticajno okruZzenje treba biti bogato materijalima i sadrzajem koji
¢e stvarati u djetetu nova emocionalna iskustva te buditi Zelju za ucenjem, ali isto tako,

poticajno okruZenje treba biti 1 okruZenje u kojem odgojitelj djetetu daje dovoljno vremena da
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pokaze svoju kreativnost. Prema Slunjski (2020), djecje slike i crtezi te fotografije vrlo su
korisni oblici dokumentiranja ukoliko ih odgojitelj interpretira na primjeren nacin. Iz vizualne
ekspresije djeteta i8€itava se kako dijete razumije odredeni problem te isto tako kako vidi
mogucnost rjeSavanja istog problema. Jedna od posebno vaznih namjena kolekcioniranja
djecjih slika i crteza je moguénost prisjecanja djeteta na njegove prethodne na¢ine razmisljanja,
§to omogucuje djetetu ulazak u metazonu (Bruner, 2000, prema Slunjski, 2020). Isto tako, slike
1 crtezi vazni su 1 za komunikaciju djeteta sa vrSnjacima i sa odgojiteljima, jer gledajuci svoje
slike 1 crteze dijete objasnjava, prezentira i evaluira ono §to vidi, ali i pokazuje na njima ono
S§to ne zna izgovoriti. Dje¢ji crtezi stvaraju se gotovo svakodnevno u odgojnim skupinama u
raznim oblicima, primjenjujudi razli¢ite tehnike te materijale pomocu kojih ih stvaraju. Oni
mogu biti individualni ili zajednicki (plakati, projekti 1 sl.). Odgojitelji prema crtezu/slici
odlucuju $to ¢e pohraniti u razvojnoj mapi, a dijete po svojoj Zelji odredene crteze odnosi U
svoju obitelj. Dijete kroz svoje slike i1 crteze doCarava svoju mastu, prepricava dozivljaje,
situacije, objasnjava kako vidi svijet koji ga okruzuje te izraZzava svoja emocionalna stanja i
odnose sa vr§njacima 1 odraslima.

Djecji pisani uratci ukljucuju slova i brojeve, improvizirane grafikone te pisma i knjige
koje su izradila djeca (NKRPOO, 2015). Dijete svojim ekspresijama, ve¢ od trenutka kada
po¢ne dozivljavati i shvacati pisanje kao vrijednost, izrazava vlastite doZivljaje, iskustva,
znanja 1 razumijevanje. Ekspresije djece potrebno je paZzljivo prikupljati 1 kolekcionirati, jer
one svjedoce o razvoju dje¢je pismenosti i 0 razvoju mnogih drugih kompetencija (Slunjski,
2020). Verbalni djecji izri¢aji ukljuuju verbalno izreCena znanja, razumijevanja i iskustva
djece. Verbalni izri€aji se u ranoj dobi svakodnevno prosiruju te su sastavni dio interakcija u
koje djeca svakodnevno ulaze medusobno, ali i s odgojiteljima. Odgojitelji prate djetetovo
sudjelovanje u raznim raspravama, njegovo vlastito iznosenje misljenja i pretpostavki o raznim
temama, postavljanje pitanja te davanje odgovora kao i prianje pri¢a. Verbalni izricaj
dokumentira se u obliku biljeSki ili transkripata snimljenih razgovora te je takvo
dokumentiranje vazno za refleksije odgojitelja te za planiranje aktivnosti, jer kroz dane biljeske
odgojitelj saznaje koji su interesi djece u raznim podrucjima (Slunjski, 2020).

Jackman (2009, 281, prema Slunjski, 2020) tvrdi kako je glazba jezik, odnosno nacin
komuniciranja. Audio i video dokumentiranje dje¢jeg glazbenog izricaja omogucuje uvid
odgojitelju u emocionalna stanja djece te u proces ucenja i razvoja djecjih kompetencija.
Slunjski (2020) navodi kako u djecji glazbeni izricaj spadaju razna spontana pjevusSenja,
pljeskanja rukama, pucketanje prstima ili osmi$ljavanje raznih zvukova i tonova pravim ili

improviziranim glazbenim instrumentima kojima dijete, variranjem ritma, tonova i glasnoce,
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prica neku svoju pric¢u. Kinestetickim jezikom dijete isto tako izrazava svoja iskustva, znanja i
razumijevanja te tako Slunjski (2020) u ,jezik pokreta® ubraja pokretljivost, spretnost,
ravnotezu te koordinaciju djeteta. Djecji izricaj moZe se isto tako ostvarivati kroz dramsku igru
u kojoj djeca reprezentiraju situacije koje su njima osobne vazne. Slunjski tvrdi (2020) kako
djeca ,,dramskim jezikom* mogu vrlo lako izrazavati svoja iskustva te naine na koja ih
shvacaju, dozivljavaju i prozivljavaju. Svi prethodno navedeni izri¢aji mogu se Koristiti na
zajednickim refleksijama odgojiteljima, ali 1 za samorefleksiju djece. Isto tako, biljeZzenjem,
video snimanjem ili fotografiranjem odgojitelji dobivaju dobar materijal koji ¢e im koristiti u
oblikovanju odgojno — obrazovnog rada te takoder i za oblikovanje raznih projekata (Slunjski,
2020). Trodimenzionalni mediji djeci sluze kako bi prikazali izgled te nacin funkcioniranja
odredenih objekata, strojeva ili mehanizama, a pri izradi koriste razli¢ite materijale (papir,
karton, drvo, glinu, plastiku i druge materijale). Slunjski (2020) navodi kako je vazno da
odgojitelj pazljivo promatra i dokumentira takve aktivnosti, jer kroz dokumentaciju moze
uvidjeti kako dijete razumije i rjeSava razne fizikalne probleme, matematicke koncepte,
arhitekturu razli¢itih kultura te nacine pokretanja razli¢itih mehanizama. Vrlo je vazno
napomenuti da je prilikom promatranja i dokumentiranja ovakvih aktivnosti bitno pratiti proces
razvoja pojedine konstrukcije te razvoj ideje o njoj, a ne samo krajnji rezultat. Prilikom takve
vrste dokumentiranja rije¢ je o ,,procesnom‘ dokumentiranju koje je mogucée posti¢i video
snimanjem, nizom fotografija ili nizom dvodimenzionalnih ekspresija kojima djeca izraZzavaju
svoje razumijevanje o izgradenim konstrukcijama.

Pedagoska dokumentacija sadrzi proces nastajanja dje¢jih uradaka koji su nastajali u
nekoliko faza, a osim toga 1 biljeske ili komentare koje su pisali odgojitelji te druge osobe koje
rade s djecom. Osim navedenog uz uratke se vezu i transkripcije djecjih rasprava, komentari i
objasnjenja aktivnosti kao 1 komentari roditelja (Slunjski, 2020). Djecjim uratcima potrebno je
pristupati koncentrirano, pazljivo slusaju¢i njihove prezentacije i odvojiti vrijeme za iste.
Njihov rad trebalo bi u€initi vaznim, no ocjenjivati ga realno pazeci pritom na rijeci koje se
odabiru prilikom davanja komentara na rad. Djeca zele biti pohvaljena, osjecati se vrijednom i
uspjeSnom, pa ih svaka kriva rije¢ moZe uciniti nesigurnima i odbiti ih od daljnjeg ucenja.
Svako pojedino dijete ima svoj nacin stvaranja uradaka stoga djecju kreativnost, mastu i izricaj
treba postivati.

,, Pogledom na dokumentaciju djeca lako mogu ispricati pricu o vlastitom ucenju*

(Novakovi¢, Tomljenovic i Roncevic, 2016, str.189).
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2.3. Samorefleksije djece

Samorefleksije djece odvijaju se na temelju provedenih aktivnosti te uvida u njihove
likovne crteze i slike, fotografije nastale prilikom izvodenja raznih aktivnosti, sluSanjem snimki
razgovora ili gledanjem videozapisa. Djeca takoder provode samorefleksiju na temelju raznih
plakata i panoa na kojima imaju uvid u aktivnosti svoje odgojne skupine te gledanjem i
koristenjem raznih konstrukcija koje su samostalno izradili. Slunjski (2020) navodi kako
napustanje zastarjelih shva¢anja odgojno — obrazovnog procesa rezultira praksom u kojoj dijete
ima priliku biti sukreator odgojno — obrazovnog procesa, kurikuluma i participativne prakse.
Dijete kao sukreator odgojno — obrazovnog procesa i kurikuluma treba biti poticano na
samorefleksiju svojih aktivnosti kako bi kroz nju odgojitelj mogao razaznati koji su njegovi
interesi, preferencije te u kojem se smjeru ucenje treba odvijati. Gibson Warash i Workman
(2016) isticu kako djeci treba omoguditi da procjenjuju svoj rad, jer nedopustanje djetetu da se
kriticki osvrne na ono $to je napravilo moze umanyjiti zainteresiranost za daljnje u¢enje, a samim
time i za daljnji napredak i razvoj. Osim samorefleksije na provedene aktivnosti dijete radi i
samorefleksiju na razna svoja djelovanja, ponasanja i emocionalna stanja pri ¢emu veliku ulogu
imaju odrasli koji djetetu ukazuju na odredena dobra ili loSa ponasanja, djelovanja spram ljudi,
okoline ili materijalnih stvari i koji ith u¢e o prepoznavanju svojih i1 tudih emocija te
kontroliranja istih.

Urban (2021) isti¢e kako je samorefleksija iznimno vazna za djecje ucenje i daljni
uspjeh u obrazovanju, no samoprocjena koja se radi na temelju provedene aktivnosti trebala bi
biti to¢na i realna. Djeca u predskolskoj dobi ne znaju raditi samoprocjene, nisu educirani za to
i to ¢ine instinktivno na nacin da svoj rad i sve $to postignu vrednuju puno vise od onoga §to to
zaista jest. Osim §to svoj rad procjenjuju boljim od onoga §to on realno je, ¢esto u svojim
refleksijama koriste rije¢i odraslih koji su ih koristili prilikom refleksije na djecje aktivnosti. U
ovom slucaju odgojitelji, ali isto tako i roditelji te svi koji sudjeluju u odgoju predskolskog
djeteta trebaju biti izrazito oprezni kada je u pitanju samorefleksija djece nad njihovim
vlasititim postignu¢ima, a paznju trebaju obratiti na $to ¢e djeca Cuti te koje e reakcije na svoj
uradak ili ponaSanje vidjeti od odraslih. Gibson Warash i Workman (2016) smatraju kako
nudenje iskustava djeci u kojima pregledavaju svoj rad omogucuje da postepeno grade
sposobnost samoprocjene koja ¢e im cijeli Zivot biti potrebna za razmatranje svog vlastitog
napretka. Prema prethodno navedenom moze se zakljuciti kako je poticanje samorefleksije na
vlastiti rad, djelovanje ili ponasanje vazan i ¢vrst temelj za cjelozivotno ucenje.

Osim samorefleksije na vlastite radove, djelovanja i ponasanja, odgojitelj moze gotovo

svakodnevno provoditi u odgojnoj skupini razli¢ite aktivnosti u kojima ¢e djeca biti ona koja
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donose odluke, koja planiraju i postavljaju ciljeve za odredenu aktivnost ili zadatak koji im je
odreden od strane odgojitelja te u konacnici procjenjuju kako su taj zadatak izvrsili. Na taj nacin
djeca uce kriti¢ki se osvrnuti na svoj trud koji su ulozili u odredenom zadatku, uvidjeti na koje
su probleme naisli te ih nisu znali rijesiti ili §to bi mogli u svome djelovanju promijeniti slijedeci

put (Gibson Warash i Workman, 2016).

,,Jedna od temeljnih vjestina djeteta, ¢iji razvoj treba poceti u njegovoj najranijoj dobi,
jest samoprocjena vlastitih postupaka, akcija i cjelokupnog ponasanja. Ta vjestina pomaze
djetetu u zadovoljavanju vlastitih potreba i ostvarivanju prava na nacin koji ne ugrozava njega
samoga, kao ni druge osobe i odnos s njima, te otvara put razvoja odgovornog ponasanja
(Prirucnik za samovrednovanje ustanova ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja, NCVVO,
2012).

Djecu moze povrijediti najviSe nacin na koji se kritika izgovori, no iskrenost i1 pazljivo
birane rijeci u kritickom osvrtu na njihove uratke, ponaSanje ili odnos prema okolini sigurno
ne. Takav pristup prema djetetu moze uciniti samo to da ti nastave uciti cijeli Zivot, da vole

uciti, da ispravljaju svoje pogreske i $to je najvaznije, da budu svjesni kada pogrijese.

2.4. Narativni oblici

Narativni oblici kao oblik pedagoSke dokumentacije ukljucuju biljeske za odgojitelje 1
ostale stru¢ne djelatnike vrti¢a, djecu, roditelje te za profesionalnu zajednicu ucenja i razne
izlozbe 1 prezentacije (NKRPOO, 2015). Narativni oblici takoder, prema procjeni odgojitelja i
struénih suradnika, ulaze u individualni portfolio djeteta kao prikaz razvojnog puta djeteta.
Biljeske koje vode odgojitelji mogu se voditi tijekom razgovora s djecom ili s jednim djetetom,
za vrijeme odredene aktivnosti kada djeca opisuju §to rade ili na koji na€in dolaze do novih
spoznaja i1 zakljucaka te tijekom razgovora djece s njihovim vrSnjacima. Odgojitelj moze
biljeziti razne zakljucke do kojih je dijete doslo, a koji su vazni kao pokazatelj dje¢jeg razvoja,
odnosima, ali i rijeci izreCene prilikom djecje prezentacije njegova crteza, slike ili igre koju je
osmislilo $to takoder moze biti veliki pokazatelj razvoja djeteta, njegove maste i nacina
komunikacije. Stru¢ni djelatnici prilikom individualnih i grupnih razgovora s djecom takoder
su duzni voditi biljeske ukoliko uoce potrebu za time te ukoliko smatraju da su biljeske koje ¢e
zabiljeziti biti vazan pokazatelj djecjeg napretka ili emocionalnog stanja. Biljeske su uglavnom

kratke, jer se treba brzo zapisati §to je to¢no dijete reklo.
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Biljeske koje se vode tijekom razgovora s djecom ili sluSanjem djecjih razgovora s
vr$njacima i odraslima su ¢injenice koje ne bi smjele ukljucivati ono $to odrasli smatraju da
dijete misli i osje¢a u trenutku razgovora, nego isklju¢ivo ono §to je dijete izgovorilo. Citatelj
pred kojim stoje biljeSke moZe na taj nacin dobiti jasnu sliku onoga $to je dijete izreklo. Osim
za odgojitelje 1 strucne suradnike, narativni oblici dokumentacije vazni su 1 za roditelje koji
mogu jasno vidjeti Sto dijete govori o svijetu koji ga okruzuju, bez da su u to ukljucena tuda
misljenja i stavovi (Www.geewhizeducation.com/what-is-an-anecdotal-note/). U novije doba,
kratke anegdotalne biljeske zapisuju se ve¢inom pomocu pametnih telefona ili drugih uredaja
koji imaju aplikacije za snimanje glasovnih zapisa, §to uvelike odgojiteljima te strucnim
suradnicima omogucuje da izgovorene rije¢i budu ba§ onakve kakvima ih je dijete izreklo u

odredenom trenutku.

2.5. Opservacije postignuca djece

Opservacije postignuca djeca dokumentiraju se kroz pracenje sposobnosti 1 postignuca
djece, anegdotske biljeske te foto i video zapise djecjih aktivnosti (NKRPOO, 2015). Svi
navedeni oblici dokumentiranja djecjih aktivnosti kao krajnji rezultat trebalo bi imati bolje
razumijevanje samog procesa kojim djeca uce, ali i proces ucenja odraslih te samim time sluziti
za poboljsanja i unapredenja vrtickog kurikuluma te odgojno — obrazovnog rada u ustanovama
ranog i predSkolskog odgoja. Iz toga proizlazi zakljucak da pedagoska dokumentacija uvelike
olakSava razumijevanje djeteta, njegovog procesa ucenja i otkrivanje interesa koje odgojitel;
zapaza u aktivnostima te na temelju kojih promislja o odgojno — obrazovnom planu i programu
(Hutchin, 2006, prema Slunjski, 2020).

Helm, Beneke i1 Steinheimer (1997, prema Slunjski, 2020) takoder isticu kako
pedagoska dokumentacija pruza temelje za aktivno ucenje, demonstraciju uc¢inkovitosti odgoja
I obrazovanja, podrSku razli¢itoj djeci kao i pracenje i procjenu njihova napretka, preuzimanje
odgovornosti, ukljucivanje obitelji u obrazovanje djece te kao poticaj odgojiteljima da

reflektiraju svoj rad i profesionalno se razvijaju.

Ne postoji univerzalan na¢in dokumentiranja odgojno — obrazovnog procesa svake
odgojne skupine, ne postoje zakoni koji nalazu kako se, na koji nac¢in, u kojoj mjeri 1 u kojim
okolnostima dokumentiranje treba odvijati, koliko ¢e ono trajati te $to je vazno uociti i ¢ime se
voditi. Vazno je da odgojitelji na pocetku svog rada u djec¢jem vrti¢u shvate vaznost pedagoskog

dokumentiranja, da dokumentaciju stvaraju vodeni svojim znanjem o djeci i njthovom razvoju
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prate¢i njihove potrebe, razvojne cikluse i osobitosti svoje grupe od prvog dana boravka svakog
djeteta u vrticu do njegova polaska u Skolu. Odgojiteljima isto tako za potrebe dokumentiranja
treba omoguciti alat potreban za dokumentiranje, $to je jo$ uvijek jedan veliki problem u RH.
Mnogi djecji vrti¢i ne raspolazu ra¢unalima, kamerama niti pametnim telefonima, nego se
odgojitelji moraju oslanjati na ve¢ zastarjele oblike dokumentiranja te na svoje osobne uredaje.
Obzirom na broj djece u odgojnim skupinama u danasnje vrijeme, odgojitelji nisu u moguénosti
ponekad pomno pratiti dje¢je interese, aktivnosti, a samim time nisu u moguc¢nosti na adekvatan
nacin niti dokumentirati procese i pratiti djecji razvoj. Veliku vaznost treba pridati i evaluaciji
odgojno — obrazovnog rada vlastite skupine s kolegicama u grupi, ali isto tako ne bojati se dobiti
kritiku, ali i pohvalu od kolegica iz drugih odgojnih skupina. Zajednicke refleksije na aktivnosti
koje se provode iza zatvorenih vrata odgojnih skupina mogu rezultirati u obliku velikih
promjena, novih ideja i mogucnosti $to u konacnici ponovno vodi ka boljem i kvalitetnijem
razvoju djece koja borave u ustanovi za predskolski odgoj i obrazovanje. Planiranje odgojno —
obrazovnog rada vodeno potrebama djeteta sa ciljem razvoja njihovih vjestina i kompetencija
trebalo bi biti nit vodilja svakog buduceg i postojeceg odgojitelja, jer kvalitetnim odgojem i
obrazovanjem stvaraju se kompetentni mladi ljudi koji ¢e mijenjati svijet i koji ¢e biti

zadovoljni i sretni u svijetu u kojem jesu.

3. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA | EVIDENCIJA O DJECI U
VRTICIMA RH

Temeljem clanka 52. stavka 2. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi ministar
prosvjete i Sporta donio je 27.kolovoza 2001. godine Pravilnik o obrascima i sadrzaju
pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrtiu. Prethodno navedenim
pravilnikom propisali su se u rujnu 2001. godine obrasci pedagoske dokumentacije i evidencije
o djeci predskolske dobi koja pohadaju ustanovu za rani i predSkolski odgoj te ostalim pravnim
osobama koje ostvaruju djelatnost predskolskog osoblja.

PedagoSka dokumentacija u ustanovama za rani i predskolski odgoj i obrazovanje
sastoji se od devet knjiga; mati¢na knjiga djece, knjiga pedagoske dokumentacije odgojne
skupine, imenik djece, ljetopis dje¢jeg vrtic¢a, godisnji plan i program odgojno — obrazovnog
rada, godiS$nje izvjeSc¢e o ostvarivanju plana i programa rada, program stru¢nog usavr$avanja,
dosje djeteta s posebnim potrebama i knjiga zapisnika (NN, 83/2001-1422). U ovome radu

govoriti ¢e se i 0 zdravstvenom kartonu djeteta obzirom da isti takoder sluzi za pracenje djecjeg
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rasta i razvoja. Zdravstveni karton djeteta je na temelju clanka 52. stavka 3. Zakona o
predskolskom odgoju i naobrazbi propisan Pravilnikom o sadrzaju zdravstvene dokumentacije
djece  predskolske dobi i evidencije u dje¢jem  vrticu  (https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2002_10_114 1846.html).

Prema SCM-u Ministarstva gospodarstva, trenutno administrativno opterecenje
Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci godi$nje iznosi
11.186.143,60 kuna (www.scm.mingo.hr/Zakonska-podrucja/Predskolski-odgoj). 1znos
godisSnjeg administrativnog opterecenja za zdravstveni karton djeteta iznosi 630.020, 48 kuna
(https://scm.mingo.hr/Zakonska-podrucja/Predskolski-odgoj/Pravilnik-o-obrascima-
zdravstvene-dokumentacije-djece-predskolske-dobi-i-evidencije-u-djecjem-vrticu-u-djecjem-
vrticu/Vodenje-zdravstvene-dokumentacije/Zdravstveni-karton-djeteta).

, Vlada RH pokrenula je sveobuhvatan projekt mjerenja i ukidanja administrativnog
opterecenja gospodarstva u svim zakonodavnim podrucjima. Mjerenje opterecenja provodi se
metodom Standard Cost Model (SCM), medunarodnim standardom koji, medu ostalima,

preporucuju Europska komisija, OECD i Svjetska banka. “ (https://scm.mingo.hr/O-projektu).

3.1. Mati¢na knjiga djece

U pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije, ¢lanak 3., stoji kako se
mati¢na knjiga vodi za svu djecu u vrticu te sadrzi podatke o nazivu dje¢jeg vrti¢a (naziv i
sjediste dje¢jeg vrti¢a), redni broj knjige i pedagosku godinu, naznaku i podatak o mati¢nim
brojevima i razdoblju koje knjiga obuhvaca te ime, prezime i potpis ravnatelja u vrijeme
pocetka i zavrSetka vodenja knjige i podatke o djetetu (ime i prezime, dan, mjesec, godina i
mjesto rodenja, ime 1 prezime roditelja ili skrbnika te njihovu adresu i broj telefona stana i
mjesta rada). Mati¢na knjiga djece vodi se na obrascu veli¢ine 25x35 c¢m i sadrzi 200 stranica
obiljezenih rednim brojevima, uvezana je u tvrdi uvez, a na prednjoj strani korica otisnut je grb
Republike Hrvatske. Na sredini knjige stoji naslov ,, MATICNA KNJIGA DJECE* i podaci o
dje¢jem vrti¢u, maticnim brojevima i razdoblju koje knjiga obuhvaca. U mati¢nu knjigu djeca
se upisuju redoslijedom upisa u vrti¢, no ne i po abecednom redu stoga ustanova ranog i
predskolskog odgoja moze u pomoc¢noj knjizi voditi pregled djece upisane u mati¢nu knjigu u
koju se djeca upisuju abecednim redom s podacima koji omogucavaju laksi uvid u mati¢nu
knjigu kao $to su redni broj upisa ili broj ugovora pod kojim se svako dijete vodi (NN, 83/2001-
1422, ¢1.3). Prema ¢lanku 12. Pravilnika o obrascima i vodenju pedagoSke dokumentacije u
dje¢jem wvrticu matiéna knjiga trajno se Cuva u dje¢jem vrticu (www.narodne-

novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2001_09 83 1422.html).
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DV Nova Gradiska (https://dvng.hr/privatnost-podataka/) navodi kako je zbirka
podataka ,,MATICNE KNJIGE DJECE* uvritena u Sredisnji registar evidencija zbirki osobnih
podataka sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka (NN, 106/12) te da se ista
vodi i u elektronskoj bazi i sluzi za provedbu e-upisa, a pristup istoj imaju isklju¢ivo ovlastene

osobe te nije javno dostupna. Mati¢nu knjigu popunjava administrativni tajnik u dje¢jem vrticu.

MATICNA KNJIGA DJECE

Slika 1. Maticna knjiga (korice)

Slika 3. Sadrzaj maticne knjige Slika 4. Sadrzaj maticne knjige
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3.2. Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine

Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine vodi se za svaku odgojnu skupinu u
ustanovi ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja te sadrzi orijentacijski plan i program
odgojno — obrazovnog rada i njegovo vrednovanje (u pravilu tromjese¢no), tjedni plan i
program odgojno — obrazovnog rada te zajednicke aktivnosti djece i odraslih. Osim prethodno
navedenog, knjiga pedagoske dokumentacije sadrzi i opée podatke o nazivu djecjeg vrtica,
objektu, odgojnoj skupini i pedagoskoj godini za koju se ista knjiga vodi, kao i ime i prezime
te potpise odgojitelja odgojne skupine i ravnatelja dje¢jeg vrtica (NN, 83/2001-1422, ¢1.4).

U knjizi pedagoske dokumentacije odgojne skupine odgojitelji takoder vode dnevnik
rada te podatke o odrzavanju roditeljskih sastanaka, njihovim temama te nacinima provodenja.
Postoje tri kompleta knjiga pedagoSke dokumentacije odgojne skupine te se tako za mjesec
rujan vodi jedna knjiga, za mjesece listopad, studeni i prosinac vodi se tromjesecna knjiga, a
isto tako i za sijeCanj, veljacu i ozujak te travanj, svibanj i lipanj. Za ljetne mjesece vodi se

dvomjesecna knjiga.

DIECH VRTIC

OBIEKT

ODGOJNA-OBRAZOVNA SKUPINA

PEDAGOSKA GODINA

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA
|
ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE 1 ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE

RRADON I T SO T8 T RO  PAZDOBLIE OV MIESECA /0 TADAM

LU (TP MIESECA / 14 TIC0ANA

NiSrmiina L S R U Sy Em——
Slika 5. Knjiga za 1 mjesec Slika 6. Knjiga za 2 mjeseca  Slika 7. Knjiga za 3 mjeseca

Orijentacijski plan i program odgojno — obrazovnog rada izraduje se na temelju
razvojnih zadaéa i planira se po razvojnim podrucjima; tjelesnog i psihomotornog razvoja, socio
—emocionalnog razvoja te razvoja li¢nosti, spoznajnog razvoja i razvoja govora, komunikacije,
izrazavanja i stvaralastva. Starc i suradnici (2004) navode kako je poznavanje dje¢jeg razvoja
(motorickog, spoznajnog, socio — emocionalnog i dr.) temelj dje¢je psihologije te da je
redoslijed razvojnih stadija izrazito vazan, ali je isto tako vazno naglasiti da svako dijete ima

svoj vlastiti razvojni put i isti nije pravocrtan. Na dje¢ji razvoj utje¢u nasljedni i okolinski
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faktori te on ovisi o razvoju neuroloskih struktura. Iz svega navedenog moze se zakljuciti kako
je razvoj djeteta vrlo dinamican proces koji se dogada u socijalnom kontekstu i izrazito je
dinamican. Holisti¢kim pristupom na dijete se gleda kao na aktivnog nositelja vlastitog razvoja
te na cjelovito bi¢e Ciji razvoj ima nekoliko medusobno povezanih dimenzija. Pomnim
pracenjem djeteta i vodenjem dokumentacije odgojne skupine odgojitelj bi u svakom trenutku
trebao znati 1 razumjeti u kojoj je dijete razvojnoj fazi te koji utjecaji pridonose odredenoj fazi,
posebice psiholoski i socijalni. Starc i suradnici (2014. kao najvazniji razlog poznavanja
karakteristika djecjeg razvoja, redoslijeda faza i znacajki djeteta u svakoj fazi njegova razvoja,

navode mogucénost stvaranja optimalnih uvjeta za razvoj u okolini djeteta u kojoj Zivi 1 uci.

Slika 8. Orijentacijski plan i program odgojno — obrazovnog rada

22



Slika 9. Dnevnik rada

Djegji vrti¢ ,,Ciciban* (http://dv-ciciban.hr/wp-content/uploads/2014/10/DV-Ciciban-
godisnji-plan-i-program-2020-2021.pdf) navodi kako je odgojitelj usmjeren na promatranje
djeteta te se rezultatima promatranja vodi prilikom planiranja odgojno — obrazovnog rada
zajedno s drugim odgojiteljima. Odgojno — obrazovni rad treba se temeljiti na djec¢jem interesu
koji se prosiruje raznim planiranim aktivnostima, kako individualnim, tako i grupnim, a isto
planiranje provodi se zajednicki jednom tjedno na stru¢nim aktivima sa struénim timom vrti¢a
1 odgojiteljicama. Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine osim planova programa
odgojno — obrazovnog rada sadrzava ve¢ u prethodnom poglavlju navedene elemente prema
kojima se planira i vrednuje odgojno — obrazovni rad, a oni ukljuuju zapise, radove djece,
pracenja dje¢jih aktivnosti te foto dokumentaciju. Vrednovanje odgojno — obrazovnog rada
provodi se zajednickim refleksijama na odgojiteljskim vije¢ima, gdje se analiziraju
svakodnevne situacije te prepoznaju i utvrduju interesi djece kao i njihove zajednicke, ali i

individualne potrebe.

23


http://dv-ciciban.hr/wp-content/uploads/2014/10/DV-Ciciban-godišnji-plan-i-program-2020-2021.pdf
http://dv-ciciban.hr/wp-content/uploads/2014/10/DV-Ciciban-godišnji-plan-i-program-2020-2021.pdf

Slika 10. Vrednovanje ostvarenog plana i programa za knjigom odredeno razdoblje

Slunjski (2020) isti¢e kako pedagoska dokumentacija ukljucuje prikaz onoga sto djeca
rade, kako razmiSljaju 1 razvijaju se, a odgojitelj moze pomnim pracenjem i evidentiranjem
razvojnih postignuéa stvarati stimulativne situacije ucenja kroz Kkreiranje plana i programa
odgojno — obrazovnog rada te time djeci omoguciti laksi prijelaz u ,,zonu sljedeceg razvoja“
(Vygotsky, prema Berk i Winsler, 1995, prema Slunjski, 2020.). Ellis (2004, prema Slunjski,
2020) govori o tome da bi odgojitelji trebali vrednovati kvalitetu odgojno — obrazovnog rada
na temelju njihove uspjesnosti u kreiranju poticajnog okruZenja za ucenje, ostvarivanju
integriranog pristupa ucenju djece te nacinu na koji pristupa potrebama i interesima djece 1 kako
ih 1 na koji nacin poti¢e da uce od druge djece i zajedno s drugom djecom. Elemente koje ¢e
odgojitelj biti spreman dokumentirati te navesti u pedagoSkoj dokumentaciji odgojne skupine,
pa zatim podijeliti s kolegama i razmatrati ih zajedno s njima, ovisi isklju¢ivo o odgojitelju te

o0 razini njegove osobne i profesionalne osvijestenosti i kompetentnosti (Slunjski, 2020).

3.3. Imenik djece

Imenik djece sadrzi podatke o nazivu djecjeg vrtica i odgojnoj skupini, pedagoskoj
godini te potpise odgojitelja i ravnatelja, podatke o djetetu (ime i prezime djeteta, nadnevak i
mjesto rodenja, adresa stana i broj telefona roditelja ili skrbnika, broj osigurane osobe, osnovu
osiguranja i broj zdravstvenog kartona, procijepljenost i kroni¢na oboljenja te vrijeme i razloge

izostanka). Imenik djece vodi se na obrascu veli¢ine A4, a unutarnje stranice odredene su
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rednim brojevima. Imenik djece uvezan je u meki uvez, a na prednjoj strani korica otiskane su
rije¢i ,,IMENIK DJECE® te ime odgojne skupine i pedagoska godina za koju se imenik vodi
(NN, 83/2001-1422, €1.5). Imenik djece vode mati¢ni odgojitelji odgojne skupine za koju se

vodi te on ostaje u odgojnoj skupini. Svake pedagoske godine ispunjava se novi imenik djece.

Slika 11. Imenik djece

3.4. Ljetopis djecjeg vrtica

Ljetopis djecjeg vrti¢a uvezan je u tvrdi uvez, a na prednjoj stranici korica utisnu je grb
Republike Hrvatske 1 rijeci ,,Ljetopis® (NN, 83/2001-1422, €1.6). Prema ¢lanku 12. Pravilnika
o0 obrascima i vodenju pedagoske dokumentacije u dje¢jem vrticu (NN, 83/2001-1422) ljetopis
vrti¢a trajno se cuva u djecjem vrticu.

Majcen i Hodap (2017) navode kako ljetopis dje¢jeg vrtica uz ostalu potrebnu
dokumentaciju sluzi za kvalitetnu analizu podrucja strategija ustanove koji koriste timovi za
kvalitetu u svrhu dokazivanja implementacije misije i vizije ustanove u svakodnevni Zivot i rad.
U ljetopisu djecjeg vrti¢a jasno je vidljiv timski rad djelatnika koji se ogleda u vidu zajednickih
aktivnosti , kao $to su zborno pjevanje, zajednicka druzenja povodom Dana vrti¢a, izleti,
ukljucivanje lokalne zajednice te posjeti razli¢itim ustanovama (muzej, kazaliste i dr.). Ljetopis

ustanove za rani i predSkolski odgoj pruza uvid u zajednicka, timska postignuéa svih djelatnika
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ustanove na raznim projektima te kvalitetu i kvantitetu suradnje ustanove za rani i predskolski
odgoj sa lokalnom zajednicom, vanjskim institucijama i roditeljima. Na kraju knjige ljetopisa
napisan je naputak o pisanju Ljetopisa dje¢jeg vrtia u kojem se napominje kako se sadrzaj koji
Se u isti upisuje treba pazljivo odabirati pri ¢emu treba voditi racuna o odgovornosti i poStovanju
prema ustanovi za rani i predskolski odgoj za koju se knjiga ispunjava. Takoder se u naputku
navodi kako knjiga ljetopisa prvenstveno treba prikazivati stru¢no — pedagoski rad ustanove,
pocetne rezultate, rezultate vrednovanja rada te suradnje djec¢jeg vrti¢a sa lokalnom zajednicom.
Isto tako napominje se kako je pozeljno odredene vazne trenutke dokumentirati te pohraniti u

knjigu ljetopisa.

Naputak o pisanju Ljetopisa djecjeg vitica
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Slika 12. Ljetopis djecjeg vrtica (korice) Slika 13. Naputak za pisanje ljetopisa

3.4. Godisnji plan i program odgojno — obrazovnog rada

Godisnji plan i program odgojno — obrazovnog rada treba biti povezan u cjelinu. Na
naslovnoj stranici otisnute su rije¢i ,,GODISNJI PLAN I PROGRAM ODGOINO -
OBRAZOVNOG RADA* te podaci o nazivu dje¢jeg vrti¢a, pedagoskoj godini i ravnatelju
(NN, 83/2001-1422, ¢1.7). Godisnji plan i program dje¢jeg vrtica nalazi se na web stranici
svakog vrtic te je kao takav javno dostupan.

Godisnji plan i program odgojno — obrazovnog rada provodi se u skladu sa svim
zakonskim propisima koji se odnose na rani 1 predskolski odgoj 1 obrazovanje, a to su Zakon o

predskolskom odgoju i obrazovanju, Drzavni pedagoski standard, Programsko usmjerenje
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odgoja 1 obrazovanja predSkolske djece, Prijedlog koncepcije razvoja predskolskog odgoja,
Konvencija o pravima djeteta, Smjernice za strategiju obrazovanja, znanosti i tehnologije
Republike Hrvatske te dokumenti za samovrednovanje ustanova za rani i predskolski odgoj i

obrazovanje.
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Slika 14. Godisnji plan i program Slika 15. Sadrzaj plana i programa

Godisnji plan i program donosi Upravno vijece djecjeg vrtica kojeg prema Zakonu o
predskolskom odgoju i obrazovanju, ¢lanku 34. ¢ini pet do sedam ¢lanova od kojih polovicu
imenuje osnivac iz reda javnih radnika, jednog Clana biraju roditelji djece koji su korisnika
usluga ustanove za rani i1 predskolski odgoj 1 obrazovanje, a ostali ¢lanovi biraju se tajnim
glasovanjem iz reda odgojitelja i stru¢nih suradnika vrti¢a. Sastav i broj ¢lanova upravnog
vijeca te naCin izbora, rada i donoSenja odluka utvrduje se aktom o osnivanju i statutom djec¢jeg
vrti¢a. Godi$nji plan izraduje se timski prethodnom analizom protekle pedagoske godine Sto je
polaziSte u planiranju nove pedagoske godine. Vazno je napomenuti da se godiSnji plan moze
mijenjati tijekom pedagoske godine, ovisno o promjenama u uvjetima ili organizaciji rada , ali
i zbog novih uputa Osnivaca ustanove za rani i predskolski odgoj i obrazovanje. Sve eventualne
izmjene uskladuju se s odredbama dokumenta temeljem kojih je isti donesen.

Godisnji plan i program povezan je u cjelinu te sadrzi slijede¢a poglavlja; ustrojstvo
rada, materijalne uvjete, njega i skrb za tjelesni rast i zdravlje djece, odgojno — obrazovni rad,

stru¢no usavrSavanje odgojno — obrazovnih djelatnika, suradnju s roditeljima i vanjskim
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¢imbenicima, vrednovanje programa i godiSnji plan i program rada ravnatelja i strucnih

suradnika.

3.4.1. Ustrojstvo rada

U poglavlju ustrojstva rada dani su podaci o dje¢jem vrticu, bitne zadace planirane za
pedagosku godinu za koju je godis$nji plan 1 program napisan te misija i vizija djecjeg vrtica. U
ustrojstvu rada takoder je navedeno radno vrijeme, popis programa koji se provode u ustanovi
(cjelodnevni, programi stranih jezika, programi kinezioloSkih aktivnosti te razni kraci
programi; plivanje, zimovanje, rolanje, plivanje, itd.), organizacija djelatnosti, rad odgojnih
djelatnika i svih prate¢ih sluzbi na razini vrtica. Prema Zakonu o predskolskom odgoju i
obrazovanju, ¢lanku 15.a (NN, 94/13), djecji vrti¢i ostvaruju redovite programe njege, odgoja
1 obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece rane 1 predskolske dobi koji
su prilagodeni razvojnim potrebama djeteta kao 1 njegovim moguénostima i sposobnostima, a
to su programi za djecu s teSko¢ama u razvoju, programi za darovitu djecu rane i predSkolske
dobi, programi na pismu i jeziku nacionalnih manjina, programi predskole te programi ranog
ucenja stranih jezika kao i drugi programi poput umjetnic¢kih, kulturnih, vjerskih i sportskih
sadrzaja.

Stavak 2. Clanka 15.a ovog zakona navodi kako se ovisno o potrebama djece te
zahtjevima roditelja u ustanovi ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja mogu provoditi i
neki drugi programi sukladno odredbama Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja i naobrazbe. Svi redoviti programi koji se provode u ustanovama ranog i predskolskog
odgoja i obrazovanja su cjeloviti programi namijenjeni djeci za zadovoljavanje njihovih potreba
te potreba roditelja (DPS, ¢1.3, NN 83/2008-2128).

3.4.2. Materijalni uvjeti

U materijalnim uvjetima navode se bitne zadace 1 ciljevi koji se planiraju ostvariti u
pedagoskoj godini za koju se piSe plan i program, a prema kojima se tezi na poboljSanju
materijalnih uvjeta ustanove za rani i1 predskolski odgoj i obrazovanje (obnove, dogradnje,
nabava didakticke opreme, uredenje odgojnih skupina te ostalih prostorija unutar ustanove kao
i vanjskog prostora te poboljSanje uvjeta za provodenje svih programa Koji se u ustanovi
provode). U ovom poglavlju godiSnjeg plana i programa moZe se vidjeti 1 plan nabave svih
potrebnih materijalnih sredstava za djecji vrti¢, kao 1 izvor sredstava koji sluze za ostvarenje

poboljSanja materijalnih uvjeta.
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Iz Drzavnog pedagoskog standarda za predskolski odgoj i obrazovanje (NN, 63/2008-
2128) vidljivo je da materijalna oprema mora odgovarati namjeni prostora te omoguditi
realizaciju odgojno — obrazovnog rada s djecom te blagovanje i odmor. Isto tako prostor treba
biti prilagoden dje¢jim aktivnostima (Citanje, glazbene i likovne aktivnosti, istrazivacke
aktivnosti, aktivnosti gradenja i dr.), a sva oprema i namjeStaj u ustanovi trebaju biti

funkcionalni, prenosivi, stabilni te moguc¢nosti od prirodnih materijala.

3.4.3. Njega i skrb za tjelesni razvoj i zdravlje djece

Pod njegu i skrb za tjelesni razvoj i zdravlje djece ulaze sve bitne zadace koje pridonose
osiguravanju optimalnih uvjeta za zdravlje (higijena, zdravstveni i sigurnosni uvjeti, njega,
zastita djece koja su korisnici ustanove, posebne prehrambene ili higijenske potrebe,
zdravstvene potrebe, planiranje tjednih jelovnika i1 kontrola hrane) i za razvoj djece
(zadovoljavanje i pracenje djetetovih potreba, pracenje rasta i razvoja djece, boravak na
otvorenom).

Clanak 40. Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe navodi
kako mjere zdravstvene zastite djece rane i predSkolske dobi ukljucuju sve preduvjete za
osiguravanje pravilnog rasta i razvoja djece rane i predSkolske dobi, a za ostvarivanje istih u
ustanovi je potrebno osigurati sustavno pracenje rasta i razvoja djece kao i stanja uhranjenosti,
poduzeti sve preventivne mjere za smanjenje zaraznih bolesti i prevenciju ozljeda, organiziranje
i provodenje organizacijskih oblika rada iz tjelesnog i zdravstvenog odgojno — obrazovnog

podrugja (NN, 63/2008-2128).

3.4.4. Odgojno — obrazovni rad

Odgojno — obrazovni rad provodi se u dje¢jem vrti¢u u kojem su djeca rasporedena u
skupine cjelodnevnog, poludnevnog, viSednevnog ili kraceg dnevnog boravka, a provedba
odgojno — obrazovnog rada provodi se na temelju Drzavnog pedagoSkog standarda
predskolskog odgoja i obrazovanja. Odgojno — obrazovni rad u godiSnjem planu i programu
sadrzi globalni cilj sa svim bitnim zada¢ama koje su preduvjet za ostvarenje globalnog cilja
odgojno — obrazovnog rada. Zadace se odnose na upoznavanje s razvojnim statusom svakog
djeteta ponaosob, prilagodavanje razvojnim potrebama djeteta, pracenje rasta i razvoja djece
koje se ocituje kroz dokumentiranje aktivnosti djece, stru¢no usavrSavanje odgojitelja,
vrednovanje i samovrednovanje. Vazno je naglasiti da je prilikom planiranja i provodenja
odgojno — obrazovnog rada bitno pratiti cjeloviti razvoj, odgoj i uéenje djeteta te razvoj

njegovih kompetencija, te prema pracenju i evaluiranju ranije spomenutog kreirati, planirati i
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provoditi odgojno — obrazovni rad. Odgojno — obrazovni rad provodi se i za djecu s posebnim
potrebama te su takoder i za programe te vrste jasno definirane zadace koje je obvezno izvrsiti
kako bi se ostvario globalni cilj. Bitne zadace za ostvarenje cilja za djecu s posebnim potrebama
su prije svega poduzimanje mjera za Sto kvalitetnije ukljucivanje djece s posebnim potrebama
u odgojno — obrazovni proces. Nadalje, bitna zadaca takoder je i pruzanje primjerene podrske
za razvoj kompetencija djece s posebnim potrebama. Obrazovni rad trebao bi se temeljiti na
stvaranju poticajnog i ugodnog okruzenja u kojem ¢e dijete imati priliku ostvariti interakcije s
drugom djecom te uciti, razvijati se te biti prihvadeno, sigurno i motivirano za ucenje i
napredak.

Nacionalni kurikulum za rani i predSkolski odgoj i obrazovanje navodi nacela prema
kojima se treba odvijati proces odgoja i obrazovanja u ustanovama ranog i predskolskog odgoja
I obrazovanja, a to su fleksibilnost odgojno — obrazovnog procesa u vrticu, partnerstvo vrtica
saroditeljima i Sirom zajednicom, osiguravanje kontinuiteta u odgoju i obrazovanju, otvorenost
za kontinuirano ucenje te spremnost za unapredenje prakse. Sve navedeno trebalo bi biti temelj
izrade odgojno — obrazovnog plana rada. Odgojno — obrazovni rad trebao bi se planirati i
djelovati utemeljen na vrijednostima koje unapreduju intelektualni, drustveni, moralni, duhovni
1 motoricki razvoj djece, a to su humanizam, tolerancija, odgovornost, autonomija, kreativnost,

znanje i identitet (NKRPOO, NN 5/2015-95).

3.4.5. Strucno usavrsavanje odgojnih djelatnika

Clanak 29. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju isti¢e kako su odgojitelji i
struéni suradnici obvezni strucno se usavrsavati sukladno zakonu i aktu koji donosi ministar
obrazovanja. Samim time odgojitelji te stru¢ni suradnici mogu napredovati u struci.

Kroz bitne zadace u globalnom planu i programu odgojitelje se osnazuje da preuzimaju
odgovornost za kvalitetu i kontinuitet svog osobnog profesionalnog razvoja kroz stru¢na
usavrSavanja koja se odvijaju unutar i izvan vrti¢a. Na razini vrtia stru¢no usavrSavanje
ostvaruje se kroz svakodnevne refleksije odgojitelja iste odgojne skupine, kao i povremene
refleksije sa ostalim odgojiteljima te stru¢nim timom vrti¢a, kroz strune aktive sa stru¢nim
timom vrti¢a i na odgojiteljskim vije¢ima. Izvan vrti¢a stru¢na usavrSavanja provode se kroz
stru¢ne skupove koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje te kroz razne skupove,

seminare, konferencije, radionice.
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3.4.6. Suradnja s roditeljima

Bitne zadaCe za ostvarenje suradnje s roditeljima mogu biti jacanje partnerstva s
roditeljima koje ¢e omoguciti bolje razumijevanje djetetovih interesa i potreba, isticanje
vaznosti roditeljske ukljucenosti u planiranje, realizaciju i vrednovanje odgojno — obrazovnog
rada, osiguravanje podrske roditeljima vezane za odgoj njihove djece te razna savjetovanja
vezana za 0dgoj i obrazovanje njihove djece.

Suradnja s roditeljima ocituje se kroz roditeljske sastanke, radionice, edukativne
sadrzaje za roditelje, individualne razgovore, poticanje za sudjelovanje u odgojno —
obrazovnom radu i kroz savjetovanje i informiranje roditelja o razvojnim potrebama njihove

djece.

3.4.7. Suradnja s vanjskim ustanovama

DV TrnoruZzica navodi kako su djecji vrti¢i javne ustanove 1 djeluju u sklopu drustvene
sredine u kojoj se nalaze. Suradnja s drustvenom sredinom uvelike moze doprinijeti
pros$irivanju i unapredenju djelovanja dje¢jeg vrti¢a, a samim imati pozitivan ucinak na op¢i
psihofizicki razvoj djece. Vanjske ustanove s kojima suraduju ustanove ranog i predskolskog
odgoja su stru¢ne institucije (MZO, AZO, Gradski ured za obrazovanje), odgojno — obrazovne
ustanove, drustva i strukovne udruge (djecji vrti¢i, osnovne skole, U¢iteljski fakultet, pedagozi,
psiholozi, logopedi, sindikat radnika u predskolskom odgoju i obrazovanju), drzavne i javne
ustanove (bolnice, poliklinike, centri za socijalnu skrb, Zavod za zastitu zdravlja) te kulturne i
druge ustanove poput kazaliSta, izletista ili turistiCkih agencija (http://www.vrtic-
trnoruzica.zagreb.hr/UserDocsImages/Godisnji%20plan%20i%20program%202018,2019.pdf)

3.4.8. Vrednovanje programa

DV Gajnice tvrdi kako je kontinuirano pracenje odgojno — obrazovnog rada temelj
napretka i poboljSanja kvalitete ustanove za rani i predskolski odgoj i obrazovanje koji trebaju
provoditi svi sudionici odgojno — obrazovnog procesa u dje¢jem vrti¢u, kao i oni izvan njega
(https://vrtic-gajnice.zagreb.hr/UserDocsImages/DV%20GAJNICE%20GPP%202020-
2021.pdf). Odgojno — obrazovni programi, odnosno procesi prolaze oblike unutarnjeg i
vanjskog vrednovanja. Ljubeti¢ (2007) istice kako je za unapredenje kvalitete odgojno —
obrazovnog rada vazno provoditi kvalitetno (samo)vrednovanje. Glavni cilj provodenja

(samo)vrednovanja i jest unapredivanje kvalitete odgojno — obrazovnog rada, a sama provedba
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(samo)vrednovanja daje uvid u trenutacno stanje, probleme s kojima se susrece sustav odgoja i
obrazovanja, odnosno sama ustanova u kojoj se vr$i proces (samo)vrednovanja te se na temelju
rezultata dobivenih (samo)vrednovanjem odreduju bitne zadace, daju se ideje za promjene i
nalaze se rjeSenja za rjeSavanje nastalih problema, za provodenje ideja i samim time za
unapredenje prakse.

Djedji vrti¢ prolazi kroz dva oblika vrednovanja, a to su unutarnje i vanjsko vrednovanje
koji se razlikuju po osobama koje vrednovanje provode. Unutarnje vrednovanje ukljucuje sve
¢imbenike koji djeluju u dje¢jem vrticu, a to su odgojitelji i struéni suradnici, djeca te roditelji.
Unutarnje vrednovanje provodi se kroz refleksije, samorefleksije, roditeljske i individualne
sastanke s roditeljima i putem anonimnih anketa za roditelje na kraju pedagoske godine. Prema
Ljubeti¢ (2007) vanjsko vrednovanje provode institucije; udruge, ministarstvo, insituti i
medunarodni struénjaci pri ¢emu se, kako istice DV Gajnice, vrednuje ukupna kvaliteta
odgojno — obrazovnog procesa, inkluzija djece s posebnim potrebama, suradnja s roditeljima i
profesionalni razvoj struénjaka u ustanovi. Kriteriji za (samo)vrednovanje ustanova ranog i
predskolskog odgoja su, prema Ljubeti¢ (2007), filozofija, vrijednosti, stajaliSta i uvjerenja
ustanove, stil upravljanja u dje¢jem vrti¢u, izgradnja zajednicke vizije i uloge ¢imbenika
odgojno — obrazovne ustanove, kvaliteta odnosa, nacini rjeSavanja problema, prostor i
materijalno okruzenje, kultura ustanove, kurikulum ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja,
partnerstvo s obitelji, lokalnom 1 vrtickom zajednicom te (samo)procjena 1 suradnicka procjena
u zajednici koja uci. Ljubeti¢ (2007) takoder naglasava da se kvalitetno (samo)vrednovanje
vrtica teSko moze kvalitetno provoditi zbog velikih razlika u uvjetima pojedinith vrtica
(organizacijskih, financijskih, materijalnih i dr.) te navodi kako bi bilo izrazito povoljno
ujednaciti kriterije (samo)vrednovanja kako bi se mogle davati smjernice za unapredenje

kvalitete svake pojedine ustanove ovisno o njezinim uvjetima u kojima djeluje.

3.4.9. Godisnji plan i program rada ravnatelja i strucnih suradnika

Godisnji plan 1 program rada ravnatelja i strucnih suradnika sadrzi bitne zadace prema
kojima trebaju raditi ravnatelj i stru¢ni suradnici u ustanovi za predskolski odgoj i obrazovanje,
a koji ¢e u konacnici doprinijeti ostvarenju globalnog cilja plana i programa za pedagosku
godinu za koju se planira rad.

Plan rada ravnatelja temelji se na ostvarenju potrebnih uvjeta za predskolski odgoj i
obrazovanje te skrb o djeci prema zakonskim propisima i1 pravilima, pracenju ostvarenja
zadanih ciljeva te djelovati u suradnji s vanjskim ¢imbenicima kako bi osigurao kvalitetan

sustav odgoja i obrazovanja.
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Plan rada stru¢nih suradnika temelji se na prac¢enju i promatranju djecjeg rasta i razvoja,
radu s djecom i kreiranjem globalnog plana i programa za novu pedagosku godinu zajedno sa
ostalim ¢imbenicima ustanove. Zadace struénih suradnika su, izmedu ostalog, zajednickim
refleksijama s odgojiteljima mijenjati, prilagodavati i nadopunjavati odgojno — obrazovni rad
te ga uskladivati u skladu s potrebama i interesima djece koja su korisnici ustanove za rani i

predskolski odgoj i obrazovanje.

3.5. Godisnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada

Godisnje izvjeSc¢e donosi se na obrascu propisanom Pravilnikom o obrascima i sadrzaju
pedagoske dokumentacije u dje¢jem vrticu najkasnije do 31.kolovoza tekuée godine za svaku
pedagosku godinu uz prethodnu raspravu i zakljucke odgojiteljskog vije¢a (NN, 83/2001-1422,
C1.8.). U godisnjem izvje$éu o ostvarivanju plana i programa navodi se trenutno stanje svake
ustanove za rani 1 predskolski odgoj 1 obrazovanje, nacin na koji je protekla pedagoSka godina,
koliki je broj djece upisan, kakvi su materijalni uvjeti zabiljeZeni na kraju pedagoske godine i
dr. Takoder se kroz izvjesc¢e navodi dali je i u kojoj mjeri ostvaren globalni plan i program za
pedagosku godinu za koju se izvjesée podnosi, procjena kvalitete ustanove te koje su promjene
nuzne za osiguravanje bolje kvalitete prema kojima ¢e se nadalje sastavljati globalni plan i
program za narednu pedagosku godinu. Kao i godis$nji plan i program, godisSnje izvjesée o
ostvarivanju plana i programa takoder se nalazi na web stranici vrtia za koje je izvjesce

napisano te je dostupan javnosti.

3.6. Program stru¢nog usavrsavanja

Prema Clanku 9. Pravilnika o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije (NN,
83/2001-1422) program stru¢nog usavrsavanja obvezno vode odgojitelji, pedagog, psiholog,
defektolog 1 medicinska sestra u djecjem vrtiu na obrascu veli¢ine A3, koji se presavija po
sredini te sadrzi podatke o dje¢jem vrti¢u i osobne podatke o zaposleniku (ime i prezime
zaposlenika, struka, zanimanje, rad na poslovima i zada¢ama te nadnevak prihvacanja plana i
programa na odgojiteljskom vijecu) 1 oblike stru¢nog usavrSavanja.

Odgojitelji samostalno vode evidenciju programa struénog usavr$avanja te ga na kraju

svake pedagoske godine predaju ravnatelju djecjeg vrtica.
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Slika 16. Obrazac strucnog usavrsavanja

3.7. Dosje djeteta s posebnim potrebama

Dosje djeteta s posebnim potrebama duzan je voditi svaki djecji vrti¢ za svako dijete
koje ima posebnu potrebu, odnosno za djecu s teSko¢ama u razvoju te za darovitu djecu. Dosje
vode odgojitelji, pedagozi, psiholozi, defektolozi i medicinske sestre, a raden je na formatu A3
(NN, 83/2001-1422).

Dosje djeteta s posebnim potrebama sadrzi svu medicinsku dokumentaciju, pracenja,
skale procjene, misljenje pedagoga i psihologa te eventualne kozultacije i misljenja s nadleznim
ustanovama. Djecu s posebnim potrebama dje¢ji vrti¢i duzni su pratiti tijekom cijele pedagoske
godine te djelovati na njihov rast i razvoj, kao i odgoj i obrazovanje u skladu s njihovim
razvojnim potrebama i interesima. Iznimno je vazno da u pracenje djecu budu ukljuceni i

odgojitelji 1 struéni tim ustanove za rani i predskolski odgoj.
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Slika 17. Obrazac dosjea djeteta Slika 18. Fascikl dosjea djeteta

3.8. Knjiga zapisnika

Knjiga zapisnika vodi se na svim sastancima odgojiteljskih vijeca, internih stru¢nih
aktiva, radnih dogovora te istu vodi i stru¢ni tim vrtica. Za svaku vrstu sastanka vodi se posebna
knjiga na obrascu veli¢ine A4. Na unutarnjoj stranici naslovnice otisnut je naputak o vodenju

knjige zapisnika (NN, 83/2001-1422).

Slika 19.. Knjiga zapisnika
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Zdravstveni karton djeteta nije dio pedagoske dokumentacije propisane Pravilnikom o
obrascima 1 sadrzaju pedagoske dokumentacije i1 evidencije o djeci u dje¢jem vrticu.
Zdravstveni karton djeteta vodi medicinski djelatnik dje¢jeg vrtica, ¢lan stru¢nog tima te je isti
propisan Pravilnikom o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predSkolske dobi i
evidencije u dje¢jem vrticu. U medicinski karton prilaze se dokumentacija poput potvrde o
obavljenom sistematskom pregledu prije upisa u djecji vrtié, ispricnice radi odsutnosti zbog
bolesti te kopije cjepne knjizice djeteta zbog uvida u procijepljenost. U zdravstveni karton
biljezi se i vrijeme i razlozi izostanka djeteta te preboljene bolesti (https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2002_10 114 1846.html).

Slika 20. Zdravstveni karton djeteta  Slika 21. Podaci o cijepljenju

Pravilnik o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije vodi cijela ustanova ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja, ovisno o knjizi o kojoj se govori. Vodenje pedagoske
dokumentacije iznimno je vazno, jer samo na taj na¢in moze se utjecati na mijenjanje odgojno
— obrazovne prakse i holistic¢ki pristup u odgoju i obrazovanju. Obzirom da je dokumentacija
opsezna, odgojiteljima i struénom timu, koji vode najveéi i najvazniji dio pedagoske
dokumentacije, ponekad je zbog broja djece u odgojnim skupinama i opsega njihova posla
onemoguceno pracenje svih knjiga koje se vode, a vezane su za djecu. Iznimno je vazno da u
vodenje i1 pregled u knjige budu ukljuceni svi koji sudjeluju u odgoju i obrazovanju djece u

dje¢jem vrticu, ali isto tako i roditelji ili skrbnici djece. Povezivanjem odgojitelja i stru¢nog
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tima u vidu vodenja pedagoSke dokumentacije moZe se bitno lakSe utjecati na sustavno pracenje
odgojnih skupina kao zajednice, ali i svakog djeteta individualno. Isto tako, digitalna pedagoska
dokumentacija omogucila bi i roditeljima i skrbnicima djece da se povezu s vrticem te imaju
uvid u razvojnu mapu djeteta, plan i program odgojno — obrazovnog rada te da budu slobodni
davati ideje odgojiteljima i vrednovati njihov rad.

Iz svega ranije spomenutog proizlazi potreba za digitalizacijom pedagoske
dokumentacije koja bi povezala ustanovu ranog i predSkolskog odgoja u jednu cjelinu te
omogucila pra¢enje, dokumentiranje, evaluaciju i vrednovanje odgojno — obrazovnih procesa
te njegovih ishoda u istoj mjeri svim djelatnicima dje¢jeg vrtica. Bolja povezanost izmedu
odgojitelja i stru¢nog tima kao osoba koje u ustanovi ranog i predskolskog odgoja svakodnevno
djeluju 1 sudjeluju u dje¢jem rastu i razvoju doprinijela bi efikasnijem rjeSavanju brojnih
problema, mijenjanja odgojno — obrazovnog programa te time i stvaranjem boljih uvjeta za
optimalan rast i razvoj djece u djec¢jem vrticu. Digitalizacija bi doprinijela 1 boljem i ¢vrSéem
partnerstvu obitelji i vrtica, ali 1 Skole.

Obzirom da se godi$nji plan 1 program odgojno — obrazovnog rada te izvjesée o
njegovom ostvarivanju ne odnose izravno na dokumentiranje i pracenje djece nece biti

ukljuceni u istrazivanje. U istrazivanje ¢e biti ukljuc¢en zdravstveni karton djeteta.

4. DIGITALNA EVIDENCIJA DJECE | E-UPISI ZA DJECJE VRTICE

Digitalna evidencija djece ili e-matica kao ideja zasnovana je pedagoske godine
2009./2010., no koristenje iste te uvodenje programa za sve djeCje vrtice grada Zagreba
zapocelo je pedagoske godine 2019./2020., no nije zakonom propisan.

U digitalnu evidenciju djece unosi se mati¢ni broj djeteta, podaci o djetetu (ime,
prezime, adresa, djecji vrti¢ u koji je dijete upisano, vrsta vrtickog programa kojeg dijete pohada
u dje¢jem vrticu, odgojna skupina u koju je dijete upisano), podaci o roditeljima (ime i prezime,
adresa, status zaposlenja, primanja, zdravstveno osiguranje) te vrijeme upisa u ustanovu ranog
i predskolskog odgoja i obrazovanja kao i datum ispisa. Evidenciju djece u digitalnom obliku
vodi ravnatelj djeCjeg vrti¢a ili stru¢ni suradnik kojeg ravnatelj imenuje za obavljanje te
duznosti. Nakon imenovanja osobe koja je duzna unositi podatke u evidenciju djece, gradski
ured za obrazovanje grada Zagreba dodjeljuje lozinku za ulaz u evidenciju.

2020. godine proveden je pilot projekt e-upisa u djecje vrti¢e u pet hrvatskih gradova

putem aplikacije e-upisi koja je kreirana kako bi roditeljima, ali i vrti¢ima olaksSala upise djece
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te prijenos sve dokumentacije koju roditelji na upis donose za dijete
(https://www.poslovni.hr/poduzetnik/upis-djeteta-u-vrtic-u-samo-par-klikova-moguce-je-evo-
kako-4234561). Roditelji su u mogucnosti putem aplikacije e-upisi dodavati i dokumente koji
su potrebni za upis djeteta u vrti¢ (rodni list, medicinska dokumentacija ukoliko postoji i sl.) te
se ista dokumentacija kao i podaci o roditeljima i djece automatizmom prenose u digitalni oblik
pohrane u dje¢jem vrti¢u $to znatno olakSava rad administraciji te strunom timu vrtic¢a
zaduzenima za svu dokumentaciju prilikom upisa djeteta u ustanovu ranog i predskolskog
odgoja i obrazovanja.

Digitalizacija upisa djece u vrti¢ znatno bi olaksala potpunu digitalizaciju pedagoske
dokumentacije u ustanovama za rani i predskolski odgoj i obrazovanje, jer bi se svi potrebni
podaci o djetetu i roditeljima koje roditelji unose prilikom ispunjavanja upisnice automatizmom
mogli razvrstavati prema kategorijama u pedagoskoj dokumentaciji. Digitalizirani sustav
pedagoske dokumentacije olakSao bi rad cijeloj ustanovi ranog i predSkolskog odgoja i

obrazovanja, a samim time kvaliteta ustanove mogla bi se efikasnije poboljSavati.

5. TRANZICIJA DJETETA IZ PREDSKOLSKOG U SKOLSKI SUSTAV

Prijelaz iz ustanove ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja u Skolski sustav je proces
koji traje od prve informacije djetetu o Skoli, pa sve do redovitog pohadanja osnovne skole.
Djeci prelazak u $kolu donosi brojne promjene, a to su promjene ritma i aktivnosti te obveza i
oc¢ekivanja, a ponajvise promjene u odnosu koji je do polaska u osnovnu skolu dijete imalo s
odgojiteljima u ustanovi ranog 1 predskolskog odgoja (Viskovi¢, 2020). Djecji vrti¢ 1 osnovna
Skola imaju razli¢it odgojno — obrazovni pristup, a on za djecu znaci prijelaz iz okruzenja igre
te okruzenja koje je usmjereno na dijete 1 njegove potrebe i interese u okruzenje ucenja,
normativnog ucenja i okruzenja koje je usmjereno na ucitelje (Einarsdottir, Dockett i1 Perry,
2019, prema Einarsdaottir, 2020).

Dockett i Perry (2006, prema Einarsddttir, 2020) navode kako je kvaliteta prijelaza i
vrti¢a u osnovnu $kolu povezana sa socijalnim kompetencijama i intelektualnim sposobnostima
i postignu¢ima djeteta. Isto tako tvrde da djeca koja su imala pozitivno iskustvo pri
normativnom testiranju lakSe prolaze proces tranzicije od one djece koja su ostvarila negativno

iskustvo.
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., Kvaliteta prijelaza podrazumijeva uvazavanje iskustva djece i osiguravanja
kontinuiteta odgojno- obrazovnog procesa. “ (Einarsdottir i sur., 2019, prema Einarsdottir,
2020, str.7).

U Republici Hrvatskoj javna politika usmjerena je prilikom upisa u osnovnoskolsko
obrazovanje na razvoj individualnih potencijala djece, ali i na normativnu procjenu djece
prilikom upisa u osnovnoskolsko obrazovanje (NKRPOO, 2015, prema Viskovi¢, 2020).
Viskovi¢ (2020) navodi kako se Republika Hrvatska postepeno ukljucuje u svjetska istrazivanja
o tranziciji djece iz predskolskog u Skolski sustav, koja ukazuju na veliku vrijednost slusanja i
promatranja djece, omogucavanje istrazivackog ucéenja te kroz koje se nastoji potaknuti
povezivanje odgojno — obrazovnih institucija, vrtica i $kole.

Einarsdottir  (2020) istice kako se u zadnjem desetljeCu snazno promijenilo
razumijevanje djetinjstva te odgojno — obrazovnog procesa, kao i shvacanje i dozivljavanje
djeteta kojeg se sada prihvaca kao aktivnog dionika drustva, njegovog odgoja i obrazovanja te
kao osobu koja je sposobna imati i zastupati svoje misljenje i pridonijeti drus§tvenom okruzenju.
Istrazivanja koja se provode u svrhu mijenjanja odgojno — obrazovne prakse stalno ukazuju na
to da dijete treba uvazavati, sluSati i razumijeti. Skopljak i1 Buri¢ (2012) kao vazno isticu da se
ve¢ godinama u praksi, u dogovoru s djecom 1 roditeljima, razvojna mapa koristi kao podrska
u prijelazu iz vrti¢a u Skolu. Saznanjem o tome moze se jo$ jednom naglasiti jako velika potreba
edukacije 1 motiviranja odgojitelja i1 stru¢nog tima za kvalitetno dokumentiranje odgojno —
obrazovnog procesa, jer razvojna mapa koja je vodena s ciljem da se u njoj prikaze svaki
pojedini segment dje¢jeg razvoja i napretka moze posluziti kao dobar temelj za upoznavanje
djece od strane ucitelja. Tranzicija iz pogleda djeteta izgleda kao velika promjena u zZivotu, §to
zapravo i jest. U osnovnoj skoli djeca se vrlo malo igraju i ostaju bez vecine svojih vrtickih
prijatelja. Djeca koja imaju barem jednog vrti¢kog prijatelja u Skolskom okruzenju puno lakse
prolaze proces tranzicije, a isto tako i ustanove ranog i predskolskog odgoja koje ostvaruju
partnerski odnos sa Skolom u koju se djeca upisuju takoder olakSava prijelaz djece iz jednog
sustava u drugi (Einarsdoéttir, 2020). lzjava o tranzicijama i promjeni (ETC, 2011, prema
Dockett i Perry, 2020) tranziciju djece iz predSkolskog u $kolski sustav okarakterizirala je kao
dinamican proces pracen velikim promjenama ¢ija svrhovitost zahtjeva rekonceptualizaciju
tranzicije djece iz jednog sustava u drugi Sto podrazumijeva pravo na aktivno sudjelovanje
djece, pravo na izrazavanje osobnog misljenja te pravo da budu sasluSani. Osim navedenog
zahtjeva 1 sustavna istrazivanja i razvoj procesa prijelaza iz vrtica u osnovnu Skolu koji

karakterizira odnos mogu¢nosti i o¢ekivanja te teznji i prava.
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., Kada je rijec 0 prijelazu djeteta iz djecjeg vrtica u osnovnu skolu, najcesce se postavlja
isto pitanje — je li dijete spremno za skolu? “ (Somolanji Tokic¢, 2020, str.16).

U Republici Hrvatskoj najéeSce koriStena praksa prilikom tranzicije djeteta iz vrtica u
Skolu je uzimanje u obzir slike o djetetu kao osobi koja je spremna za Skolu, a ona predstavlja
sve vrijednosti, uvjerenja i stavove iz kojih proizlazi cjelokupna praksa odgojitelja i ucitelja.
Ovakvu vrstu prakse obiljezava posjet djeteta osnovnoj skoli ¢iju aktivnost planiraju odrasli,
ali se naglasak ovdje stavlja na nedovoljnu kompetentnost odgojitelja, ucitelja, pa i samih
roditelja za proces tranzicije djece iz predskolskog u skolski sustav (Somolanji Toki¢, 2020).
Mioci¢ (2020) istice kako je iznimno vazno ukljucivanje roditelja u proces tranzicije od strane
odgojitelja, odnosno ustanove za rani i predskolski odgoj i obrazovanje te samim time i
ostvarivanje partnerskog odnosa ¢iji ¢e rezultat biti pozitivna tranzicija djeteta iz jednog sustava
u drugi. Ukljucivanje roditelja u djec¢je aktivnosti upoznavanja skole razvija kulturu zajedniStva
koja se ocituje kao suradnja odgojno — obrazovnih institucija te prenoSenje podataka o djetetu
uz pristanak i nazo¢nost djetetovih roditelja.

,,Uspjesan prijelaz djeteta iz vrtica u osnovnu skolu omogucava se kada je prisutno
ukljucivanje roditelja u proces prijelaza i kad se tezi izgradnji dijaloga od samog pocetka medu
svim ukljucenim dionicima; odgojiteljima, uciteljima i roditeljima.** (Mioci¢, 2020, str.19).

Bel (2020) istice kako je svaka tranzicija zahtjevan i tezak proces za sve koji u njoj
sudjeluju te da je vazna priprema kvalitetnog prijelaza. Isto tako kao izrazito vazno navodi da
je za uspjesnu tranziciju vazna podrska sustavu ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja,
konkretne mjere za vodenje, promisljanje 1 unapredivanje prakse kako bi proces tranzicije bio
Sto kvalitetniji te umreZavanje zajedni¢kog djelovanja ustanova za rani i predSkolski odgoj 1
Skole za dobrobit djece.

., Zajednicka znanja i vjestine, iskustva i promisljanja, djelovanja i refleksije ucitelja i
odgojitelja omogucili bi istinsku promjenu od koje bismo svi profitirali i koja bi nam olaksala
put ka humanijem i senzibilnijem drustvu. “ (Bel, 2020, str.33).

Digitalizacijom pedagoske dokumentacije 1 evidencije o djeci u ustanovama ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja u RH mogla bi se poboljsati i kvaliteta tranzicije djeteta iz
vrti¢a u Skolu. Sustavi predSkolskog odgoja i osnovne skole mogli bi se povezati na na¢in da
Skola u koju se dijete upisuje povuce podatke iz digitalizirane pedagoske dokumentacije Koji su
potrebni stru¢nom timu Skole te uciteljima za upoznavanje djeteta 1 prije nego ono krene u
Skolu. Dokumenti koji bi mogli sluziti za proces tranzicije su prvenstveno razvojna mapa i

zdravstveni karton djeteta. Osim navedenoga, automatizmom bi se mogli prenijeti i svi podaci
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o djeci i roditeljima te time smanjiti posao unosa svih podataka prilikom upisa djeteta u osnovnu
Skolu. Uvidom u razvojnu mapu te zdravstveni karton djeteta Skola bi mogla vidjeti razvojni
put djeteta od njegovog polaska u djecji vrti¢ do samog upisa u $kolu. Isto tako, §kola bi tijekom
prvog razreda osnovne $kole mogla dati dje¢jem vrticu povratne informacije 0 djeci te o
njihovom snalazenju u $koli, a samim time i vrednovati tijek pripreme djece za Skolu od strane
odgojitelja. Na taj nacin ustanova ranog i predskolskog odgoja mogla bi mijenjati i poboljSavati
program predskole te utjecati na eventualno bolju pripremu za skolu, kako djece tako i njihovih
roditelja/skrbnika.

6. METODOLOGIJA

CILJ ISTRAZIVANJA
Cilj istrazivanja bio je utvrditi koji se sve podaci o djetetu i odgojno — obrazovnom
procesu u ustanovama ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja prikupljaju u knjigama

pedagoske dokumentacije te u kojoj se mjeri podaci ponavljaju u vise razli¢itih knjiga.

PREDMET ANALIZE — DOKUMENTI PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

Za potrebe istrazivanja analizirane su mati¢na knjiga, imenik djece, pedagoska
dokumentacija odgojno — obrazovne skupine, zdravstveni karton djeteta, dosje djeteta, program
stru¢nog usavrSavanja, ljetopis dje¢jeg vrti¢a, knjiga zapisnika te godis$nji plan i program
odgojno — obrazovnog rada. Predmet istrazivanja bio je Pravilnik o obrascima i sadrzaju
pedagoSke dokumentacije 1 evidencije o djeci u djecjem vrticu te sadrzaj 1 usporedba
dokumenata koji se kao obvezni vode u dje¢jim vrti¢cima u RH te zdravstveni karton propisan

Pravilnikom o sadrzaju zdravstvene dokumentacije djece rane 1 predskolske dobi.

ANALIZA PODATAKA

Kako bi se odgovorilo na ovo istrazivatko pitanje koriStena je kvalitativna |
kvantitativna analiza sadrzaja. Kvalitativna analiza sadrzaja je postupak tijekom kojeg se
proucava i raS¢lanjuje odredeni pisani ili slikovni materijal. U materijalu kojeg se proucava
pokusavaju se prona¢i odredene osobine istoga materijala. Kvantitativna analiza sadrzaja je
objektivna metoda prilikom koje se osobine materijala (slikovnog ili tekstualnog) izrazavaju u
kvantitativnim pokazateljima. Metoda analize sadrzaja (kvalitativna i kvantitativna) koristi se

za proucavanje zakona, propisa, dokumenata i slicno (Lamza Posavec, 2004).
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Prilikom analize koristeni su koraci koje navodi Lamza Posavec (2004):

a) definiranje predmeta i cilja istrazivanja

b) izbor jedinice sadrzaja

c) definiranje jedinice analize

d) definiranje kriterija za kvantifikaciju jedinice analize
e) postupak analize

f) obrada i interpretacija rezultata

7. REZULTATI | RASPRAVA

U nastavku rada biti ¢e prikazana analiza svakog pojedinog dokumenta pedagoske

dokumentacije te zdravstvenog kartona.

MATICNA KNJIGA

Mati¢na knjiga u dje¢jem vrticu sadrZzava podatke o djecjem vrti¢u za koji se vodi,
pedagosku godinu, te mati¢ni broj od kojeg se knjiga pocinje voditi do broja koji se nalazi na
kraju knjige, osobne podatke djeteta (ime i prezime te datum i mjesto rodenja) i pripadajuci
matiéni broj, podatke roditelja/skrbnika (adresa stana, broj telefona stana i broj telefona mjesta
rada), nadnevak dolaska djeteta (UPIS), nadnevak odlaska djeteta (ISPIS) i biljeske, promjene

i napomene. Sve podatke ru¢no unosi administrativni djelatnik djecjeg vrtic¢a, obi¢no tajnik.

IMENIK DJECE

Imenik djece takoder sadrzi podatke o dje¢jem vrticu koji se upisuju na korice knjige
kao i pedagoska godina za koju se imenik vodi. Svake pedagoske godine ispunjava se novi
imenik djece bez obzira mijenjaju li se djeca u odgojnoj skupini ili odgojna skupina ostaje
potpuno ista. Unutar imenika upisuju se redom podaci o djeci (ime, prezime, datum i mjesto
rodenja 1 adresa) te o majci 1 ocu djeteta (ime i prezime, zanimanje, radno mjesto i broj
telefona/mobitela). U imenik se takoder upisuje zdravstveno osiguranje djeteta, ime i prezime
doktora, broj zdravstvenog kartona, procijepljenost i kroni¢ne bolesti te vrijeme i razlozi
izostanka. Imenik djece odgojne skupine vode mati¢ni odgojitelji te se isti cuva u odgojnoj

skupini.
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ZDRAVSTVENI KARTON DJETETA

Zdravstveni karton djeteta u dje¢jem vrticu kao i prethodne dvije knjige sadrzi podatke
o dje¢jem vrti¢u te kao imenik djece, ime odgojne skupine, podatke o djetetu (ime i prezime,
datum rodenja, OIB, spol djeteta te adresa stanovanja), podatke o majci i ocu (ime i prezime,
zanimanje i status zaposlenja te podaci o poslodavcu) i imena i podatke o dje¢jem pedijatru te
stomatologu (ime 1 prezime lije¢nika, adresa i broj telefona, dom zdravlja kojem pripadaju i
radno vrijeme). Unutar zdravstvenog kartona djeteta, u prosirenom izdanju, vodi se kao i u
imeniku djece, evidencija izostajanja i razloga izostajanja te podaci o procijepljenosti takoder
kao i u imeniku djece. Zdravstveni karton vodi zdravstveni djelatnik dje¢jeg vrtica. Odgojitelji
ili roditelji duzni su ga telefonski obavijestiti o bolestima djece kako bi ih upisao u zdravstveni
karton. Nakon svakog obavljenog cijepljenja roditelji su obavezni kopirati cjepnu knjizicu

svoga djeteta te istu dostaviti zdravstvenom voditelju u djecji vrtic.

DOSJE DJETETA

Dosje djeteta sadrzi podatke o dje¢jem vrtiCu (naziv i adresa djecjeg vrti¢a), naziv
odgojne skupine, podatke o djetetu (ime i1 prezime, datum rodenja i datum upisa u djecji vrtic),
podatke o majci i ocu (ime i prezime te strucna sprema i zanimanje), pedagosku godinu za koju
se dosje vodi, odgojnu skupinu u koju je dijete upisano te mati¢ne odgojitelje skupine 1 razlog
zbog kojeg se dosje vodi. Unutar obrasca dosjea djeteta upisuje se datum pracenja, ispitivanja
ili procjene te poduzete mjere i oblik suradnje. Dosje djeteta vodi se obvezno za svako dijete
koje ima posebnu potrebu 1 vode ga odgojitelji te strucni tim djecjeg vrtica. Svaki djelatnik

djec¢jeg vrtica vodi poseban dosje za dijete.

PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA ODGOJNO — OBRAZOVNE USTANOVE

Knjige pedagoske dokumentacije odgojno — obrazovne skupine vode se u tri oblika;
knjiga za razdoblje od jedan mjesec vodi se za mjesec rujan, knjiga za razdoblje od tri mjeseca
vodi se za listopad, studeni i prosinac, za sijeCanj, veljacu i ozujak te za travanja, svibanj i
lipanj, a knjiga za razdoblje od dva mjeseca koja se vodi za srpanj i kolovoz. Sve knjige ukupno
sadrze 773 stranice (knjiga za jedan mjesec sadrzi 78 stranica, knjiga za dva mjeseca 126
stranica, a knjiga za tri mjeseca 190 stranica te se ista ispisuje tijekom pedagoske godine tri
puta) koje su odgojitelji, ne racunajuci ostalu dokumentaciju, duzni ispuniti tijekom pedagoske
godine. Na koricama svake knjige nalaze se podaci o dje¢jem vrticu (naziv djecjeg vrtic¢a, naziv

objekta i pedagoSka godina za koju se pojedina knjiga vodi), naziv odgojno — obrazovne
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skupine, ime ravnatelja djecjeg vrti¢a te potpis mati¢nih odgojitelja. Na pocetku svake knjige
odgojitelji su duzni napisati orijentacijski plan i program odgojno — obrazovnog rada za
razdoblje od jednog, dva ili tri mjeseca, ovisno o knjizi za koji se dokumentacija vodi.
Orijentacijski plan i program sadrZi razvojne zadace prema podruéju razvoja za skupinu, ali i
za pojedino dijete, organizacijske i materijalne uvjete koji su nuzni za ostvarivanje zadaca te
sklopove i teme aktivnosti potrebne za ostvarivanje razvojnih zadaca. Osim prethodno
navedenog, odgojitelji su u orijentacijski plan 1 program duzni upisati i suradnju sa
sustruénjacima, roditeljima i drugima radi ostvarivanja postavljenih ciljeva te vazne datume
(rodendani, sastanci, svecanosti, izleti i dr.). Na slijede¢im stranicama nalazi se tjedni plan i
program 0dgojno — obrazovnog rada sa nazivima i slijedom aktivnosti kao i poslovima nuznim
za ostvarivanje tjednog plana i programa. Nakon tjednog plana odgojitelji svaki dan u tjednu
ispisuju dnevnik rada u kojem se biljezi radno vrijeme pojedinog odgojitelja, datum i broj djece
u odgojnoj skupini za dan za koji se dnevnik ispisuje, planirani poticaji za aktivnosti te
iskoriSteni situacijski poticaji, zapazanja o aktivnostima i ponaSanju djece u odnosu na
postavljenje zadace i suradnja sa sustru¢njacima i roditeljima. Zadnjih 11 stranica knjige za
jedan mjesec te knjige za dva mjeseca i zadnjih 15 stranica knjige za tri mjeseca odnosi se na
opis pripreme zajednickih aktivnosti djece i odraslih (izleti, druZenja i razne svecanosti) kao i
zapazanja 1 zapisi o istima. Isto tako, na zadnjim stranicama biljeZe se pripreme za roditeljske
sastanke 1 zakljucci nakon, zabiljeSke o radu s roditeljima (individualni i skupni), vrednovanje
uvjeta ostvarivanja plana i programa, vrednovanje ostvarenosti razvojnih zadaca te odredene

zabiljeske 1 napomene za koje mati¢ni odgojitelji smatraju da su nuzne.

PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANIJA

Program stru¢nog usavrSavanja odgojitelji i ¢lanovi stru¢nog tima vode samostalno te
na obrazac ispisuju podatke o dje¢jem vrticu, pedagosku godinu za koju se obrazac ispisuje,
ime 1 prezime, struku, zanimanje, rad na poslovima i zada¢ama te upisuju program stru¢nog
usavrsavanja koji je prihvacen od strane Odgojiteljskog vijeca. Unutar obrasca nalaze se polja;
obvezne teme stru¢nog usavrSavanja prema planu i programu ustanove, podrucja posebnog
struénog usavrsavanja, vrste usavrsavanja, sadrzaji i aktivnosti, oblici stru¢nog usavr$avanja,
stru¢na literatura koja se koristila sa usavrSavanje, organizatori usavrSavanja te mjesto, datum
1 trajanje stru¢nog usavrSavanja. Na poledini obrasca za strucna usavr$avanja odgojitelj ili ¢lan
stru¢nog tima upisuje plan prenosSenja i primjene novih spoznaja i realizaciju prijenosa i
primjene novih znanja te planirane i ostvarene sate stru¢nog usavrSavanja u pedagoskoj godini

za koju se obrazac ispisuje razvrstane prema kategorijama (obvezne teme, posebni strucni
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interes 1 rad na stru¢noj literaturi). Na kraju svake pedagoSke godine odgojitelji i stru¢ni tim

predaju obrazac o stru¢nom usavr$avanju ravnatelju ustanove za rani i predskolski odgoj.

KNJIGA ZAPISNIKA

Knjiga zapisnika, odnosno fascikl za vodenje zapisnika s odgojiteljskih vijeca, internih
stru¢nih aktiva i radnih dogovora te sastanaka stru¢nog tima sadrzi podatke o djecjem vrti¢u
(naziv i sjediste djecjeg vrtica) i naslov sastanka. Ravnatelj imenuje osobu koja je zaduZena za
vodenje zapisnika na sastancima. Osoba koja je imenovana zapisnicarom vodi vazne biljeske
sa sastanaka te po zavrSetku istoga dokumentaciju stavlja u fascikl knjiga zapisnika. Za svaki

sastanak vodi se novi fascikl.

LIETOPIS DJECJEG VRTICA

Ljetopis djec¢jeg vrtica ispisuje se u knjigu koja je uvezena u tvrde korice, a na kojima
se nalazi grb Republike Hrvatske te naziv ,,Ljetopis®. Sve stranice knjige ljetopisa prazne su te
u njih ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj zaduZzio, upisuje odredene podatke o djecjem vrticu
koji trebaju prezentirati povijest vrtic¢a, njegovu kulturu, kvalitetu, ciljeve, napretke te ishode
odgoja 1 obrazovanja kao 1 vazne dogadaje koji obiljezavaju ustanovu za rani 1 predskolski

odgoj i obrazovanje.

REZULTATI ANALIZE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

Kvalitativna analiza postojece pedagoske dokumentacije pokazuje koliko je pedagoska
dokumentacija u ustanovama ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja opsezna te da se
potpuno isti podaci upisuju i u nekoliko razli¢itih knjiga. Sadrzaj pedagoske dokumentacije i
preklapanje podataka koji se upisuju u knjige pedagoske dokumentacije u ustanovama ranog i
predskolskog odgoja i obrazovanja vidljivo je iz tablice 1. koja se nalazi u nastavku rezultata

analize pedagoske dokumentacije.
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Tablica 1. Sadrzaj pedagoske dokumentacije i preklapanje podataka
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KATEGORIJE = =
NAZIV | SIEDISTE VRTICA X X X X X X X X 8
PEDAGOSKA GODINA X X X X X X X X 8
MATICNI BROJEVI OD | DO X 1
PODACI O DJETETU X X X X 4
PODACI O RODITELJIIMA X X X X 4
DATUM UPISA/ISPISA X X 2
BILJESKE/PROMJENE/NAPOMENE (specificni podaci) X X X 3
NAZIV ODGOJNE SKUPINE X X X X 4
MATICNI ODGOJITELI X X X X 4
PODACI O ZDRAVSTVENOM OSIGURANJU X 1
IME | PREZIME DOKTORA TE BROJ X X 2
PROCJEPLIENOST | KRONICNE BOLESTI X X 2
VRIJEME | RAZLOZI IZOSTANKA X X 2
RAZLOG VODENJA DOSJEA DJIETETA X 1
PRACENJE/ISPITIVANJE/MJERE/SURADNJA/PROCJENE X X 2
ORIJENTACIISKI PLAN | PROGRAM SKUPINE X 1
TJEDNI PLAN X 1
DNEVNIK RADA X 1
MATERIJALNI UVJETI | AKTIVNOSTI X 1
BILJESKE O RADU S RODITELIIMA X 1
RODITELJSKI SASTANCI X 1
VREDNOVANJE OSTVARENOG PLANA | PROGRAMA X 1
PODACI O ZAPOSLENIKU X 1
VRSTA STRUCNOG USAVRSAVANJA X 1
SADRZAJI, OBLICI | AKTIVNOSTI STRUCNIH 1
USAVRSAVANJA X
MJESTO | DATUM TE ORGANIZATOR STRUCNOG 1
USAVRSAVANJA X
NACIN PRIJENOSA NOVIH SPOZNAJA X 1
TEMA/VRSTA SASTANKA X 1
ZAPISNIK SA SASTANKA X 1
POVIJEST VRTICA | NJEGOVA KULTURA X 1
CILJEVI, NAPRETCI TE ISHODI ODGOJA | 2
OBRAZOVANJA 2 e
VAZNI DOGADPAIJI KOJI OBILIEZAVAJU USTANOVU X X 2

RPOO
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U tablici 1. vidljivi su svi podaci koji se upisuju u sedam knjiga pedagoske

dokumentacije, a oni ukazuju na to da se:

a) naziv i sjediste dje¢jeg vrtica te pedagoska godina za koju se dokumentacija vodi ponavljaju
osam puta te ih unose administrativni djelatnici, ¢lanovi struénog tima; pedagozi, logopedi,
psiholozi, defektolozi, zdravstveni djelatnici te odgojitelji

b) Cetiri puta u knjige dokumentacije unose se podaci o djetetu, podaci o roditeljima, naziv
odgojne skupine te imena mati¢nih odgojitelja, a podatke unose administrativni djelatnici, svi
¢lanovi stru¢nog tima zasebno i odgojitelji

¢) biljeske/napomene/specifiéni podaci unose na tri razli¢ita mjesta u dokumentaciji, a iste
unose administrativni djelatnici, odgojitelji, ¢lanovi stru¢nog tima i ravnatelj djecjeg vrtica

d) dva puta unose datum upisa/ispisa djeteta, podaci o lijeCnicima, podaci o procijepljenosti
djeteta te razlozima i vremenu izostanka iz djecjeg vrtica, kao i podaci o prac¢enju/procjeni
djeteta, ciljevi/napreci i ishodi odgojno — obrazovnih planova i vazni dogadaji koji obiljezavaju
ustanovu ili odredenu odgojnu skupinu te spomenute podatke unose administrativni djelatnik,
¢lanovi stru¢nog tima, odgojitelji te ravnatelji

e) ostali podaci koji se unose; maticni brojevi djece, podaci o zdravstvenom osiguranju, razlozi
vodenja dosjea djeteta, orijentacijski plan i program, tjedni plan, dnevnik rada, materijalni
uvjeti i aktivnosti, biljeske o radu s roditeljima, roditeljski sastanci, vrednovanje ostvarenog
plana i1 programa, podaci o zaposlenicima, sadrZaji/oblici/aktivnosti stru¢nih usavrSavanja,
nacin prijenosa novih spoznaja, teme sastanaka te povijest vrtia 1 njegova kultura unose se
jednom u dokumentaciji, a iste unose ravnatelj, administrativni djelatnik, stru¢ni tim te

odgoyjitelji.

Rezultati analize sadrzaja pedagoske dokumentacije jasno ukazuju na veliki problem
koji se dogada u knjigama pedagoSke dokumentacije, a tice se preklapanja podataka koje u
djecjim vrti¢ima upisuju administrativni djelatnici, pedagozi, psiholozi, logopedi, defektolozi,
medicinske sestre, ravnatelji te odgojitelji. Administrativni djelatnik unosi podatke o djetetu i
roditeljima, koje isto tako u svoj dio dokumentacije unose logoped, defektolog, psiholog,
pedagog, medicinska sestra i odgojitelji. Dokumentaciju koju vodi psiholog, logoped ili
zdravstveni djelatnik ne moze u svakom trenutku imati na uvid odgojitelj, a odredene
informacije o djetetu izrazito su vazne odgojitelju za rad sa djetetom u odgojnoj skupini. Strucni
tim vrtica, zbog broja djece u dje¢jim vrti¢ima, ima vremensko ogranicenje za prijenos svih

vaznih podataka o djetetu odgojiteljima, a ponekad je rijec o vrlo vaznim podacima koji se ticu
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daljnjem rada s djetetom u odgojnoj skupini. Vazno je, isto tako, naglasiti da odgojitelji imaju
dnevno samo 30 minuta za ispunjavanje dokumentacije o odgojnoj skupini te svakom
pojedinom djetetu. Obzirom na opseg posla i broj djece u odgojnim skupinama, vrijeme
predvideno za vodenje pedagoske dokumentacije nije dovoljno, a samim time ta ista
dokumentacija ne moze biti kvalitetno ispunjena. Povezanost cijele ustanove za rani i
predskolski odgoj i obrazovanje te vidljivost, preglednost i dostupnost podataka o djetetu
omogucila bi djelatnicima djecjeg vrtica kvalitetnije vodenje pedagoske dokumentacije. 1z
svega prethodno navedenog jasno je vidljiva potreba za digitalizacijom pedagoske
dokumentacije kako bi se potpuno uklonila sva nepotrebna preklapanja podataka koji se
trenutno upisuju u sedam knjiga pedagoske dokumentacije u dje¢jim vrticima u Republici

Hrvatskoj.

8. DIGITALIZACIJA PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE

Rezultati kvalitativne analize pedagoSke dokumentacije posluZili su za razvoj prijedloga
digitalizacije pedagoske dokumentacije koja je propisana Pravilnikom o obrascima i sadrzaju
pedagoske dokumentacije u ustanovama ranog i predskolskog odgoja i obrazovanja kojom bi
se znatno utjecalo na kvalitetu rada odgojitelja te stru¢nih suradnika, kao i na ostvarenje bolje
suradnje s roditeljima. U nastavku rada biti ¢e prikazan prijedlog o digitalizaciji pedagoske

dokumentacije u djecjem vrticu te objasnjenje iste.

Tablica 2. Ulaz u aplikaciju E-vrtic¢

E-vrtic
ULAZ U APLIKACIJU

Ravnatelj

Odgojitelj

Strucni suradnik

Roditelj
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U tablici 2. prikazan je ulaz u aplikaciju E — vrti¢ kojoj bi pristupali ravnatelj,
odgojitelji, struéni suradnici, roditelji te administrativni zaposlenici u vrticu. Svaka pojedina
osoba imala bi svoju lozinku i Sifru kojom bi pristupala aplikaciji, a samim time niti sadrzaj
koji je vidljiv ne bi bio isti za svaku pojedinu skupinu zaposlenika, kao ni za roditelje i skrbnike
djece koji su korisnici ustanove za rani i predSkolski odgoj i obrazovanje.

U daljnjem pregledu prijedloga digitalizacije znak olovke oznacava podatke koje

upisuje pojedini zaposlenik, a koji automatski postaju vidljivi ostalim ulazima.

Tablica 3. Ulaz za administraciju djecjeg vrtica

-

Podaci o dje¢jem vrti¢u i pedagoska godina

Naziv /

Adresa sjedista /

v #

oB 7

KONTAKTI

Tel. ravnatelj s

Tel. administracije /

e G

MATICNA KNJIGA #

ODGOJNE SKUPINE #

UGOVORI Z

LJETOPIS DJECJEG VRTICA #

Tablica 3. prikazuje ulaz za administraciju koja bi osim podataka o dje¢jem vrticu u
svojoj verziji aplikacije imala mati¢nu knjigu, ugovore djece te ljetopis dje¢jeg vrtica. Osim
prethodno navedenog, administrativni djelatnik, upisivao bi i kontakte ravnatelja,
administracije te stru¢nog tima djecjeg vrtic¢a. Prilikom upisa djece preko sustava e-upisi podaci
bi se automatizmom mogli sortirati u kategorije, pa bi samim time mati¢na knjiga s podacima
djeteta i roditelja/skrbnika, kao i danom upisa bila automatski ispunjena. Administrativni

djelatnik prilikom pohranjivanja ugovora u digitalni oblik upisivao bi uz broj ugovora i mati¢ni
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broj djeteta pod kojim je upisano u djecji vrti¢, ali i naziv odgojne skupine u koju je dijete
upisano. Svi novi podaci automatski bi se pohranjivali u mati¢nu knjigu, ali i popisi odgojnih
skupina za druge ulaze aplikacije e-vrti¢. Administrativni djelatnik mogao bi upisivati podatke
u,,LJETOPIS DJECJEG VRTICA* koji bi takoder bili vidljivi svima. Tajnik bi unosio podatke

koji nisu pohranjeni prilikom prijave/upisa djeteta preko sustava e-upisi.

Tablica 4. Ulaz u aplikaciju za ravnatelje djecjih vrtica

[ ]
Ravnatelj '@ IZBORNIK

Podaci o dje¢jem vrti¢u i pedagoska godina

Djecji vrti¢ ,,Genijalac*

Poticajna ulica 20

1234567

67486579482
Ped.god. 2021./2022.

Popis odgojnih skupina DV

Jasli¢ke skupine
Leptirici

Pcelice
Bubamare

Vrti¢ke skupine
Kruskice
Jagodice
Malinice

Predskolske skupine
Bumbari

Tablica 4. prikazuje poCetnu stranicu ulaza za ravnatelje dje¢jih vrtica na kojoj se nalaze
podaci o dje¢jem vrticu, popis svih odgojnih skupina te Izbornik. Svi podaci o dje¢jem vrticu
te odgojnim skupinama automatizmom su upisani nakon §to ih upise administracija djecjeg
vrti¢a (tajnik) ili nakon §to se sortiraju i pohranjuju tijekom prijave/upisa preko sustava e-upisi.
Samim time ravnatelj ne mora ponovno unositi podatke, nego na ,,klik* svake pojedine odgojne
skupine ima na uvid popis sve djece upisane u odredenu odgojnu skupinu, mati¢ne odgojitelje

te program koji se u odredenoj odgojnoj skupini provodi.

50



Tablica 5. Izbornik ulaza za ravnatelje

Ravnatelj IZBORNIK

Mati¢na knjiga

Izvjesca o ostvarenju kurikuluma
- mjesecna

- godisnja /

Zapisnik — sastanci /
Kontakti

Ravnateljica:

Ana Ani¢, 01/1234-567
Psiholog:

Hrvoje Hrvi¢, 01/1234-568
Pedagog:

Zorica Zori¢, 01/1234-569
Odgojitelji

Strucni tim

Vrednovanje ustanove

Tablica 5. prikazuje Izbornik ulaza za ravnatelje u kojem se nalaze mati¢na knjiga,
kurikulum vrti¢a, izvjeS¢a o ostvarivanju kurikuluma koja bi se provodila pisala jednom
godiSnje, ali prema potrebi pojedine ustanove radi efikasnijeg provodenja odgojno —
obrazovnog plana i programa i mjese¢no.

Kurikulum djec¢jeg vrtica dokument je prema kojem se organizira rad ustanove za
predskolski odgoj i obrazovanje.

., Nacionalni kurikulum za rani i predskolski odgoj i obrazovanje je sluzbeni dokument
propisan u Republici Hrvatskoj koji sadrzi temeljne vrijednosti odgoja i obrazovanja djece u
vrticu. Polazista ovog dokumenata su nacela slobode, otvorenosti i raznolikosti, koja se trebaju
odrazavati na cjelokupnu organizaciju i provodenje odgojno-obrazovnoga rada u svim vrti¢cima
u Republici Hrvatskoj“ (https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_01_5 95.html).
Svaki vrti¢ trebao bi se uskladivati s nacionalnim zahtjevima iz Nacionalnog kurikuluma za
rani 1 predSkolski odgoj i obrazovanje koji sadrzi vrijednosti, nacela, polazista i ciljeve. Vazno
je naglasiti da za uskladivanje kurikuluma vrtiCa sa Nacionalnim kurikulumom ne postoje
univerzalna pravila, nego svaki vrti¢ treba razvijati svoju odgojno — obrazovnu praksu prema
svojim uvjetima, moguénostima i socijalnom kontekstu u kojem djeluje. Svi djelatnici djecjeg
vrti¢a trebali bi proces razvoja shvatiti kao proces koji se stalno odvija, a samim time ustanova
1 svi djelatnici konstantno profesionalno napreduju s ciljem da svakom djetetu omoguce uvjete
za rast i razvoj u skladu s njegovim osobnim razvojnim potrebama (https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015_01_5 95.html).
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., Kvalitetan kurikulum vrtica ima integriranu i razvojnu prirodu te humanisticku i

sukonstruktivisticku orijentaciju. Ostvarivanje kvalitetnog kurikuluma vrtica podrazumijeva

stvaranje odgovarajucih organizacijskih uvjeta koji se temelje na suvremenom shvacanju

djeteta, tj. shvacanju djeteta kao cjelovitog bica, kao istrazivaca i aktivnog stvaratelja znanja,

kao socijalnog subjekta sa specificnim potrebama, pravima i kulturom, kao aktivnoga

gradanina zajednice te kao kreativnog bica sa specificnim stvaralackim i izraZajnim

potencijalima“ (https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2015 01 5 95.html).

Osim navedenog, ravnatelj bi u svome Izborniku imao zapisnike sa sastanaka stru¢nog

tima, vijeca 1 sl., imena svih odgojitelja te ¢lanova stru¢nog tima koji su zaposleni u dje¢jem

vrtiéu, a pod ¢ijim imenom bi bili ispunjeni obrasci o stru¢nim usavrSavanjima i ostali

dokumenti kojeg bi ravnatelj trebao imati, a vezani su za odgojitelje te stru¢ni tim djeéjeg vrtica.

Izbornik za ravnatelje takoder bi imao i mapu vrednovanja ustanove, unutarnje i vanjsko i svu

pripadaju¢u dokumentaciju za isto.

Tablica 6. Pocetna stranica ulaza za odgojitelje

OBAVIJESTI

IZBORNIK

Podaci o djec¢jem vrti¢u i pedagoska godina

Djecji vrti¢ ,,Genijalac*

Poticajna ulica 20

1234567

67486579482
Ped.god. 2021./2022.

Podaci o odgojnoj skupini

Bumbari

Ana Pceli¢, Ena Ruzi¢

Rano ucenje engleskog
jezika/program predskole

IMENIK DJECE MATICNE
SKUPINE

1. Ivana lvancié

2. Josip Osi¢
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Tablica 6. prikazuje ulaz za odgojitelje, odnosno pocetnu stranicu na kojoj se vide
podaci o dje¢jem vrticu, kao i u prethodnim ulazima. Osim podataka o dje¢jem vrti¢u odgojitelji
bi na pocetnoj stranici svog ulaza imali podatke o njihovoj mati¢noj skupini; imena odgojitelja,
ime odgojne skupine te program koji se provodi u odgojnoj skupini. Na pocetnoj stranici
takoder bi imali 1 imenik djece u kojem bi automatizmom bili uneSeni odredeni podaci iz
mati¢ne knjige, a koje unosi administrativni djelatnik (tajnik) ili su pohranjeni prilikom upisa
djeteta. Ti podaci odnose se na podatke o djetetu (ime, prezime, dan, mjesec i godina rodenja
te mjesto rodenja) i podatke o roditeljima/skrbnicima (ime i prezime, adresa, broj

telefona/mobitela te broj na poslu).

Tablica 7. Imenik djece za odgojitelje

(Klik na dijete s popisa) OBAVIJESTI IZBORNIK

Ime i prezime djeteta te njegovi podaci

Ivana Ivancié¢

Krlezina ulica 57

234987054

Podaci o roditeljima/skrbnicima
Majka: Mara Mari¢, Krlezina ulica 57, GSM: 098/1234-567
Otac: Ante Anti¢, Krlezina ulica 57, GSM: 091/4567-987

Zdravstveni karton

Razvojna mapa/portfolio /s

"
Posebne napomene i biljeske /
Aktivnosti izvan vrtica: gimnastika u GK ,,Razgibanko*, Skola
stranih jezika ,,Englez*

Dosje djeteta 7/

Klikom na dijete s popisa u imeniku odgojne skupine, odgojiteljima bi se otvorila sva
potrebna dokumentacija o pojedinom djetetu, Sto je prikazano u Tablici 7.
Osim osobnih podataka, odgojitelji bi imali podatke o roditeljima/skrbnicima, zdravstveni
karton djeteta u koji bi upisivali kada je i zasto dijete bilo odsutno te evidentirati eventualne
napomene roditelja o bolestima, prehrani i sl. Odgojitelji bi takoder u mapi svakog djeteta imali
razvojnu mapu djeteta u koju bi prema potrebi i vlastitoj procjeni te u dogovoru sa stru¢nim
timom postavljali sadrZaj koji bi bio dokaz djetetova rasta i razvoja. U razvojnoj mapi bila bi

Cetiri podrucja razvoja (socijalno — emocionalni, motoricki razvoj, razvoj govora i spoznajni
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razvoj) te bi odgojitelji sadrzaj koji postavljaju u razvojnu mapu mogli sortirati prema podrucju
razvoja. Osim svega navedenog, u tablici 7. moZemo vidjeti i napomene i biljeSke koje bi sluzile
kao eventualni podsjetnik za individualni razgovor s roditeljima djeteta za koje se upisuju,
napomene koje je potrebno reéi roditeljima ili biljeske koje ¢e sluziti za individualni razgovor.

Dosje djeteta je mapa koja bi se koristila za djecu s posebnim potrebama.

Tablica 8. Izbornik za odgojitelje

IZBORNIK

Kurikulum vrtica

Kurikulum za ped.god.
2021./2022.

Izvjesca o ostvarivanju kurikuluma
Izvjescée za ped.god. 2020./2021.

Odgojno - obrazovni plan i

program /

Zapisnici (sastanci)

Stru¢na usavrsavanja (formular za
ispunjavanije) /

Kutak za roditelje /.
Vrednovanje rada /

Kontakti

Ravnateljica:

Ana Anié, 01/1234-567
Psiholog:

Hrvoje Hrvi¢, 01/1234-568
Pedagog:

Zorica Zori¢, 01/1234-569

Tablica 8. prikazuje Izbornik ulaza za odgojitelje u kojem je kurikulum vrtiéa te izvjesca
0 ostvarivanju kurikuluma, odgojno — obrazovni plan i program koji bi se vodio mjesecno i za
koji bi se na kraju svakog mjeseca pisalo izvjeS¢e o njegovom provodenju ili eventualnim
izmjenama, ovisno o potrebama djece u odgojnoj skupini. Odgojno — obrazovni plan i program
zamijenio bi sada$nji komplet pedagoske dokumentacije odgojno — obrazovne ustanove, a u
mapi istoga bile bi podmape sa svim sadrzajem koji se nalazi u knjigama pedagoske
dokumentacije odgojne skupine, razvrstano u kategorije. U izborniku se takoder nalazi mapa

Zapisnika za razne sastanke koji se provode u djec¢jem vrticu, ukljucujuci i roditeljske sastanke
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te mapa za stru¢na usavrSavanja sa pripadaju¢im formularima, koji bi nakon $to ih odgojitel;
ispuni, automatizmom bili vidljivi i pohranjeni kod ravnatelja djecjeg vrtica. U kutku za
roditelje bio bi postavljen sav sadrzaj koji moze biti koristan roditelju u odgoju njegova djeteta,
kao 1 razni anketni upitnici za roditelje i djecu koji bi sluzili za vrednovanje rada, a koji bi se

provodili u dogovoru sa stru¢nim timom i ravnateljem djec¢jeg vrtica.

Tablica 9. Pocetna stranica ulaza za strucni tim

v . ] OBAVIJESTI IZBORNIK
Strucni suradnik

Podaci o dje¢jem vrti¢u i pedagoska godina

Dje¢ji vrti¢ ,,Genijalac*
Poticajna ulica 20
1234567

67486579482

Ped.god. 2021./2022.
Popis odgojnih skupina
Jaslicke grupe

Vrtiéke grupe
Predskolske grupe

Tablica 9. prikazuje poCetnu stranicu ulaza za stru¢ni tim vrtiéa koji ukljucuje
psihologa, defektologa, logopeda, pedagoga i medicinsku sestru. Na pocetnoj stranici nalazili
bi se podaci o dje¢jem vrticu te popisi odgojnih skupina djecjeg vrtic¢a razvrstanih u kategorije

jaslica, vrti¢kih skupina te predskolskih skupina.

Tablica 10. Popis odgojnih skupina za strucni tim

StI‘Uéni Su I‘adnik (popis odgojnih skupina)

Jaslicke skupine
Leptirici

Pcelice
Bubamare
Vrti¢ka skupina
Kruskice
Jagodice
Malinice

Predskolska skupina
Bumbari
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Svaki stru¢ni suradnik prilikom klika na pojedinu kategoriju odgojnih skupina imao bi
uvid u nazive skupina (Tablica 10). Skupine bi bile razvrstane u kategorije koje su automatski

razvrstane prilikom upisa djece u ustanovu ranog i predSkolskog odgoja 1 obrazovanja.

Tablica 11. Odabir skupine u ulazu za strucne suradnike

Stl‘uéni Suradnik (odabir skupine)

Odgojna skupina/ vrti¢ka skupina

Odgojna skupina ,,Bumbari*
Odgojiteljice: Ana Pceli¢, Ena Ruzi¢

Rano ucenje engleskog jezika/program predskole

Ivana Ivancié¢

Josip Osi¢

Nakon klika na pojedinu odgojnu skupinu, djelatnik stru¢nog tima imao bi vidljivo ime
odgojne skupine, imena mati¢nih odgojitelja i program koji se u njoj provodi (tablica 11). Osim
navedenoga, strucni tim vrti¢a imao bi popis sve djece, kao odgojitelji u “IMENIKU DJECE*.
Stru¢nom timu vrti¢a imenik djece omogucio bi uvid u svako pojedino dijete te u dokumentaciju
koja je priloZena uz njega. Osim navedenog, Clanovi strunog tima mogli bi samostalno
dopunjavati sadrzaj imenika sa odredenim nuznim informacijama koje se trebaju nalaziti u
imeniku djece, a koje ¢e sluziti ostalim djelatnicima djecjeg vrtica. Povezivanje strunog tima
i njihove dokumentacije o djeci sa odgojiteljima doprinijelo bi lak§em pracenju djecjeg razvoja
te brzem 1 efikasnijem djelovanju ukoliko se ustanovi odredeni problem ili odstupanje.

U nastavku ¢e biti prikazan ulaz ¢lanova stru¢nog tima u evidenciju i dokumentaciju

svakog pojedinog djeteta odgojne skupine u koju je usao.
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Tablica 12. Podaci djeteta za strucni tim

StFUEni suradnik (klik na dijete)

Ime i prezime djeteta te podaci

Ivana Ivancié¢

Krlezina ulica 57

234987054

Podaci o roditeljima/skrbnicima
Majka: Mara Mari¢, Krlezina ulica 57, GSM: 098/1234-567
Otac: Ante Anti¢, Krlezina ulica 57, GSM: 091/4567-987

Zdravstveni karton #
Cijepljenje: primljena sva redovna cjepiva
Preboljene zarazne bolesti: VVodene kozice

Razvojna mapa/portfolio
Spoznajni razvoj

Socio — emocionalni razvoj
Motoricki razvoj

Razvoj govora

.
Posebne napomene i biljeske /
Aktivnosti izvan vrti¢a: gimnastika u GK ,,Razgibanko*,
Skola stranih jezika ,,Englez*

Dosje djeteta 7

Prilikom klika na svako pojedino dijete, ¢lan stru¢nog tima imao bi podatke o djetetu

(ime i prezime, adresu, OIB i mati¢ni broj djeteta upisan u mati¢noj knjizi), podatke o

roditeljima (ime i prezime, adresa, broj telefona, e-mail adresa), zdravstveni karton djeteta,

razvojnu mapu djeteta, posebne napomene i biljeske te dosje djeteta (Tablica 12). Svi podaci u

mapama za dijete bili bi povezani s podacima koji su vidljivi odgojiteljima. Stru¢ni tim na taj

nacin imao bi uvid u prac¢enje i dokumentiranje aktivnosti od strane odgojitelja te bi mogao

djelovati u skladu s vidljivim informacijama. Clanovi struénog tima mogli bi i sami dodavati

sadrzaj u portfolio djeteta kojeg dokumentiraju tijekom raznih pracenja djeteta individualno.

Samim time bi i odgojitelji bili upuceni u individualni rad djeteta svoje odgojne skupine sa

¢lanovima stru¢nog tima te isto kao i stru¢ni tim, djelovati na djecji razvoj u skladu s tim.
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Tablica 13. Izbornik ulaza za strucni tim

Strucni suradnik IZBORNIK

Kurikulum vrti¢a

Kurikulum za ped.god.
2021./2022.

Odgojno - obrazovni planovi i
programi odgojnih skupina

IzvjeSca o ostvarivanju kurikuluma
Izvjesée za ped.god. 2020./2021.

"
Zapisnici (sastanci) e
- Strucni tim
Sastanak ,,Prilagodba djece s
posebnim potrebama“
- Odg. Vijeéa
- Interni strucni aktivi i
radni dogovori

‘J
Struéna usavrsavanja s

Vrednovanje rada /
Kontakti

Ravnateljica:

Ana Ani¢, 01/1234-567
Psiholog:

Hrvoje Hrvié, 01/1234-568
Pedagog:

Zorica Zori¢, 01/1234-569

Tablica 13. prikazuje izbornik za stru¢ni tim, koji je isti kao i izbornik za odgojitelje.
Izbornik bi sadrzavao kurikulum vrtiéa u ¢ijoj bi se mapi nalazili kurikulumi za svaku
pedadgosku godinu, odgojno — obrazovne planove i programe svih odgojnih skupina kako bi
struéni tim mogao sudjelovati u odredenim savjetovanjima vezanim za planiranje aktivnosti te
poticanje djece u ucenju 1 sl. Osim navedenog stru¢ni tim bi u izborniku imao izvjes¢a 0
ostvarivanju kurikuluma, zapisnike sa sastanaka, mapu sa vlasititim stru¢nim usavrSavanjima
koja bi upisivao u ponudene obrasce te koji bi automatizmom bili vidljivi 1 pohranjeni kod
ravnatelja dje¢jeg vrti¢a Isto tako, stru¢ni tim bi, kao i odgojitelji imao mapu vrednovanje rada

te kontakte zaposlenika u vrti¢u (ravnatelj, ¢lanovi stru¢nog tima, administracija, odgojitelji).
Velika novost u vodenju pedagosku dokumentacije u ustanovama ranog i predskolskog

obrazovanja bila bi konstantno pracenje razvoja djeteta te sudjelovanje u odgoju 1 obrazovanju

od strane roditelja djece korisnika ustanove za predskolski odgoj. Omogucavanjem roditeljima
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da sudjeluju u pracenju, evaluaciji i kreiranju programa poboljsao bi se partnerski odnos izmedu

vrti¢a i obitelji $to bi znatno utjecalo na djecje prihvacanje ustanove te cjelokupni rast i razvoj.

Tablica 14. Pocetna stranica ulaza za roditelje

. .- m OBAVIJESTI IZBORNIK
Roditelji

(pocetna stranica)

Podaci o DV i pedagosSka godina

Dje¢ji vrti¢ ,,Genijalac*
Poticajna ulica 20
1234567

67486579482
Ped.god.2021./2022.

Podaci o odgojnoj skupini djeteta

Ana Pceli¢, Ena Ruzic¢

Rano ucenje engleskog jezika/program predskole

Kutak za roditelje

Roditeljski sastanci
Obavijest o roditeljskom sastanku, svibanj 2021.

BroSure i prirucnici
Kako poticati dijete u istrazivanju

Mama, ja sam idem u skolu!

Tablica 14. Prikazuje pocetnu stranicu ulaza za roditelje koji bi imali vidljive podatke o
dje¢jem vrti¢u, skupini djeteta (ime i prezime mati¢nih odgojitelja i vrsta programa koji se
provodi), kutak za roditelje u kojem bi roditelji dobivali obavijesti o roditeljskim sastancima,
brosure i priruc¢nike koje bi postavljali odgojitelji i strucni suradnici, a koji bi roditeljima sluzili
za kvalitetniji odgoj njihove djece. Roditelji bi takoder imali mapu sa anketnim upitnicima za
roditelje i djecu u svrhu vrednovanja rada odgojitelja i stru¢nih suradnika dje¢jeg vrtica, a koje
bi slali djelatnici ustanove prema potrebi. Odgojitelji i stru¢ni suradnici tako bi lak§e mogli
vrednovati svoj rad i samim time konstantno raditi na podizanju kvalitete odgojno — obrazovnih

procesa.
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Tablica 15. Izbornik ulaza za roditelje

Roditelji

IZBORNIK

Kurikulum vrtié¢a
Kurikulum za ped.god.
2021./2022.

Izvje$éa o ostvarivanju
kurikuluma
Izvjesce za ped.god. 2020./2021.

Razvojna mapa djeteta
Spoznajni razvoj

Socio — emocionalni razvoj
Motoricki razvoj

Razvoj govora

Dosje djeteta (pisan od strane
odgojitelja i stru¢nih suradnika)

Napomene za odgojitelje/strucne
suradnike #

Ivana nece boraviti u dje¢jem
vrti¢u od 13.05.-18.05.

Kontakt

Ravnateljica:

Ana Anié, 01/1234-567
Psiholog:

Hrvoje Hrvi¢, 01/1234-568
Pedagog:

Zorica Zori¢, 01/1234-569

U izborniku za roditelje bili bi vidljivi kurikulum dje¢jeg vrtica te izvjeSéa o

ostvarivanju istih. Roditelji bi takoder mogli vidjeti sadrzaj razvojne mape djeteta sa

mogucénosti da dodaju sadrzaj za koji smatraju da bi bio dobar pokazatelj djecjeg napretka i

razvoja, a odgojitelji i stru¢ni suradnici bi sadrzaj procijenili te prema procjeni prihvatili unos

u razvojnu mapu. U mapi ,,NAPOMENE® roditelji bi bili u mogucnosti postavljati odredenu

dokumentaciju za odgojitelje 1 stru€ne suradnike, kao 1 napomene o izostancima djeteta,

lije¢nicke ispri¢nice i sli¢no. Dosje djeteta te podaci u istome bili bi vidljivi djelomi¢no, ovisno

o odluci ¢lanova stru¢nog tima 1 odgojitelja.
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9. ZAKLJUCAK

Nakon nekoliko godina koriStenja digitaliziranog Skolskog imenika u osnovnim i
srednjim Skolama, postavlja se pitanje moze li se digitalizirati pedagoSka dokumentacija u
ustanovama za rani i predSkolski odgoj i obrazovanje kako bi se odgojiteljima omogucila laksa,
brza i bolja komunikacija s roditeljima. Roditelji bi takoder imali pristup dijelu dokumentacije
te time imali uvid u razvoj svog djeteta, ponasanje te napomene i biljeske odgojitelja, ali i
stru¢nih suradnika. Osim efikasnije komunikacije, digitalizacija bi doprinijela i (samo)refleksiji
te (samo)vrednovanju rada, omogucila brzu razmjenu informacija o djeci izmedu odgojiteljica
I odgojitelja sa struénim timom vrti¢a. Digitalni sustav pripremljen za vodenje pedagoske
dokumentacije mogao bi se iskoristiti i za provedbu upitnika za roditelje, djecu, strucne
suradnike i ostale ¢imbenike koji sudjeluju u radu ustanove za rani odgoj i obrazovanje kako bi
ustanova mogla konstantno evaluirati svoj rad te na temelju rezultata planirati, mijenjati ili
poboljsati odgojno — obrazovni sustav. Digitalizirana pedagoska dokumentacija u ustanovama
za rani 1 predSkolski odgoj i obrazovanje uvelike bi doprinijela i tranziciji djece iz vrti¢a u
sve razvojne faze djeteta, kao i u medicinsku dokumentaciju ukoliko postoji te sve bitne podatke
0 djetetu koji su potrebni za upis u prvi razred osnove Skole. Na taj nacin ubrzao bi se i prijenos
podataka te skratio proces upisa djeteta u osnovnu Skolu. Ucitelji bi imali direktan pristup svim
podacima o razvojnom putu djeteta tijekom predskolskog obrazovanja $to bi im omogucilo da
se pripreme za rad 1 upoznaju specificnosti svakog ucenika i prije polaska u Skolu. Obzirom na
velike pomake u tehnologiji i informatizaciji, vrijeme je da se u Republici Hrvatskoj napravi
novi korak u na¢inu vodenja pedagoske dokumentacije u ustanovama ranog i predskolskog

odgoja.
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