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SAZETAK

U pocetku ovog diplomskog rada definirani su osobni podaci te upravljanje istima,
informacijama 1 digitalnim sadrzajima. Opisano je na koji nain organizirati digitalne sadrzaje na
racunalu i1 u oblaku te kako preuzimati i pohranjivati sadrzaje. Nadalje, spomenute su i lozinke,
kako o njima voditi brigu te je opisana, sve ¢eS¢e koriStena u danasnje vrijeme, autentifikacija u
dva koraka. Takoder, govori se o kopijama, koliko su nam one vazne, gdje se pohranjuju i1 kako o
njima voditi brigu. U nastavku diplomskog rada opisani su alati za objavu i dijeljenje sadrzaja te
se opisuje na koji nacin i u kojoj mjeri dijeliti vlastiti digitalni sadrzaj. Nadalje, kratko je opisan
portfolio kao mapa ucenickih radova, a nakon toga je opisan e-portfolio. Kod e-portfolija govori
se 0 njegovoj svrhi i vrstama te su kratko opisani alati za njegovu izradu. Vrlo je vazna
organizacija e-portfolia, odnosno organizacija svojih digitalnih sadrZzaja, Sto je opisano u
nastavku. Nadalje, rad je posebno fokusiran na alat za izradu e-portfolija Merlin e-portfolio te je
u nastavku prikazan proces izrade e-portfolija u istom sustavu. Buduci da je u danasnje doba
racunalna tehnologija vrlo zastupljena u obrazovanju, tema e-portfolio nalazi se i u Kurikulum
nastavnog predmeta infomatike za osnovne $kole u kojem se navodi da je e-portfolio zbirka
digitalnih radova koju ucenik izraduje tijekom Skolovanja sa svrhom pracenja napretka. 1z tog
razloga na kraju ovog diplomskog rada navedni su primjeri iz kurikuluma i udzbenika te nacini

na koji ucenici uce i izraduju svoj e-portfolio.

KLJUCNE RIJECI: digitalni sadrzaji, organizacija, portfolio, e-portfolio



SUMMARY

At the beginning of this master's thesis, personal data and the management of personal
data, as well as information and digital content are defined. It describes how to organize digital
content on your computer and in the cloud, and how to download and store content. Furthermore,
passwords are mentioned, how to take care of them and it describes, more frequently used
nowadays, two-step authentication. Also, there is talk about copies, how important they are to us,
where they are stored and how to take care of them. The follow-up to the master's thesis describes
the publishing and sharing content tools and describes how and to what extent to share your own
digital content. Furthermore, the portfolio was briefly described as a map of student papers, and
after that the e-portfolio was presented. E-portfolio talks about its purpose and types and briefly
describes the tools for its development. The organization of e-portfolios, that is, the organization
of its digital content, is very important, as described below. Furthermore, the work is particularly
focused on the tools necessary to build up Merlin e-portfolio. The process of making e-portfolios
in the same system is shown below. Since in this age computer technology is very prevalent in
education, the topic of e-portfolio is also found in the Curriculum of the Subject of Informatics
for Elementary Schools, which states that the e-portfolio is a collection of digital works that the
student produces during schooling with the purpose of monitoring progress. For that reason, at
the end of this master's thesis, examples from the curriculum and textbooks, as well the ways in

which students learn and create their own e-portfolio are listed.

KEYWORDS: digital content, organization, portfolio, e-portfolio



1. UvOD

Svatko od nas ima svoje osobne podatke koje smijemo podijeliti s drugima, a i osobne
podatke koje ne bismo smijeli dijeliti s drugima. Cesto ljudi ne znaju do koje mjere mogu
podijeliti svoje osobne podatke te kako upravljati istima. U dana$nje vrijeme sve je CeSce
koriStena tehnologija za mnogo svakodnevnih aktivnosti. Ona se u sve vecoj koli¢ini nalazi i u
nasim domovima i u $kolama. Digitalna tehnologija je postala dio svakodnevnog zivota. Sve vise
uGionica je opremljeno digitalnom tehnologijom, a reformom Skola za Zivot uvodi se i
Informatika kao izborni predmet u nize razrede. Sve to dovodi do ¢injenice da smo ¢ak i ovisni o
tehnologiji na neki nacin. TeSko mozemo zamisliti kako bi svijet izgledao bez tehnologije i svih
mogucnosti koje nam ona nudi. Svakodnevno koristimo internet kao izvor raznih informacija te
Cesto pohranjujemo razne digitalne sadrzaje, tj. dokumente, fotografije i sl. Rijetko kad
organiziramo svoje digitalne sadrzaje koje preuzimamo na nacin da odmah znamo gdje smo ih
pohranili 1 kako ih pronaéi u kratkom vremenu. Ponekad nam se digitalni sadrzaji pohranjuju i u
oblaku, a da sami toga nismo svjesni. Cilj ovog rada je na jednostavan naéin objasniti kako
organizirati podatke u rac¢unalu i u oblaku te kako preuzimati i pohranjivati sadrzaje. Lozinke su
nam, takoder, dio svakodnevice. Koristimo ih za prijavu u razne sustave, na mailove, ¢ak i1 za
prijavu u internet bankarstvo. MoZemo primijetiti da nam je ponekad potreban jo$ jedan digitalni
uredaj za prijavu, tj. potvrdu identiteta korisnika. Takav nacin potvrde identiteta naziva se
autentifikacija u dva koraka“ koja ¢e se takoder opisati u ovom radu. Svjesni smo da tehnologija
ponekad moze i ,,zakazati“, odnosno, ponekad se moze dogoditi da tehnologija prestane raditi.
Tada nastupa zabrinutost za sve digitalne sadrzaje koje imamo pohranjenje u svojim uredajima.
Zbog toga nam je izrazito bitno raditi kopije istih. Ako imamo kopije ne moramo brinuti hoce li
nam tehnologija ,,zakazati“ ili nec¢e. Nadalje, postoji mnogo drustvenih mreza na kojima mozemo
objavljivati razli¢ite sadrzaje. Ponekad nismo svjesni koliko privatnih informacija dijelimo putem
drustvenih mreza. U ovom radu ¢emo opisati koji alati postoje za objavu 1 dijeljenje sadrzaja,
kako na siguran nacin dijeliti digitalne sadrzaje te ¢emo spomenuti prednosti i nedostatke

dijeljenja istog.

Nadalje, rije¢ portfolio sve je ¢eSce koristena u obrazovnom sustav. U ovom radu objasnit
¢emo §to je portfolio, zasto nam je vazan te kako ga izraditi. Budu¢i da nam je tehnologija svuda

oko nas, postoji i e-portfolio. Govorit ¢emo $to je e-portfolio, opisat ¢emo koja je njegova svrha



te koje vrste e-portfolija postoje. Nadalje, navest cemo koji alati postoje za izradu e-portfolija te
kako organizirati e-portfolio. Detaljnije ¢emo opisati i prikazati sustav Merlin e-portfolio, kako
postaviti svoj e-portfolio i kako izvoziti podatke iz e-portfolija. Nakon detaljnog opisa nacina
izrade e-portfolija u sustavu Merlin e-portfolio prikazat ¢emo primjer izrade e-portfolija u
sustavu Merlin. Takoder, e-portfolio je zastupljen i u udzbeniku za osnovnu $kolu za 4. razred.
Opisat ¢emo na koji nacin udZbenici opisuju e-portfolio te ¢emo povezati sa kurikulumom iz

Informatike za osnovne skole.

Kroz zivot nam se skupljaju nasi podaci, sadrzaji 1 digitalni sadrzaji te je vazno

.....



2. UPRAVLJANJE PODACIMA, INFORMACIJAMA | DIGITALNIM
SADRZAJIMA

2.1. Znacaj i vrste osobnih podataka

Svaka osoba na svijetu ima svoje osobne podatke. Osobni podaci su sve informacije koje
se odnose na pojedinca. Oni su nam vazni jer omogucuju utvrdivanje identiteta. Uz pomo¢ njih
se osoba prepoznaje i identificira u zivotnim okolnostima. U osobne podatke spadaju ime i
prezime, adresa osobe, e-mail adresa, broj mobilnog telefona, podaci o zdravlju, identifikacijska
oznaka gradana, podaci o plaéi, ocjene osobe/ucenika u $koli, bankovni racuni i sli¢no. Pravilnik
o zastiti osobnih podataka (2016) navodi da postoji posebna kategorija osobnih podataka, a to su
oni osobni podaci koji nam govore o rasnom ili etickom podrijetlu, o politickom misljenju, o
vjerskom ili filozofkom uvjerenju, o sindikalnom ¢lanstvu, o genetskim podacima i sli¢no.
Takoder, navode kako postoji i povreda osobnih podataka u Sto spada krSenje sigurnosti koja
dovodi do slucajnog ili nezakonitog unistenja, gubitka ili izmjene osobnih podataka. Brezak
(1998) u svojoj knjizi Pravo na osobnost govori o povredi osobnih podataka. Navodi kako
tijekom promisljanja o zastiti osobnih podataka treba koristiti termin osobnost te da je sam ¢in

povrede osobnih podataka povreda osobnosti i zasebnost svakog pojedinca.

Danas su nam dostupni razni podaci, razne informacije i1 digitalni sadrZaji. Vrlo je vazno
znati upravljati istima. U nastavku ovog rada opisat ¢emo kako upravljati njima te kako ih

organizirati.

2.2. Strukturna organizacija digitalnih sadrzaja

Tijekom upravljanja podacima, informacijama i digitalnim sadrzajima moramo voditi
brigu o tome na koji nafin ¢emo pohraniti izradene dokumente, gdje ostavljamo preuzete
dokumente, ostavljamo li ih u mapi Preuzimanja (Downloads) te vodimo li brigu o nazivima
dokumenata ili ith nazovemo slu¢ajnim znakovima. Takoder, trebamo brinuti o pohrani istih,
pohranjujemo li ih na razlicite lokacije na disku ili sve na isto mjesto, vodimo li brigu o kopijama
1 sli€éno. Vazno nam je znati kako upravljati svojim lozinkama, kako ih upamtiti, trebamo 1i se
koristiti istim lozinkama na visSe razliitih mjesta te nam je vazno znati koliko ¢esto mijenjati
lozinke. Sve navedene cinjenice pomazu nam u organizaciji svojih podataka, informacija i

digitalnih sadrzaja. Takoder, ukoliko vodimo viSe brige o njima to ¢emo biti sigurniji u mreznom
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okruzenju. (Kelava, 2020) Podatak je ,.cinjenica za koju se zna da se dogodila, da postoji ili da je
istinita, cinjenica koja se navodi da se njome sto dokaze.” (Ani¢, Brozovi¢ Roncevi¢, Goldstein,
Goldstein, Joji¢, Matasovi¢, Pranjkovi¢ (Pes-Pro), 2004; str. 75). Informacija je ,,obavijest o
Cinjenicama, izvjeStaj o necemu, rezultat obrade podataka.” (Ani¢ i suradnici (Gra-J), 2004; str.
204). U digitalnom okruZenju postoje podaci i informacije u razliitim oblicima kao Sto je
tekstualni dokument, fotografije, slike, videozapisi, audiozapisi, e-posta, hipertekst i sli¢no. Oni
mogu biti strukturirani i nestrukturirani ovisno o tome na koji nacin se oni zapisuju. Strukturirani
podaci su oni podaci koji su napisani u obliku tablice, odnosno najces¢e dolaze u nekom obliku
obrasca. Na primjer, u $kolstvu to je imenik, odnosno danas je to e-dnevnik — svi imaju isti, samo
se za svakog ucenika na drugaciji nac¢in ispunjava. S druge strane, postoje 1 nestrukturirani koje
opisujemo kao one dokumente koji nemaju strogu i preciznu formu, ve¢ se kod njih iskazuje
svoja kreativnost 1 maStovitost. Najbolji primjer za to su Skolski udzbenici — svaki autor izraduje
udzbenik na na¢in na koji misli da je to najbolje za ucenike. Nestrukturiranih dokumenata ima

puno vise od strukturiranih dokumenata. (Kelava, 2020.)

2.3. Organizacija podataka u racunalu i u oblaku

Ve¢ smo spomenuli da u podatke i informacije u digitalnom okruzenju spadaju
fotografije, slike, videozapisi i sli¢no te takoder spadaju i1 racunalni programi i svi drugi sadrzaji u
racunalu ili u oblaku. Svi ti sadrzaji se pohranjuju u obliku datoteke kao na primjer slikovna
datoteka, tekstualna datoteka 1 sli¢no. U pocetku koristenja uredaja imamo vrlo malo datoteka, no
nakon odredenog vremena te datoteke nam se gomilaju. Nerijetko se dogodi da troSimo puno
vremena na trazenje datoteke koju upravo sada trebamo i ne mozemo je pronac¢i. Upravo zbog
takvih situacija potrebno je organizirati svoje podatke 1 datoteke na racunalu. Tijekom
organiziranja podataka u ra¢unalu moramo voditi brigu o nacinima na koji ¢emo strukturirati te
datoteke. Odnosno, na koji nacin ¢emo ih povezivati i grupirati. Takoder, moramo voditi brigu i 0
nacinu zapisivanja tih datoteka, odnosno da ih ne imenujemo slucajnim znakovima, ve¢ onim
znakovima i rije¢ima koje su klju¢ne za taj dokument. Svaka datoteka se sastoji od svog imena i
nastavka datoteke koji najcesce sadrzi tri ili Cetiri slova. Na primjer, dokument spremljen u
programu Microsoft Word, odnosno tekstna datoteka najceS¢e ima nastavak .doc ili .docx (npr.
seminar.doc ili listic.docx), slikovne datoteke imaju nastavak .jpg (npr. slika.jpg), dok primjerice
zvucni zapisi najceSc¢e imaju nastavak .mp3 (npr. pjesma.mp3). Na taj nacin, svi programi na

racunalu prepoznaju datoteke prema njihovom nastavku te ih ra¢unalo otvara i Cita prikladnim
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programom. Vrlo nam je vazna upravo organizacija svih tih datoteka i podataka. Na racunalu
naj¢es¢e imamo jedan ili viSe diskova te neke druge vanjske uredaje koje mozemo prikljuciti
racunalu i koristiti njihovu pohranu. (Bek, Kelava, Banek Zorica, 2018). Racunalni oblak ili
cloud je racunalna usluga preko Interneta. Ona nam omogucuje mreznu pohranu datoteka bez
koristenja fizickih diskova. (Petak, 2020). Za koriStenje memorije u racunalnom oblaku nije
potrebno imati taj sustav fizi¢ki pored sebe, ni znati gdje se on to¢no nalazi, sve §to je potrebno
znati je da naSe datoteke pohranjene u oblaku nece biti obrisane ni koriStene bez naseg znanja te
da je sav na sadrzaj pohranjen u oblaku dostupan na svim uredajima u svakom trenu. Sto se tice
organizacije samih datoteke i sadrzaja, i na raCunalu i u oblaku je jednako. Potrebno je
organizirati svoje datoteke prema nazivima te ih spremati u mape. Mape nam omogucéuju visok
stupanj organizacije datoteka, kako na racunalu tako i u oblaku. Datoteke se uz pomo¢ mapa
smisleno organiziraju, npr. prema sadrzaju ili prema vrsti i slicno. U nastavku je primjer
organiziranih datoteka studentice Uciteljskog fakulteta u Zagrebu tijekom pohadanja prve godine

fakulteta.

v 1. godina

Geografija 2

b Hrvatska gramatika
Hrvatska povijest
Hrvatska povijest 2

) Hrvatski pravopis
Matematika 1
Matematika 2
Opca pedagogija
PPO

> Praksa 1.godina

> Prirodoslovlje
Prirodoslovlje 2
PUIP

> Razvojna psihologija 1
Razvojna psihologija 2

Skolska pedagogija

Slika 1. Primjer organizacije datoteka u mape



2.4. Preuzimanje i pohranjivanje sadrzaja
Tijekom svakodnevnog koriStenja tehnologije, sve ¢es¢e preuzimamo razliCite sadrzaje s
interneta. NajcesSce su to fotografije i slike koje preuzimamo, u vecini sluc¢ajeva, samo desnim

klikom mi$a te odabirom Spremi sliku kao...

Otvori vezu u novoj kartici
Otvori vezu u novom prozoru

Otvori vezu u anonimnom prozoru

[::] Izradi QR kéd za ovu sliku

Spremi vezu kao...

Kopiraj adresu veze

Otvori sliku u novoj kartici
! Spremi sliku kao...
Kopiraj sliku

Kopiraj adresu slike

PretraZi sliku pomocu Google objektiva

Provjeri

Slika 2. Primjer preuzimanja fotografije/slike

Ako taj odabir ne postoji, autor fotografije/slike je zastitio svoju datoteku te tada nije

moguce preuzeti istu. (Bek i suradnici, 2018)

Nakon §to kliknemo Spremi sliku kao... postoje dva slucaja. U prvom slucaju nam se
fotografija/slika automatski spremi u mapu Downloads (Preuzimanja) na racunalo §to znaci da u
postavkama pretrazivaéa nismo odabrali opciju Pitaj gdje spremiti svaku datoteku prije

preuzimanja.

Preuzimanje

Lokacija o
Promijeni
C:\Users\User\Downloads

Pitaj gdje spremiti svaku datoteku prije preuzimanja

Slika 3. Postavke pretrazivaca tijekom preuzimanja datoteka



U drugom slucaju ta opcija nam je ukljucena i otvara nam se prozor u kojem sami

odabiremo mjesto gdje ¢emo datoteku spremiti te sami odredujemo naziv datoteke.

T~ @M > ThisPC > Desktop > v O £ Search Desktop
Organize ~ New folder o -~ (2]
v [ This PC
v [l Desktop
IPM
> & Documents
> Downloads IPM
> (@) Music 1
> PN Pictures
> |4 Videos
> S Local Disk (C)
File name: A ~
Save as type: JPEG Image (*Jpg) [4 ~
- Hide Folders Cancel

Slika 4. Odabir lokacije i naziva datoteke

S lijeve strane nam je prikazano mjesto, odnosno lokacija gdje ¢emo pohraniti svoju
datoteku (Okvir 1), a u donjem dijelu nam je oznacen naziv datoteke te nastavak, odnosno vrsta
datoteke (Okvir 2). Na ovaj nacin odabiremo to¢no lokaciju i naziv datoteke. Ovaj korak nam je
izrazito vaZan jer u njemu organiziramo svoje podatke. Cesto se dogodi da ra¢unalo samo odabire
mapu u koju mozemo spremiti datoteku te datoteke naziva slucajnim besmislenim znakovima.
Ako izdvojimo nekoliko sekunda vise i ne brzamo s klikom na opciju Spremi, organizacija
datoteka nam je vrlo jednostavan posao. Sami odabiremo mape u koje ¢emo spremiti svoje
datoteke te sami odredujemo naziv datoteke zbog lakSeg kasnijeg ponalaZenja iste. (Bek i
suradnici, 2018) Ovo je primjer za datoteku .jpg, ali ovaj nacin spremanja datoteka na racunalo

vrijedi za bilo koju datoteku koju Zelimo pohraniti

Sulz (2012) govori o pohrani podataka. Navodi kako veéina ljudi ne vodi brigu kako i na
koji naCin pohranjuju svoje podatke te taj proces shvacaju zdravo za gotovo i ne razumiju ga.
Problem se dogodi kada na uredaju viSe nema mjesta za spremanje datoteka. Tada, sama ta
spoznaja da nesto ne mozemo spremiti Sto zelimo, dovodi nas do frustracije. Takoder, navodi da
postoji jo$ gora situacija, a to je kada se dogodi oStecenje podataka, virus napadne uredaj,
slucajno se obriSu podaci 1 slicno. Tada osoba shvaca da sve datoteke koje su trebale biti

sacuvane, nisu sacuvane na adekvatan nacin 1 izgubljene su. Sve to povezuje se 1 s troSkovima
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koji su tada zabrinjavaju¢i. Takoder, Sulz navodi da su neka od rjeSenja za takve situacije
stvaranje sigurnosnih kopija na vise uredaja za pohranu, kao Sto su dodatni diskovi ili cloud

memorija.

2.5.Formati zapisa digitalnog sadrzaja

Ve¢ smo u poglavlju prije govorili o nastavcima datoteka koji nam govore koja se vrsta
podataka nalazi u toj datoteci. Govorili smo o nastavcima za fotografije, slike, dokumente,
zvuéne zapise 1 videozapise. Naime, nisu sve fotografije pohranjene na jednak nacin, tj. nemaju
jednak nastavak datoteke. Isto tako, ni svi dokumenti, zvuéni zapisi 1 videozapisi nisu pohranjeni
na jednak nacin. Nacin pohrane ovisi o namjeni datoteke. Na primjer, neke datoteke su vrlo
velike kvalitete te sadrze puno podataka o istima, dok su druge datoteke komprimirane u datoteke
koje zauzimaju manje memorije zbog lakSeg prenosSenja, spremanja i dijeljenja na mrezama. (Bek

i suradnici, 2018)
Formati za pohranu zvuka

Najstariji digitalni zapis za zvuk je MIDI (engl. Musical Instrument Digital Interface). MIDI
podrazumijeva zapis zvuka koji razmjenjuje informacije izmedu -elektronickih glazbenih
instrumenata i programa za stvaranje glazbe. Svaka MIDI datoteka sadrzi i notni zapis te je zbog
toga vrlo lako upravljati istom. S druge strane, postoji MP3 datoteka. Ona se definira kao svaka
datoteka digitalnog audio formata koja omogucava kompresiju podataka zbog laksSeg prijenosa
datoteka pri ¢emu se kvaliteta zvuka neznatno smanjuje. Upravo ovaj tip audio datoteke
omogucio je da sve viSe glazbe, odnosno zvuénih datoteka, dostupno na internetu. (Konfic, 2017)

Ovdje su spomenuti samo dva digitalna formata za pohranu zvuka, no postoji ih mnogo vise.
Formati za pohranu slike

Jedan od digitalnih formata za pohranu slike je Bitmapa (engl. Bitmap, skracenica BMP). BMP
format podrazumijeva pohranu podataka za svaki pojedini piksel na slici. Takoder, kod ovog
formata se kvaliteta ne saZima te se on najcesce koristi kod ispisa fotografija ili slika. U bitmape
spadaju i najcesce koristeni formati, a to su JPEG I GIF. Ljudsko oko ne moze prepoznati razliku
izmedu BMP formata i JPEG formata, no BMP formatu je potrebno puno vise memorije za
pohranu jer se kod njih kvaliteta ne sazima, dok se dok JPEG formata kvaliteta saZima i

zauzimaju puno manje memorije za pohranu. JPEG format (engl. Joint Photographic Experts
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Group) je format za pohranu slike koji, kao §to smo ve¢ spomenuli, koristi sazimanje zbog lakSeg
dijeljenja i pohranjivanja. TIFF format (engl. Taggbased Image File Format) je format kod kojeg
se dogada sazimanje, odnosno, kvaliteta slike ostaje ista te je potrebno puno memorijskog
prostora za pohranu. U veéini sluCajeva, koristi se kod ispisivanja i tiskanja visoke kvalitete. GIF
format (engl. Graphis Interchange Format) je format koji koristi sazimanje, no ne smanjuje se
kvaliteta. Ovaj format ukljucuje i animaciju pa je danas vrlo Cesto koriSten na internetu jer se
animacijom dobiva prividno pomicanje slike §to je vrlo atraktivno korisnicima. PNG format
(engl. Portable Network Graphic) koristi sazimanje bez gubitka kvalitete. Zelimo li spremiti
crteze, tekst ili ikone, PNG format ¢e nam biti vrlo dobar za to. (Matusin, 2020) Postoji jo$

mnogo digitalnih formata za pohranu slike, no ovdje su spomenuti samo najvazniji.
Formati za pohranu videa

Najcesc¢e koristeni format je MP4. Ovaj format objedinjuje zvuk, tekst, odnosno titlove te slike.
Vrlo je praktiCan jer ne zauzima mnogo memorijskog prostora i mogu ga prepoznati razliCiti
uredaji. Digitalni format AVI, takoder, objedinjuje zvuk, tekst i slike. Za razliku od MP4 formata,
AVI format koristi vrlo malu kompresiju te stoga zahtjeva puno vise memorijskog prostora.
WMV format je razvio Microsoft u svrhu koriStenja na internetskim aplikacijama te u Windows
Media Playeru. Ovaj format koristi sazimanje te njegove datoteke imaju loSiju kvalitetu od MP4
formata. (Bek i suradnici, 2018)

2.6. Lozinke

Lozinka ili zaporka je povjerljivi niz znakova koji nam omogucuje utvrdivanje identiteta
te pristup odredenim Zeljenim resursima. Ona se Koristi kao autentifikacija i dokaz identiteta
svakog pojedinca. (CARNet, 2009) Danas, svaki pametni uredaj, pa ¢ak i svaka aplikacija na
istom, postavlja lozinku za ulazak u ureda;j ili aplikaciju. Odnosno, svakodnevno i u svakakvim
aktivnostima na internetu potrebno je izraditi svoj korisni¢ki rac¢un i formirati lozinku. Vrlo je
viSe razli¢itih korisni¢kih racuna Sto nije dobro. Trebali bi na svakom koristickom racunu koristiti
novu lozinku kako bi nam nasi podaci bili §to bolje zasti¢eni. Takoder, vazno je da koristimo
kompleksne lozinke. U kompleksne lozinke spadaju one lozinke koje sadrZe velika i mala slova,
znamenke od 0 do 9 te neke od dijakritickih znakova (@ “#$%&/()=\[]€, ...). Preporuceno je da

lozinka ima najmanje 12 znakova razli¢itih vrsta te da lozinka ne sadrzi smislene rijeci. Prijavom
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korisnickim ra¢unom i lozinkom na razne druStvene mreze, bankovne i druge aplikacije i sli¢no
cesto otkrivamo svoje osobne podatke. Vrlo je vazno stvoriti kompleksnu lozinku 1 zastititi ih
zbog zlouborabe. Takoder, pozeljno je i §to ¢eS¢e mijenjati lozinke zbog zastite. Najoptimalnije

vrijeme za mijenjanje lozinke je jednom tijekom nekoliko mjeseci. (Bek i suradnici, 2018)

2.6.1. Autentifikacija u dva koraka

Kada se u pitanje dovodi razina sigurnosti u posljednje vrijeme sve ceSce se koristi
identifikacija korisnika, odnosno autentifikacija u dva koraka. Ponekad nam se dogodi da kad se
zelimo prijaviti na nekoj internetskoj stranici svojim korisni¢im ra¢unom 1 lozinkom ne
dobivamo odmah pristup istom, veé je potrebno unijeti dodatnu informaciju o vama. Takva
dodatna provjera moze se izvrSiti na razne nacine. Mozemo primijetiti da ve¢ tijekom izrade
korisnickog ra€una moramo unijeti neki svoj drugi korisnicki racun ili broj mobilnog telefona.
Upravo to nam omogucuje autentifikaciju u dva koraka. Sada ¢emo kroz primjer objasniti
autentifikaciju u dva koraka. Studentica ima svoju gmail adresu i Zeli se na fakultetu prijaviti na
svoj gmail na stolnom racunalu. Ona je upisala svoj korisni¢ki racun i lozinku, no nije uspjela
odmah ué¢i u svoju elektronicku posStu. Nakon Sto je pritisnula Prijavi se, dogodila se
autentifikacija u dva koraka. Rac¢unalo je od nje trazilo da uzme svoj mobilni telefon te unese kod
koji joj je Google poslao zbog identifikacije. Ona je provjerila svoje SMS poruke i vidjela da
zaista ima poruku od Google-a koja sadrzi kod za identifikaciju. Ona je unijela taj kod i usla u
svoju elektronicku postu. Ovo je primjer autentifikacije koja povezuje gmail racun 1 mobilni
telefon, a postoji i mnogo drugih nadina. Na primjer, potvrda identiteta putem drugih gmail

rac¢una 1 sli¢no.

2.7. Kopije
Nerijetko nam se dogodi da nam se uredaj na kojem imamo mnogo vaznih podataka i
sadrzaja osteti ili pokvari te ostajemo bez svega toga. Upravo zato nam je vrlo vazno raditi kopije
koje nam Cuvaju sve naSe podatke i sadrzaje. Sigurnosno kopiranje (engl. backup copy) ,.je
postupak kopiranja datoteka na drugi medij — disk ili vrpcu za pricuvu — za sluc¢aj da prvi medij
bude ostecen. Stvaranje pricuvnih kopija treba provoditi redovito! Cak i najpouzdanije racunalo
moze se s vremenom pokvariti.*“ (Panian, 2005; str. 51) Sve vazne ustanove, institucije i tvrtke bi

morale izradivati sigurnosne kopije zbog oCuvanja podataka 1 zbog zastite. Postoji viSe naziva za
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sigurnosne kopije, a to su rezervna ili pricuvna kopija, sigurnosne preslike ili sigurnosni

duplikati. (Rodin, 2020)

3. OBJAVA I DIJELJENJE DIGITALNIH SADRZAJA

U radu u $koli ¢esto su nam potrebni razni radovi ili materijali koje koristimo u nastavi.
Takoder, svjedoci smo pandemijskog razdoblja u kojem su ucenici koristili tehnologiju za
nastavu na daljinu. Nerijetko se nastava izvodila online. Uc¢itelji i profesori su svoje sadrzaje
dijelili na raznim platformama. Kod online nastave vrlo je vazno obratiti paznju na koji nacin se
ucenici priklju¢uju online komunikaciji iz razloga jer su ucenici maloljetni te je vazno ograniciti
objavu sadrzaja zbog sigurnosti. (Bek i suradnici, 2018) U nastavku ovog rada spomenut ¢emo

neke od alata koje su ucitelji mogli koristiti te njihove posebnosti.

3.1. Alati za objavu i dijeljenje sadrzaja
Postoji drustvena mreza Edmodo gdje mozemo dijeliti nastavne materijale, uenici mogu
predati radove i domace zadace, moguce je izradivati kvizove te se komunikacija odvija u
zatvorenom sustavu. Na ovu drustvenu mrezu prijavljuju se s pomocu korisnickog racuna
AAI@EduHr identiteta. U nastavi se primijenjuje na nacin da je svaki razred oformljena grupa u
kojoj se odvija komunikacija izmedu nastavnika i ucenika. Ucenici mogu objavljivati svoje

radove te dobivaju povratnu informacije.

Nadalje, drustvena mreza Yammer je u osnovi namijenjena obrazovanju i uc¢enju. Ucenici

se prijavljuju preko Office 365 za Skole. Ova druStvena mreza obuhvacda zatvoreni sustav.

Spomenut ¢emo najpoznatije druStvene mreze, a to su Facebook i Twitter. One nisu
preporucene za koriStenje u nastavi jer ne osiguravaju dovoljnu razinu sigurnosti ucenika. Za

prijavu u ove druStvene mreZe potrebno je izraditi korisnicki racun.

Jedan od alata za objavu i dijeljenje digitalnog sadrzaja je Padlet. Ucitelj u ovom alatu
moze dijeliti plocu te se on mora prijaviti, dok se ucenici ne moraju prijaviti u sustav te se
slobodno mogu ukljuciti u raspravu. Podrzava objavu razli¢itih dokumenata, jednostavno je

skidanje istih, no mana ovog alata je da ogranicava ucitelje na izradu samo tri ploce.
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Sli¢an alat Padletu jer i Linoit. U¢itelji se prijavljuju za izradu plo¢e, no ucenicima nije
potrebna prijava za sudjelovanje na tudim plocama. Jos$ jedna posebnost Linoita je Sto je njegovo

sucelje jednostavno te se njime lako upravlja.

Sve ¢esce koristen alat TedEd moze se koristiti u nastavi. On ima moguénost da korisnik
moze preoblikovati gotovi nastavni materijal te objaviti vlastiti. Nedostatak ovog alata je $to je

osnovni jezik svih materijala engleski.

Alat za vodenje dnevnika i prac¢enje napretka zove se OneNote. Ucenici i ucitelji se
prijavljuju uz pomo¢ AAI@EduHr identiteta te je dostupan svima u online i u desktop verziji. Za
nastavnika je ovaj alat praktican jer u njemu postoji razredna biljeZnica u koju svi ucenici mogu
pisati, a takoder je prakti¢an i za uCenike jer imaju moguénost otvaranje pojedinacnih biljeznica

za razli¢ite predmete i vodenje biljeski.

Jedan rijetko koristen alat, ali vrlo koristan, je e-portfolio. Za ovaj alat potrebna je prijava
uz pomo¢ AAI@EduHr identiteta. Vrlo je jednostavan i prakti¢an jer omogucuje pohranu i
objavu datoteka razli¢itog tipa. Specifi¢nost ovog alata je u upravljanjima digitalnim sadrzajima,
odnosno ima moguénost ogranicavanja vidljivosti odredenih dijelova. Isto tako, uenici mogu sve
svoje digitalne radove objaviti u njemu, na jednom mjestu te tijekom $kolovanja nadopunjivati
svoj e-portfolio i koristiti ga kao dokaz o svom znanju, o svojim vjeStinama te 0 svom

kreativnom izrazaju. (Bek i suradnici, 2018)

3.2. Dijeljenje digitalnog sadrzaja

Ponekad nam se dogodi da u kratkom vremenskom periodu trebamo dodatni materijal za
nastavu. NajceS¢e posezemo za internetom. Ondje mozemo pronaci sve §to nam je potrebno.
Ponekad taj sadrZaj i nije najkvalitetniji, no mozemo ga iskoristiti kao ideja 1 razviti svoje
materijale. Nekad nije bilo toliko lako dijeliti digitalne sadrzaje, no danas, imajuci internet, to je
vrlo lako. (Bek i suradnici, 2018) Vazno je dijeliti sadrzaje jedni s drugima. Ako smo autor
digitalnog sadrzaja dajemo priliku drugima da vide koliko znanja mi sami imamo te to znanje
dijelimo 1 sa svima drugima. Ako smo korisnik nekog digitalnog sadrzaja, primamo znanje,

prosirujemo vidike i svoj rjecnik.
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3.3. Prednosti i nedostaci dijeljenja digitalnog sadrzaja

lako nam internet daje puno dobroga, ponekad moramo biti oprezni jer nam moze dati i
malo manje dobroga. Neke od prednosti dijeljenja digitalnog sadrzaja ve¢ smo spomenuli. Na
primjer, jedna od prednosti je ta da dijelimo svoje znanje s drugima te su ham dostupni digitalni
sadrzaji u onom trenutku kad su nam potrebni. Dijeljenje, spremanje, pohranjivanjem i ¢uvanje
svojih digitalnih podataka nam je korisno jer kada jednom izradimo svoje digitalne sadrzaje
mozemo ih koristiti cijeloga Zivota i umnazati koliko god je to potrebno. Naravno, postoje i
nedostaci dijeljenja digitalnog sadrzaja. Jedan od nedostataka je pitanje sigurnosti. Netko moze
zloupotrijebiti na$ digitalni sadrzaj i koristiti ga u pogresne svrhe. Trebamo biti oprezni tijekom
dijeljenja sadrzaja i provjeriti to¢nost sadrzaja koji dijelimo. Takoder, i mi sami kada

preuzimamo sadrzaje moramo provjeriti njihovu to¢nost i pouzdanost izvora.

4. E-PORTFOLIO

4.1. Portfolio i e-portfolio

Rije¢ portfolio dolazi od talijanske rije¢i portafolio. Portafolio moZemo prevesti kao
portare sto znaci nositi i foglio $to znaci papir. Najcesce se portfolio definira kao skup artefakata
(radova) koje je stvorila jedna osoba. Marjanovi¢, Ruedi Ray i Naa Norle Lokko (2003) u svojoj
knjizi The Portfolio navode da je portfolio ,,skup radova koji su ishod obrazovanja pojedinca“.
On sadrzi vazne dokumente i druge vrste digitalnih sadrzaja i informacija o pojedincu. Takoder
navode da mora biti jasno organiziran, lako razumljiv, jednostavan za koriStenje te vizulano lijep.
Moze biti u fizickom ili digitalnom obliku. Ako je u fizickom obliku to znaci da su svi radovi
ispisani pisaCem 1 spojeni u organiziranu knjigu, a ako je u digitalnom obliku tada sve svoje
dokumente i sadrzaje organiziramo na nacin kako nam odgovara u online okuzenju. Barret i
Carney (2005) opisuju portfolio kao ,,jednostavna zbirka studentskog (ili nastavnickog) rada s
namjenom da se prikaze napredak i postignuca u jednom ili vise podrucja tijekom vremena.”, a
Beetham (2005) definira portfolio kao ,,jednostavnu zbirku dokumenata vezanu uz napredak

studenta u stjecanju znanja, njegov razvoj i postignuca.

Spomenuli smo portfolio u digitalnom obliku, a takav oblik nazivamo e-portfolio. Kao $to
je portfolio skup radova koje je stvorila jedna osoba, tako je i e-portfolio skup digitalnih radova

(tekstualnih dokumenata, audio datoteka, video datoteka, ...) pojedinca. Beetham (2005) u svojoj
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knjizi navodi da je e-portfolio zbirka digitalnih resursa. Spominje kako svi ti radovi govore o
napretku pojedinca i njegovim postignu¢ima. Kada govorimo o e-portfoliju on se naziva i
webportfolio te se tada govori o porfoliju objavljenom na internetu. E-portfolio ili eportfolio se
najcesce koristi kada govorimo o elektroni¢kom portfoliju te se moze reci da je to webportfolio

koji je ostvaren uz pomo¢ nekog softvera.

4.2.Svrha i vrste e-portfolija

Izrada portfolija, a posebice e-portfolija je vrlo korisna. Ve¢ smo spomenuli da prate
napredak osobe koja ga izraduje, ali isto tako njegova izrada poti¢e razvoj 1 evidenciju
kompetencija te dugoro¢no usmjerava profesionalni razvoj pojedinca. Takoder, potice osjecaj
vlasniStva i kontrole nad vlastitim obrazovanjem. Poti¢e motivaciju te se uz pomo¢ njega
pojedinac vise brine o svojoj buduénosti i svom napretku. Cesto loom organizacijom digitalnih
sadrzaja ne mozemo prona¢i dokument koji nam je potreban. Jedna od svrha e-portfolija je
upravo ta da u njemu organiziramo podatke te svaka datoteka ima svoje odredeno mjesto 1 lako je
pronademo. Takvu organizaciju digitalnih sadrzaja mozemo usporediti s organizacijom knjiga u
knjiznici. Svaka knjiga ima svoje odredeno mjesto na polici, tako i svaka datoteka u e-portfoliju
ima svoje odredeno mjesto i vrlo brzo je pronalazimo. Potrebno je barem jednom godiSnje
odvojiti vrijeme te osvjezavati, dopunjavati 1 organizirati sve svoje podatke i dokumente. Na

takav nacin svoju profesionalni napredak biljezimo i lakse stvaramo nove uspjehe.

U visokom obrazovanju najéesce e-portfolio izraduju studenti, nastavnici i ustanove pa
tako mozemo rec¢i da e-portfolio s obzirom na vrstu moze biti e-portfolio studenta, e-portfolio
nastavnika i1 e-portfolio ustanove. E-portfolio studenta je osobni i privatni virtualni prostor
studenta gdje on pohranjuje i prikuplja svoje radove kao $to su tekstualni dokumenti, slikovni
dokumenti, audio datoteke i sli¢no. On je privatan, no student sam moze kontrolirati hoce li neke
dijelove svog e-portfolia dijeliti s drugima ili nece. E-portfolio studenta takoder omoguéuje rad u
skupinama S§to poti¢e socijalizaciju. Upravo zbog tih moguénosti je e-portfolio prozvan
,akademska drustvena mreza“. Nadalje, e-portfolio nastavnika je koristan zbog uvida u
profesoinalni napredak te poti¢e napredovanje u karijeri. Takoder, e-portfolio nastavnika moze se
koristiti 1 za izradu zivotopisa. Nastavnik sam odreduje koji dio e-portfolija ¢e podijeliti s
kolegama ili poslodavcem, a koji nece. E-portfolio ustanove ujedinjuje studentske i nastavnicke

e-portfolije. (Batson, 2002)
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Kramer i1 Seeber (2009) e-portfolio dijele na razvojni, prezentacijski i e-portfolio za
vrednovanje. Razvojni e-portfolio naziva se i osobni portfolio te podrazumijeva sve artefakte
(radove) nekog pojedinca. Njegova je specificnost u tome $to je vidljiv samo vlasniku te se na
njemu jo$ uvijek ,,radi“. Prezentacijski e-portfolio je javan i namijenjen predstavljanju pojedinca
prijateljima, poslodavcima i slicno. S druge strane, Barret i Carney (2005) navode kako e-
portfolio moze biti i sredstvo koje omogucava provjeru znanja. Studenti svoje radove prikazuju

na svom e-portfoliju, a nastavnik tada komentira te formativno i sumativno vrednuje radove.
4.3. Alati za izradu e-portfolija

4.3.1. Mahara
Mahara je digitalni alat otvorenog koda za izradu e-portfolija. Njegova je funkcija da
omogucuje korisniku izradu digitalnog portfolija te komunikacija s drugim korisnicima. Moze se
definirati i kao CMS, odnosno kao engl. Content Management System S$to u prijevodu znaci
Sustav za upravljanje sadrzajem. Mahara nudi moguénost izrade bloga i zivotopisa te korisnik
lako moze upravljati datotekama. Moze se integrirati s Moodle ili drugim CMS, CRM ili LMS
sustavima te podrzava jednostavan uvoz i izvoz podataka Sto znaci da korisnik na jednostavan
nadin moze svoje podatke i sadrzaje prebaciti iz jednoga u drugi Mahara sustav. Njegovo se
sucelje sastoji od Cetiri glavna dijela, a to su: Kontrolna ploca (engl. Dashboard), Sadrzaj (engl.

Content), Portfolio i Grupe (engl. Groups). (Valci¢, 2015)
$mahara Ol

LELELY Conent  Portolo Groups [Q) R
(10) Paula Pauisen
Welcome Ry
. oPortioto systen ®

Latest pages

My pages

Slika 5. Sucelje digitalnog alata Mahara

Preuzeto 11.6.2022.: https://e-laboratorij.carnet.hr/mahara-vjerovatno-najbolji-alat-za-
izradu-e-portfolia/
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4.3.2. WordPress

Jedan od naj¢eSc¢e koriStenih alata za izradu mreznih stranica je WordPress. Ovaj alat je
dobar za pocetnike jer ga odli¢i jednostavnost sucelja te mnostvo gotovih predlozaka. Isto tako,
dobar je i za profesonalne korisnike jer alat sadrzi sve elemente koji su potrebni za izradu
profesionalnih stranica. Pogodan je za izradu e-portfolija jer ima razliite moguénosti
organiziranja i dijeljenja sadrzaja. U nastavku je prikazana naslovna stranica e-portfolija
profesorice Solfeggija koju je ona Kkoristila kao sredstvo komunikacije, odnosno dijeljenja

materijala tijekom nastave na daljinu. (Kelava, 2020)

Naslovnica  Solfeggiol Solfeggio2  Solfeggio3  Solfeggio4  Solfeggio5  Solfeggio 6

Kategorije

¢ Solfeggio1(12)
» Solfeggio 2 (10)

1. PROSINCA 2020. . u 1. PROSINCA 2020. . * 2
* Solfeggio 3 (8)

Pjevanje - didakti¢ki  Pjevanje - ljestviéno G dur ljestvica i * Solfeggio 4(8)
melodijsko ritamski kretanje u G duru elementi * Solfeggio 5 (10)
primjeru G duru * Solfeggio 6 (10)

|55 35
Slika 6. Naslovna stranica e-portfolija izradenog u WordPresu

'y
i
B

Preuzeto 11.6.2022.: https://solfeggioonline.wordpress.com/

4.3.3. Google sites

Google sites je alat koji se nalazi u sklopu paketa Google alata. Vrlo je jednostavan pa je
prikladan za pocetnike. Tijekom stvaranja svoje web stranice mozemo birati Zelimo li bijelu
stranicu ili ¢emo odabrati ve¢ neki postojeci dizajn. Blokove dodajemo u samo nekoliko klikova
te ith mozemo rasporediti po zelji. Nakon §to ih rasporedimo u njih upisujemo Zeljeni tekst ili

dodajemo slike, poveznice te ugradujemo dokumente. Ovakva izrada e-portfolija nastavniku
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omogucuje uvid u njegov rad te mogucnost koriStenja sadrzaja u drugim generacijama, a uceniku
je sadrzaj dostupan u svakom trenutku. (Kelava, 2020)

B Neimenovana web-lokacija

NES\VAVERE
stranice e

il el

Slika 7. Sucelje Google site-a na pocetku izrade e-portfolija

4.3.4. Merlin e-portfolio

Ve¢ smo spomenuli, jedan od najéeS¢e koriStenih sustava za izradu e-portfolija je
Mahara. Na temelju tog besplatnog sustava otvorenog koda, djelatnici SRCE-a su izradili alat za
izradu e-portfolija u sklopu Merlin sustava za e-ucenje. Ovaj alat je slozeniji od prethodno

spomenutih alata. Daje mno$tvo moguénosti tijekom kreiranja svog e-portfolija. (Kelava, 2020)

. Merlin Oporrfoﬁo

@srce

[ Stranice i kolekcije °

Slika 8. Sucelje Merlin e-portfolija na pocetku izrade e-portfolija
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4.3.5. Ostali sustavi prikladni za izradu e-portfolija

Svi spomenuti sustavi daju moguénost komunikacije izmedu dva ili viSe subjekta. Postoji

jo§ mnogo alata za izradu e-portfolija.

Jedan od sustava koji je prikladan za izradu e-portfolija je i OneNote. On omoguéuje
dijeljenje biljeznice s drugima te je na taj nacin odlican digitalni portfolio. U ovom sustavu
moguce je dijeliti postojeci sadrzaj, ali i moguca je suradnja na nekom zajedniC¢kom projektu pri
¢emu nastaju novi materijali. OneNote biljeznica pruza mogucénost objedinjavanja ucenickih e-

portfolija i e-portfolija nastavnika, odnosno nastavnih materijala na jednom mjestu.

Gevel  Unfied Notes  New Sectien |

OneNote keeps track of stuff at Work, Home, or School

Gather, organize, search, and share 5

Slika 9. Pocetna stranica Microsoft aplikacije OneNote

Na Slici 8. vidimo da u gornjem dijelu aplikacije postoji mogucénost pisanja novih biljeski

(New Section 1). Na taj nacin stvaramo svoje biljeske koje mozemo dijeliti s drugima.

m HoeOoedwnN A S uw o

Slika 10. Stvaranje nove biljeske u OneNote aplikaciji
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Jo§ jedan izrazito dobar alat za izradu e-portfolija je Elgg. Otvorenog je koda kao i
Mahara te omogucuje drustveno umrezavanje. Koristi se za izradu druStvenih web stranica te
pruza izradu raznih blokova za stvaranje istih. Jedan od prednosti ovog alata je ta Sto pocetnici i
oni koji nisu vjesti u programiranju imaju ponudene gotove dizajne, blokove i sli¢no, dok

programeri mogu, gotovo svaki dio Elgg-a, prilagoditi pisanjem novih dodataka. (Elgg, 2014)

Takoder, postoji i E-Pearl te je otvorenog koda. Osmisljen je da pomogne fakultetima i
nastavnicima tijekom online u¢enja te kombiniranog uc¢enja. Stvaranje e-portfolija u ovom alatu
je vrlo jednostavno te pruza komunikaciju koja ukljucuje postavljanje datoteka, komentiranje i

ocjenjivanje.

Pebblepad, PaperFree, iWebFolio su sustavi koji nam, isto tako, omoguéuju izradu e-
portfolija, a neki od modula za e-portfolio integrirani u sustave otvorenog koda LMS, CMS su
Moofolio, Exabis, Drupal i Plone. Besplatni alati za izradu e-portfolija su, ve¢ spomenuti,
WordPress i Google Site. Jo§ neki od alata su FrontPage i Dreamweaver. (Pavlovié-Sijanovié,
2019)

4.4. Organizacija e-portfolija
E-portfolio je u osnovi osobna zbirka digitalnih sadrzaja. Tijekom izrade e-portfolija
potrebno je prikupljati 1 organizirati sadrzaje prema kriterijima koji ¢e vlasniku omoguciti lakse
pronalazenje prethodno spremljenih datoteka. Ako je e-portfolio namijenjen objavljivanju,
odnosno dijeljenju sadrzaja treba voditi brigu o tome je li on jasan onome tko ne poznaje vlasnika

i ne zna na koji nacin vlasnih razmislja.

Najbolje, ali i najceS¢e se e-portfolio organizira prema Skolskim godinama. Unutar
Skolskih godina je dobro takoder organizirati i strukturirati sadrzaje, na primjer prema
predmetima. E-portfolio se moZe organizirati i prema specificnom podrucju, kao §to smo vec
spomenuli, prema nastavnim predmetima, prema nastavnim cjelinama ili, ¢ak, nastavnim
jedinicama. Takoder, s obzirom na svrhu e-portfolija mozemo ga organizirati na na¢in da pojedini
elementi prate profesionalni napredak pojedinca te su uklopljeni postupci napredovanja,
nagradivanja, usavrSavanja, razni projekti, predavanja i sli¢no. Organizacija ovisi o koli¢ini
datoteka i1 sadrzaja koje treba organizirati. Dobar primjer organizacije sadrzaja je pohrana

fotografija. Ako vlasnik ima 10 fotografija dovoljna je jedna mapa naziva Fotografije, a ako
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vlasnik ima sto ili vise fotografija, tada nam je jedna mapa premalo i potrebno je dodatno

organizirati fotografije unutar mape podmapama.

Izrazito je vazno voditi brigu o organizaciji svog e-portfolija jer ¢e u suprotnom biti

nepregledan.

4.5. Merlin e-portfolio
Centar za e-ucenje SRCE (Sveucilis$ni racunski centar, SveuciliSta u Zagrebu) je razvio
sustav Merlin e-portfolio koji nam omogucuje izradu vlastitog e-portfolija. Namijenjen je
visokoskolskim ustanovama, ali je dostupan i1 svim ucenicima, nastavnicima, stru¢nim
suradnicima 1 ravnateljima osnovnoskolskih i srednjoskolskih ustanova. (Kelava, 2020) U

nastavku ¢emo detaljnije opisati najbitnije dijelove ovoga sustava.

45.1. Sucelje sustava

Sucelje sustava je jednostavno. Pristup je takoder jednostavan i dostupan na poveznici

https://moodle.srce.hr/eportfolio/. U pocetku je sustav opisan te su navedene sve dobre strane

izrade e-portfolija.

?‘-*t"MerIin Oporrfoﬁo @SFC.E
(] sustav 2a e-ulenje - ot o sarias

O sustavu:

je ugodne okoline za uZenje i csobni razvoj korisnika =

Koristite e-portfolio kake bi postigli svoje ciljeve:

Studenti Nastavnici Institucije Centar za e-ucenje

Merlin
lentskih i nastavnickih
io Centra za e-uden|

kata

osti na razini cijele

j olio za kriticke osvrte i
dokumente, slike, razmislianja azmislianja ustanove

Slika 11. Sucelje sustava Merlin e-portfolio prije prijave
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https://moodle.srce.hr/eportfolio/

4.5.2. Prijava u sustav eportfolio
U sustav se potrebno prijaviti AAI@EduHr identitetom. Prijavljujemo se klikom ,,ovdje*
za prijavu (Slika 11, Okvir 1).

‘. Merlin Oporrfoﬁo @ srce

itlania ® o

Slika 12. Izgled naslovne stranice Merlin e-portfolija nakon prijave u sustav

4.5.3. Ureduvanje korisnikovog profila

Korisnikov profil uredujemo uz pomo¢ opcija Profil, Profilne slike, Postavke i Odjava
(Slika 12, Okvir 1). U dijelu Profil mozemo urediti podatke kao $to su Ime, Prezime, ID studenta,
Nadimak, Predstavljanje, E-mail adresa, Osobna web stranica, Adresa, Grad i sli¢no. Kod opcija
Profilna slika mozemo ucitati do pet profilnih fotografija i odabrati jednu koja ¢e nam se

prikazivati.

4.5.4. Postavljanje datoteka u e-portfolio

 'Merlin Oportfoli @srce
P
[ Datoteke ° ' 'u.u. B
e

stavite datoteku ovdje za prijenc:

-

Slika 13. Prikaz postavljanja datoteka u Merlin e-portfolio
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Datoteke postavljamo na nacin da kliknemo u desnom gornjem kutu na Izbornik = koji
nam dalje nudi opcije Pocetna stranica, Izradi, Podijeli, Sudjeluj i Upravljaj. Nadalje odabiremo
opciju lzradi te nakon toga odabiremo Datoteke. Mozemo primijetiti da u svoj e-portfolio

moZemo postaviti Stranicu i kolekcije, Blogove, Biljeske, Planove, Zivotopis, Oznake i Europass.

4.5.5. Unos planova
Kartica Planovi nudi korisniku unos planiranih radnji (planiranje polaganje ispita,
kolokvija, izradu seminarskih radova i slicno). Sadrzi popis planova koje je vlasnik izradio te je u

svakom trenutku omoguceno dodavanje, uredivanje ili brisanje planova.

e Merlin Oporrfoh‘o ®srce

Novi plan ©

Sui prijavijen korisnic ]

Slika 14. Izgled stranice Planovi i stvaranje novog plana

4.5.6. Stvaranje Zivotopisa

Kartica Zivotopis omogucuje korisniku stvaranje vlastitog Zivotopisa. Prednost toga je $to
ovdje mozemo napisati svoj zivotopis 1 povuci ga u bilo koji sustav koji nam je potrebno prilikom
zaposlenja. Odabirom kartice Zivotopis otvara nam se novo suéelje koje nam nudi kartice
Predstavljanje, Obrazovanje i zaposlenje, Postignu¢a, Ciljevi i vjestine te Interesi. Odabirom i

popunjavanjem svih ovih kartica stvaramo svoj zivotopis.

22



_ [

Zivotopis

EXT IR

Predstavljanje Obrazovanje i zaposlenje Postignuca Ciljevi i vjestine Interesi Marta Macek b

[} Predstavijanje | Zivotopis ©

Online korisnici
Popratno pismo

W cala uroic

o Marta Macek

Svi prijavijeni korisnici [>]
Osobne informacije
Datum rodenja (] Linkovi i Resursi
Koristi format DD.MM.YYYY. srce

Centar za e-ucenje

Mjesto rodenja
Merlin

E-portfolio Centra za e-ufenje
Driavijanstvo

Slika 15. lzgled stranice Zivotopis

4.6. Postavke e-portfolija

U postavkama e-portfolij se mogu odredenim aktivnosti dati ograni¢enja i dozvole te

mozemo odrediti nacin na koji ¢e se primati obavijesti o aktivnostima. Postavke pronalazimo

odabirom u desnom gornjem kutu na ikonu te nakon toga odabiremo Postavke.

$ Merlin (Oportfolio @

sustav 2 &-u

Pretraga korisnika

XTI

& Marta Matek

Marta | E Profil

&2 Postavke ©

B profilne slike

W Obrisi korisni¢ki ragun

%2 Postavke A
. . v v Postavke
Osnovne opcije korisnickog racuna _
online
Pravila privatnosti
Kontrola zahtjeva za prijateljs
ontrola zahtjeva za prijateljstvom o, Nitko me ne moZe dodati za prijatelja 0 . Obavijesti
M:
@® Novi zahtjevi za prijateljstvom moraju biti edobreni .
Aplikacije
) Novi zahtjevi za prijateljstvom su automatski odobreni L Mar
Clanstvo u Instituciji
L Niké
HTML editor Da e [i ] & Odjava
Swi prijavijeni korisnici ]
Onemoguci e-mail ® Ne o
Linkovi i Resursi
Srce

Poruke od korisnika

O Nitko mi ne moZe poslati poruku

Slika 16

. Postavke e-portfolija
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U Postavkama mozemo obrisati korisnicki racun, podesiti kontrolu zahtjeva za
prijateljstvom, kontrolu poruka od korisnika, jezik i razne druge opcije. Nadalje, objasnjena su

pravila privatnosti te u opciji Obavijesti postoji mogucénost stizanja e-poste u Pretinac za poruke.

4.7.1zvoz podataka iz e-portfolija
Ovaj sustav omogucava korisniku izvoz podataka iz e-portfolija. Na taj nacin je
omogucena ponovna uporaba odredenog sadrzaja izvan ovog sustava. Izvoz podataka
pronalazimo odabirom na ikonu u desnom gornjem kutu B te nakon toga klikom na Upravljaj i
Izvoz podataka. Nadalje nam slijedi moguénost izbora koje podatke zelimo izvest, tj. zelimo li

samo neke podatke 1 sadrzaje izvesti ili sve.

\.‘--J'Merltin Oportfolio @ srce
retraga korisnika e = v =
@ F t t
: : : 0 +

L, 1zvezi svoj e-portfolio -

& Upravijaj
Izvoz podataka
Koje podatke Zelite izvesti? el s

Slika 17. Izvoz podataka iz e-portfolija

Nakon odabira §to zelimo izvesti odabiremo Generiraj datoteku. (Kelava, 2020)

5. PRIMJER IZRADE E-PORTFOLIJA U SUSTAVU MERLIN

U ovom radu poseban je naglasak na platformu Merlin e-portfolio. Nadalje ¢e biti
prikazan primjer osobnog e-portfolija uz pomo¢ slika ekrana. Osim profila bit ¢e prikazane
stranice koje su organizirane na nacin da je svaka stranica jedna godina fakulteta i u njima

pohranjeni dokumenti koji su koriSteni tijekom te godine.

Na samom pocetku je naslovna stranica osobnog e-portfolija.
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®. Merlin QPOF tfolio ®srce
Al g sustay ia e-ucenje [ty

Marta Macek

O meni Moji prijatelji
Ime: Marta Upotrijebi pretragu za novim prijateljima za poveéanje vase mre#e prijatelja!
Prezime: Maclek
) Zid
Moje stranice
Cetvrta godina Mk po obaj
! tl ko tila twrto] I
Druga godina v Odomak B I =i &% B
Dokument! koje sam koristila na drugoj godini fakulteta,
Peta godina
Dokumenti koje sam goristila na petoj godini fakulteta
Dokument| koje sam koristila na prvoj godini fakulteta #
Treca godina .

Slika 18. Primjer — Naslovna stranica e-portfolija

Na njoj se nalaze najvazniji podaci o korisniku kao $to je Ime, Prezime, Stranice i
Prijatelji. 1z slike 18. vidljivi su osobni podaci (ime i prezime) i stranice koje sam organizirala
prema godinama na fakultetu. Tijekom uredivanja profila, za potrebe ovog rada, upisani su samo
osnovni podaci.

#/ Merlin Cpmllulm @®srce +

& Profil ©

Slika 19. Primjer — Profil — O meni

25



'.Merlin Oponlolm @ srce A

Profil ©

Slika 20. Primjer — Profil - Kontakt informacije

‘;ﬁ ME.'.'.LL'E onrrfoho

Profil @ Marta Mad

Online korisnic
Zanimanje student

Svi prijavijeni korisnici [5]

Oznake 2>

Niste jod nidta oznadili
Pretrai moj Portfoli Q

Slika 21. Primjer - Profil — Opcenito

Na slici 18. vidimo da postoje stranice te isto na slici 22. vidimo da je svaka stranica

osmisljena za sebe i je potrebno uci u onu koju zelimo da vidimo njezin sadrzaj.
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® Merlin (Oportfolio @srce

B Stranice i kolekcije °
+ Dodaj (@ Kopiraj
Sortiraj po
Posljednje promijenjeno ¥ Pretraga
tabby
Prva godina Druga godina Treca godina Cetvrta godina Marta Matek
Jok K k k k 1 oku Wi koje sai okume ‘
prvoj godini fakulteta frugoj godini fakulteta trecoj godini fakulteta ‘etvrto] godini fakulteta
Swi prijavijeni korisnici )
] i ] i & i o i Oznake >
B é Pocetna stranica Moja profilna stranica Niste jos nista oznadili
ok ofe 1t
petoj fakul Ii k et k ﬁ
|
Port Q
a : a -

Slika 22. Primjer - Stranice i kolekcije

Mozemo klikom u¢i u bilo koju od ovih stranica te se u njima nalaze blokovi 1 datoteke

koje smo pohranili. U nastavku je prikazan primjer stranice naziva ,,Treca godina®.

‘.Merlin Ouortfolm @srce
Treca godina

Q
s

B o e
u "
5 N
N
N
] §
5 : B
ol N
7]
L
-
]
]
B

Slika 23. Primjer — Stranice i kolekcije — Treca godina

Ovdje vidimo da svaki kolegij koji se odrZzava na trec¢oj godini ima svoj blok, naziv bloka,
odnosno naziv kolegija te datoteke koje smo pohranili. Ovo je najbolji na€in organizacije
datoteka 1 ostalih sadrzaja. Ako na takav nacin organiziramo svoje datoteke mozemo ih vrlo lako

pronaci prema godini i nazivu kolegija.

Isto tako, sve prikazane datoteke nalaze se i u dijelu Datoteke.
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?—‘l Merlin Oporrfoha @ srce

[ Datoteke

https://moodle srce.hr/eportfolio/artefact/file/index.phy

°
]
[l

Slika 24. Primjer — Izradi — Datoteke

U dijelu Datoteke mozemo ucitati nove datoteke, no ovdje se nalaze i sve druge prethodno
ucitane datoteke. Nedostatak ovog dijela je taj Sto su datoteke locirane sve zajedno, nije

organizirano i tesko je pronaci u kratko vrijeme ono $to nam je potrebno.

| Merlin Cpor((olm ] /8 @SI’CG =

" F FF F FF FPFPFPEEEEREEEREEREE
.
=

Slika 25. Primjer — Izradi — Datoteke - zip

Na dnu slike 25 vidimo opciju ,,Preuzmi sadrZzaj mape kao zip datoteku™ koja je vrlo
korisna. Ako nismo na svom rac¢unalu, ve¢ na nekom drugom i trebaju nam nase datoteke, jednim

klikom mozemo preuzeti sve svoje datoteke u jednu mapu.
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Nadalje, u nastavku je prikazan jedan primjer plana za izradu seminara

L Merlin Oporrfoﬁo C srce

Planovi ®

Slika 26. Primjer — Planovi

Ovdje vidimo naziv plana te rok do kojeg moramo taj plan ostvariti. Klikom na naslov

plana ,,Izraditi seminar® pojavljuju nam se obaveze plana (Slika 27).

# Merlin (Dportiolio Osice

Obaveze plana 'lzraditi seminar

] Pronati literatury 21 Lipan| P
O 22 Lipanj P
] Predati seminar 23 Lipan| ] S prijavijeni korisnici ]

Slika 27. Primjer — Planovi — Obaveze plana

Slika 27 prikazuje detaljan plan koji smo postavili. Prikazuju se obaveze, u ovom slucaju

3 obaveze, koje smo zadali. Prva obaveza je ,,Pronaéi literaturu®, pa nakon toga ,Napisati
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seminar i na kraju ,,Predati seminar. Pokraj svake obaveze nalazi se datum do kojeg moramo
obavezu ostvariti. Isto tako, s lijeve strane naslova obaveze nalazi se opcija ,,Zavrseno*. Kada

smo dio plana izvrS$ili stavljamo kvacicu kod naslova obaveze.

U nastavku ¢emo prikazati Zivotopis. Unijeti su samo osnovni podaci.

“*':Merl'lﬂ Cparrmlﬁo @ srce

[} Predstavijanje | Zivotopis °
Popratno pismo

0Osobne informacije

Slika 28. Primjer — Zivotopis — Predstavljanje
Slika 28 prikazuje dio e-portfolija u kojem se upisuju osobni podaci o korisniku. Prikazan

je datum rodenja, mjesto rodenja, drzavljanstvo 1 spol.
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'j Merlin Opcrtfoﬁo ®srce

Zivotopis Predstavljanje Obrazovanje | zaposlenje  Postignuéa  Ciljevi i vjedtine  Interesi

[} Obrazovanje i zaposlenje | Zivotopis ©

e e @
s 8
) [+]
' |
/8 -
1o
a0

Slika 29. Primjer — Zivotopis — Obrazovanje i zaposlenje

Na slici 29 vidimo dio zivotopisa koji se odnosi na obrazovanje i zaposlenje. UneSeni su
podaci o obrazovanju gdje je naveden naziv ustanove koju je korisnik pohadao ili jo§ uvijek

pohada te godine od kada do kada je pohadao.

9€-Mer in Oporrfohﬂ @ srce

Eivotopis

Moje viestine ® ——

Slika 30. Primjer — Zivotopis — Ciljevi i vjestine
Slika 30 prikazuje dio Zivotopisa u kojem se pisu ciljevi i vjeStine. Moguce je opisati
osobne ciljeve, akademske ciljeve, ciljeve u karijeri, osobne vjestine, akademske i poslovne
vjestine.
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6. KURIKULUM — E-PORTFOLIO U OSNOVNOJ SKOLI

Kurikulum nastavnog predmeta Informatika spominje e-portfolio. Kurikulum e-portfolio
definira kao ,,zbirka digitalnih radova koju ucenik izraduje tijekom Skolovanja*. Takoder navodi
da ,stvaranje e-portfolija omogucuje pracenje napretka ucenika tijekom odgojno-obrazovnog
procesa. Stvarajuci zbirku dokumenata kojom pokazuje svoj rad, uclenik razvija kriticko

misljenje, samovrednuje svoja znanja i postignuca te stvara pozitivne digitalne tragove.*

Ve¢ od prvog razreda se u kurikulumu spominje e-portfolio, no ucenicima se ne govori
konkretno o e-portfoliju, ve¢ o zbirci njihovih radova. Prvi put se rije¢ e-portfolio spominje u 4.
razredu u ishodu OS INF C.4.2. (Ucenik opisuje plan izrade digitalnih sadriaja. Pronalazi
potrebne podatke i sadrzaje. Izraduje digitalni sadrzaj. Procjenjuje kvalitetu i predlaze
poboljsanja. Samovrednovanje i vrsnjacko vrednovanje radova, stvaranje e-portfolija.) Ucenici
sami izraduju dokumente te ih pohranjuju u svoj e-portfolio. U nastavku je slikama prikazano
kako 1 na koji nacin ucenici uz pomo¢ udzbenika uce o e-portfoliju. Udzbenik koji smo koristili u
nastavku je Blagus, J., Ljubi¢ Klemse, N., Ruzi¢, 1., Stan¢i¢, M. (2020). e-SVIJET 4, radni

udzbenik informatike u ¢etvrtom razredu osnovne $kole.
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E-portfolio | @

Ja sveje

( radove pohranjujem |

u e-portfolio

Svakodnevno u skolu nosite torbu s knjigama i biljeznicama iz predmeta koje cete
taj dan imati prema rasporedu sati. Za svaki nastavni sat imate razli¢ite knjige i
biljeznice. Na satu hrvatskog koristite se udZzbenikom i éitankom u kojoj se nalaze
razlicite pjesme, price, basne i odlomci iz razlicitih romana. Nakon procitanog
djela zapisujete najvaZnije podatke u biljeZnicu. To radite i kada ucite nove
sadrzaje poput pridjeva, pisanja velikog slova ili kada pisete sastavke i obavijesti.

Zapisi koji se nalaze u vadoj biljeZnici pomaZu vam da lakse pratite 5to uéite i
ako zaboravite neki podatak, uvijek moZete pogledati i prisjetiti se.

Vasu biljeznicu iz hrvatskog bismo mogli nazvati portfolio iz hrvatskog jezika.

Portfolio je rijec koja dolazi iz talijanskog jezika. Nastala je od rijedi
portafoglio, $to znadi torbica ili omot za ¢uvanje papira i spisa.

U portfolio spremate svoje pisane provjere, sastavke, odredene
domace zadace, slike i fotografije i ostale radove.

Moze biti fzicki (poput likovne mape u koju biste slagali papire sa svojim radovima),
djelomicno ili potpuno digitalni (svoje digitaine dokumente pohranjujete u
memoriju raunala).

Digitalni portfolio naziva se e-portfolio.

U e-portfoliju nalaze se datoteke i digitalni materijali iz fizickog portfolija. U njemu
se mogu nalaziti i poveznice na zajednike dokumente, blogove, zbirke prikupljenih
mrezZnih stranica, projektne stranice i ostali digitalni i digitalizirani dokumenti.

Slika 31. E-porfolio u udzbeniku za 4. razred (stranica 1)
Preuzeto 12.6.2022.: Blagus, J., Ljubi¢ Klemse, N., Ruzi¢, 1., Stan¢i¢, M. (2020). e-

SVIJET 4, radni udzbenik informatike u ¢etvrtom razredu osnovne skole
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E- portfolio moZete izraditi na vlastitom racunalu (lokalno) ili ga moZete
smijestiti u memoriji oblaka. Bez obzira na mjesto kamo spremate podatke,
vaZno je svoje dokumente i poveznice slagati vlastitim logi¢kim redom u
mape, Tako ¢ete najlak3e i najbrZe pronaci pohranjeni materijal.

" &

Podatci pohranjeni u oblaku

Podatci pohranjeni na
raunalo

Objasnite 5to je portfolio.

Sto moZete spremati u svoj portfolio?

Koja je razlika izmedu portfolija i e-portfolija?

Sto mozete spremiti u e-portfolio?

Kako i podatke u svoj e-p

Jedan od naéina kako napraviti i organizirati vlastiti e-portfolio jest koristenje
programa Office 365.

U mrezni preglednik upisite Upisite svoje AAI podatke.

portal.office.com
B Nowbartcs « BB
C @ | @ pomalofficecom|
a
a .

Kada pristupite svom programu Office 365,
kliknite na OneDrive.

CARNET e — |
Dobra jutro

+ @& o | @ $ 4@ @

OneDrive je Microsoftov oblak na kojem mozemo pohranjivati
velik broj podataka. Nastao je jo§ davne 2007. godine.
Preveden je na 94 svjetska jezika i danas je u vrlo Sirokoj
uporabi medu icima. Omogucuje si iziranj
irazmjenu podataka s vise uredaja (stolnog ratunala,
prijenosnog racunala, tableta, pametnog telefona), a sve s
pomocu jednog korisnickog racuna.

Slika 32. E-portfolio u udzbeniku za 4. razred (stranice 2 i 3)

U OneDriveu klikom na +Novo i Mapa izradite mapu s nazivom £-portfolio.

+ Novo
Mapa
@ Dokument programa Word
8% Radna knjiga programa Excel
G Prezentacija programa PowerPoint
@} Biljeznica programa OneNote
B2 Forms za Excel

B Veza

Na isti naéin otvaramo mape za predmete u koje cemo stavljati dokumente.

=k Now v 7 Prenes v (2 Zajeditikorsi @ Kopeajway <3 Sinoniziay =

Datoteke > e-Portfolio

4 e 9 9

Loptna [

Dokumente umeéemo u mape tako da kliknemo na mapu te nakon toga na
Prenesi datoteke.

Sve dokumente koji se nalaze na vasem osobnom ra¢unalu moZete prenijeti u
svoj e-portfolio.

= + Novo T Prenesi v | & Zajednitki koristi
Datoteke
Datoteke > e
Mapa

E-portfolio moZe se na isti naéin organizirati i na osobnom ra¢unalu. Medutim
ako napravite e-portfolio na svom raunalu, neéete moti pristupiti tim
podatcima npr. iz $kole. Ako napravite e-portfolio koristeci se programom
Office 365, svojim dokumentima cete modi pristupiti koristeci se bilo kojim
raéunalom.

Izrada e-portfolija

1. Osmislite izgled svog e-portfolija. Zapisite 5to biste sve htjeli
spremati u njega (likovne radove, pisane sastavke, fotografije,
referate, prezentacije i sl.)

2. Izradite svoj e-portfolio koristeci se alatom Office 365.

Osim je upotrebe, u e-portfoliju i u Officeu 365
lako je dijeliti (engl. sharing) s osobama koje poznajete. Dijeliti moZete datoteke
svih formata.

Slika 33. E-portfolio u udzbeniku za 4. razred (stranice 4 i 5)

Preuzeto 12.6.2022.: Blagus, J., Ljubi¢ Klemse, N., Ruzi¢, 1., Stanci¢, M. (2020). e-

SVIJET 4, radni udzbenik informatike u ¢etvrtom razredu osnovne skole
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1z prilozenog mozemo vidjeti da i ucenici uce o svemu $to smo bi prethodno spomenuli u
radu. Na pocetku udZbenika je opisan primjer biljeznice iz hrvatskog jezika $to je odli¢no jer na
na taj nacin djeca shvate $to je portfolio. UCe o tome S$to je portfolio, za Sto sluzi i1 kako ga
izraditi. Isto tako uce i §to je digitalni portfolio, odnosno e-portfolio i §to se sve moze pohraniti u
njega. Takoder, bitna je i organizacija e-portfolija §to mozemo vidjeti iz pitanja za ponavljanje

koja autori udzbenika postavljaju u€enicima.
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7. ZAKLJUCAK

Danas je nemoguée zamisliti obrazovanje bez tehnologije. Svakodnevno se susre¢emo s
razli¢itim digitalnim sadrZajima i datotekama. Izrazito je vazno organizirati ih zbog preglednosti i
jednostavnosti pronalaska odredene datoteke kad nam je potrebna. Trebamo voditi brigu o svojim
lozinkama i kopijama kako ne bismo bili u situaciji da nam uredaj prestane raditi, a mi izgubimo
sav svoj digitalni sadrzaj. Takoder, svakodnevno se susre¢emo i s raznim sadrzajima na internetu
te je, takoder, vazno znati kako i na koji nacin dijeliti svoj digitalni sadrzaj. Nije poZeljno uvijek

dijeliti sve svoje osobne podatke s drugima na internetu zbog zlouporabe.

Portoflio, kao i e-portfolio, nam omogucuje organizaciju svojih digitalnih sadrzaja na
najjednostavniji na¢in. Prednost e-portfolija u odnosu na portfolio je ta da, ako imamo pristup
internetu, svoje datoteke i digitalne sadrzaje moZemo imati u svakom mjestu u bilo koje vrijeme.
Ve¢ u osnovnoj Skoli u€enici uce o e-portfoliju Sto nam govori da je izrada istog vrlo vazna jer

nam omogucuje praé¢enje napretka pojedinca.

Organizacija i organiziranost svega u Zivotu nam je vazna pa tako i organiziranost
sadrzaja u nasim racunalima, u oblaku ili uz pomo¢ e-portfolija. Trebamo voditi brigu o svemu

tome, uvijek nadopunjavati i poticati sami sebe ka boljem uspjehu i postignué¢ima.
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